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Contrato de Licencia para el Usuario Final de Software

PRODUCTO SOFTWARE: OBRAS®

FABRICANTE: Francisco Antonio Zuluaga Diaz

IMPORTANTE.- LEA CUIDADOSAMENTE: Este Contrato de Licencia para el
Usuario Final (“CLUF”) es un acuerdo legal entre usted (ya sea una persona o una
entidad individual) y el FABRICANTE del software identificado arriba
(“PRODUCTO SOFTWARE”). El PRODUCTO SOFTWARE incluye el software
para el computador, los medios asociados, cualquier material escrito y cualquier
documentacion “en linea” o electronica. Al instalar, copiar o de otra forma usar el
PRODUCTO SOFTWARE, usted esta de acuerdo en quedar obligado por las
clausulas de este CLUF. Si usted no esta de acuerdo con las clausulas de este CLUF,
el FABRICANTE no esta dispuesto a otorgarle licencia del PRODUCTO
SOFTWARE, y debe rapidamente ponerse en contacto con el distribuidor del
PRODUCTO SOFTWARE para obtener instrucciones sobre la devolucion de los
productos no utilizados y el reembolso del importe pagado.

LICENCIA DE PRODUCTO SOFTWARE

El PRODUCTO SOFTWARE esta protegido por las leyes de derechos de autor y
los tratados internacionales de derechos de autor, asi como por leyes y tratados
sobre propiedad intelectual. El PRODUCTO SOFTWARE es concedido en licencia,
no vendido.

1. OTORGAMIENTO DE LICENCIA. Este CLUF le otorga a usted los siguientes
derechos:

o Software. Usted puede instalar y wusar una copia del PRODUCTO
SOFTWARE en el COMPUTADOR.

e Almacenamiento/Uso en Red. Usted también puede almacenar o instalar una
copia de una porcion del software de ordenador del PRODUCTO
SOFTWARE en el COMPUTADOR para permitirle a sus ordenadores el uso
del PRODUCTO SOFTWARE en una red interna y distribuir el PRODUCTO
SOFTWARE a sus otros ordenadores por medio de una red interna. Sin
embargo, usted deberd adquirir y dedicar una licencia del PRODUCTO
SOFTWARE para cada ordenador en el que el PRODUCTO SOFTWARE es
usado o en el cual es distribuido. Una licencia del PRODUCTO SOFTWARE
no puede ser compartida o wusada concurrentemente en diferentes
computadores.

e Copia de Seguridad. Usted puede hacer una sola copia de seguridad del
PRODUCTO SOFTWARE. Usted podra usar la copia de seguridad
unicamente para propositos de archivo.




2. DESCRIPCION DE OTROS DERECHOS Y LIMITACIONES.

Limitaciones de Ingenieria Inversa, Descompilaciéon y Desensamblaje.
Usted no podra realizar ingenieria inversa, descompilar, o desensamblar el
PRODUCTO SOFTWARE, con excepcion y en la medida en que, no obstante
esta limitacion, dicha actividad esté expresamente permitida por la ley
aplicable.

Separacion de los Componentes. El PRODUCTO SOFTWARE esta
concedido en licencia como un producto tnico. Las partes que lo componen no
podran ser separadas para su uso en mas de un computador.

Renta. Usted no podra arrendar o ceder en régimen “leasing” el PRODUCTO
SOFTWARE.

Transferencia de Software. Usted podra transferir permanentemente todos
sus derechos bajo este CLUF unicamente como parte de una venta o
transferencia del PRODUCTO SOFTWARE, siempre y cuando usted no
retenga copias, usted transfiera todo el PRODUCTO SOFTWARE (incluyendo
todas las partes componentes, los soportes de informaciéon y materiales
escritos, cualesquiera actualizaciones, y este CLUF), y el receptor est¢ de
acuerdo con los términos de este CLUF. Si el PRODUCTO SOFTWARE es
una actualizacién, cualquier transferencia debe incluir todas las versiones
previas del PRODUCTO SOFTWARE.

Resolucion. Sin perjuicio de cualesquiera otros derechos, el FABRICANTE
puede resolver este CLUF si usted no cumple con los términos y condiciones
del mismo. En dicho caso, usted debe destruir todas las copias del
PRODUCTO SOFTWARE y todas sus partes componentes.

3. DERECHOS DE AUTOR. Todos los titulos y derechos de autor en y para el

PRODUCTO SOFTWARE (incluyendo pero no limitandose a imagenes,
fotografias, figuras animadas, video, audio, musica, texto y “applets”, incorporados
dentro del PRODUCTO SOFTWARE), los materiales impresos que lo acompafian y
cualesquiera otras copias del PRODUCTO SOFTWARE, son propiedad del
FABRICANTE. El PRODUCTO SOFTWARE esta protegido por las leyes de
derechos de autor y las disposiciones de los tratados internacionales. Usted no podra
copiar los materiales impresos que acompafian el PRODUCTO SOFTWARE.



Introduccion

Obras es un programa de computador creado para agilizar la elaboracion
de presupuestos de obras de ingenieria potenciando su calidad a través de
mecanismos que permiten modelar los analisis unitarios de manera rapida,
fiel y representativa, dentro de un entorno seguro que garantiza cifras
confiables y resultados automaticos.

Se dispone de una Base de Datos de insumos y analisis unitarios que se
puede utilizar para conformar rapidamente un presupuesto, o se pueden
crear o modificar a voluntad y sin limite en la cantidad, analisis unitarios que
reflejen la dinamica constructiva de cada ingeniero o empresa en particular.

El programa se ha disefiado de manera que facilite la reingenieria, ya que
toda la informacién es reutilizable hacia adentro como hacia fuera de los
presupuestos elaborados, es decir que el usuario puede crear analisis
unitarios que se usan en multiples actividades dentro de un mismo
presupuesto, o utilizar en un presupuesto insumos, analisis o items ya
existentes en la Base de datos o en cualquier otro proyecto, y ademas con
la posibilidad de mantener actualizada dinamicamente la base de datos
central, sin perder el caracter especifico de cada presupuesto individual.

Una vez establecidas las actividades a desarrollar y los conceptos de costo
indirecto, Obras genera automaticamente el resumen de la propuestas
(formulario de cantidades y precios), la lista de insumos y de analisis
basicos involucrados en el proyecto, y presenta los analisis unitarios en
diversos formatos. Posteriormente, con las actividades de obra se establece
una secuencia constructiva graficamente en un cronograma de trabajo y el
sistema genera el programa de inversion tanto por actividades como por
recursos fisicos (insumos, equipos, mano de obra) y en este segundo caso
en dinero o en cantidades de materiales.

También puede indicar periédicamente en el cronograma los avances de
obra para cada actividad, en porcentaje o en cantidad de obra ejecutada, y
asi obtener la inversiéon y el consumo (tedricos) de materiales, equipos y
mano de obra correspondientes a dichos avances.
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Adicionalmente el programa genera un conjunto de graficos estadisticos que
permiten el analisis gerencial del proyecto, donde se visualiza faciimente
cuales son los capitulos, items o insumos que mas afectan el costo del
mismo (regla de Paretto), la distribucién del costo de acuerdo al tipo de
insumos (materiales, mano de obra, equipo), la curva de inversion
acumulada, entre otros.

Obras ofrece ademas numerosas caracteristicas, innovadoras y mejoradas,
que lo convierten en un sistema versatil y de facil aprendizaje: el manejo de
una base de datos central, la ayuda electronica sensitiva, la habilidad de
traer facilmente el trabajo realizado en otros presupuestos, la facilidad para
navegar con fluidez por todo el proyecto, su interfase Windows tipica, la
exportacion directa a Excel® y a Project®, las opciones de manejo
automatico de desperdicio de materiales, mano de obra y prestaciones
sociales mediante porcentajes predeterminados, los conceptos de costos
indirectos jerarquicos e ilimitados, la numeracion automatica de capitulos
(arabiga o romana), el ajuste de precios o del valor total del proyecto, la
administracion de especificaciones de construccion de cada analisis
unitario, la presentacién preliminar de los informes, y muchos otros
mecanismos son habilidades que hacen de Obras una de las mejores
herramientas profesionales para el desarrollo de la ingenieria de costos.

Este manual le permitira conocer todas las caracteristicas y herramientas
del software Obras, permitiéndole explotar el 100% de sus habilidades y asi
lograr potenciar sus resultados profesionales.

No puedo terminar sin agradecer a dos de mis mas queridos maestros
quienes han sido decisivos para mi crecimiento profesional y personal: al
Ingeniero Luis Fernando Polanco Florez quien me ensefio la disciplina de la
elaboracion de presupuestos mediante analisis unitarios y me apoy6 en mis
inicios como desarrollador profesional de software y al ingeniero Luis
Bolafios Andrade, quien ademas de también ser mi maestro en multiples
areas de la ingenieria, siempre confié en mis capacidades, comprendié mis
suenos, me impulsé a culminar todos mis proyectos de vida y me brindd su
apoyo, hasta hoy dia. Mi sincero y profundo agradecimiento.

Francisco Antonio Zuluaga Diaz
Ingeniero Civil Universidad del Cauca
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Antes de usar el programa

Antes de empezar a utilizar Obras, es necesario conocer ciertos aspectos
que afectaran directamente el buen uso y rendimiento que usted pueda
obtener del software:

Requerimientos del Sistema

Para ejecutar el programa 0bras®, se requiere un sistema con las
siguientes caracteristicas:

Un computador con capacidad para ejecutar Microsoft Windows XP, Vista,
7,8, 8.1 0 10 (se recomienda una velocidad minima de 1.0 Ghz). Una unidad
de CD, un disco duro con al menos 80 Mb disponibles para el programa y un
sistema grafico con resolucion minima de 1024x768.

Instalacion del Programa

1. Si su computador tiene varias cuentas de usuario, es necesario iniciar
Windows como administrador o como un usuario con privilegios de
administrador o ejecutar el instalador como administrador para que la
instalaciéon se realice correctamente. Si s6lo hay un usuario ignore la
recomendacion anterior.

2. Si utiliza antivirus AVAST por favor desactivelo durante el proceso de
instalacion y de licenciamiento. Posteriormente puede reactivarlo.

3. Introduzca el CD de instalaciéon del programa en el computador y espere
a que la instalacion se inicie automaticamente. Si no dispone de unidad
de CD en su computador, puede copiar el contenido del CD en una
memoria USB en otro computador e instalarlo desde la memoria.
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4. Sila instalacion no inicia haga clic en MiPC o Equipo, luego clic derecho
en el icono de la unidad de CD, después clic en la opcion Explorar del
menu que aparece Y luego clic en el archivo INSTALADOROBRAS.EXE.

5. Siga las instrucciones que aparecen en cada pantallazo, leyendo
cuidadosamente los mensajes que aparecen antes de ejecutar alguna
accion o cambio de los parametros que el programa sugiere por defecto.

6. Una vez terminada la instalacién, aparece el icono del programa en el
menu Programas de Windows y opcionalmente en el Escritorio de su
PC si no desactivé esa opcion durante la instalacion

[? Si recibe un mensaje indicando que ocurrié un error al copiar el archivo
MFC40.DLL o algun otro archivo, elija OMITIR o IGNORAR.

Configuracion Regional de Windows

Es posible que la configuracion regional de Windows en su computador no
sea la adecuada para el correcto funcionamiento del programa Obras. Si es
asi, al iniciar el programa aparecera la siguiente ventana:

Configuracion Regional Incompatible

que en la configuracion regional de Windows, en el
Farmakta para MNimero v para Maneda, aparezca coma
separador de miles la coma () v como simbaolao

decimal el punto (.3

jr) CBRAS requiere para su correcko Funcionamiento

Desea acceder al Panel de Control para realizar
el cambin en este momento?
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Haga clic en Si para acceder a la Configuracion Regional de Windows,
luego haga clic en Configuracién Adicional y configure como simbolo
decimal el punto (.) y como separador de miles la coma (,) tanto en la
pestafia Numero como en la pestana Moneda.

E? Al ejecutar el software por primera vez, recibira un mensaje informando
que el programa no esta licenciado en el computador. Esto es normal
puesto que no se ha suministrado la clave de licenciamiento,
procedimiento que se describe mas adelante en este manual.
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Licenciamiento

El programa se puede instalar cuantas veces se quiera usando el CD de
instalacion y funciona inicialmente en modalidad de consulta antes de haber
sido licenciado. El licenciamiento consiste en habilitar el uso profesional del
sistema ejecutando un programa que instala un registro Unico y oculto en su
computador (licencia ldgica). La licencia autoriza el uso profesional sélo en
un computador a la vez.

La licencia logica

La licencia légica se genera a través de una clave de autorizacion mediante
un procedimiento muy sencillo:

Instale el software, ejecutelo y acceda a la opciéon Autorizacion Virtual, del
menu Ayuda la cual presenta la ventana que se muestra a continuacion, y
luego comuniquese telefonicamente con Mastersoft indicando que desea
ejecutar el licenciamiento de su programa.

Zonkenido

Tukar

Guia RApida i, DBRAS - Licenciar, este equipo
Asiskente de Inicio

Ir a nuestra Pagina Web @ Programa autorizado

Enviar e-mail [FRAMCISCO] - [2017/02415]

Paginas web de Interés  »

Nimera de Registro: |‘| 1CF4-58C2 |

Elirminar Licencia de so Clave de Autorizacisn: | |
Licencia de Conkenido ¥

Eeclcs ATEMNCION: Al cerar esta ventana
el Momero de Reqistro cambiard -

Un asesor le solicitara el Numero de Registro de su licencia y le indicara
cual es la Clave de Autorizacién que debe introducir para activar su licencia.
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Al activar su licencia de uso se graba un registro Unico y oculto en su
computador que indica al programa que puede ser utilizado de forma
profesional. Es decir que la licencia queda en su poder y es su
responsabilidad asegurarse de no perderla por ejemplo al formatear su
disco duro del sistema operativo o al cambiar de computador.

La licencia logica no esta disefiada para ser transferida frecuentemente de
un computador a otro. Sin embargo, si requiere transferirla a otro
computador, ya sea por actualizacion, robo, dafio del equipo original, etc.,
debe retirar la licencia instalada (procedimiento explicado mas adelante),
para luego poder instalarla en otro equipo.

Retirar la licencia l6gica

Para retirar la licencia légica ejecute el comando Eliminar licencia de uso
del menu Ayuda. Aparece en este caso una ventana similar a la de
autorizacion, informando el nimero de registro. Si hace clic en Aceptar,
retirara irreversiblemente la licencia y obtendra un patrén de verificacion.

. OBRAS - Deslicenciar este eguipo E|

@ Frograma autorizado

[FRAMCISCO] - [2017/02/15]

Mumera de Registro: 2410-76400

I384-EETD

Cemnar

Patran de Yerificacian:

i La licencia ha sido eliminada
‘\1) satisfactoriamente, Ahora puede
rekirar el programa sin riesga.

Sus datos para obkener nuevamente
la licencia de uso son:

Mimero de registro: 2410-76400
Patran de werificacion: 3304-EE7D

Debe anotar ambos datos (ndmero de registro y patrén de verificacion) ya
que son requisito ineludible para poder suministrarle después una nueva
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licencia légica. Estos cdédigos de verificacion son la unica manera de
verificar que el software ya no esta activado en el equipo en que se
activo inicialmente y controlar la copia ilegal.

Resumen del uso de la licencia légica

e Para licenciar por primera vez el programa, ejecute la Autorizacién
virtual y suministrenos telefénicamente el numero de registro que
aparece para obtener su clave de autorizacion.

e Para retirar la licencia de su equipo, ejecute la opcion correspondiente
del menu Ayuda y anote los dos datos que aparecen ya que se le
solicitaran cuando desee reinstalar la licencia en otro computador.

e Para transferir la licencia a otro computador proceda a Eliminar la
licencia de uso si no lo ha hecho, anote los dos datos que aparecen,
instale el programa en el nuevo computador y ejecute la Autorizacién
virtual (se le solicitaran los dos datos que obtuvo al eliminar la licencia
de uso y el nuevo numero de registro).

IMPORTANTE: Si usted formatea su computador o se deshace de él sin
haber obtenido los nimeros de verificacion (Nimero de Registro y Patrén
de Verificaciéon) que se obtiene al Eliminar la Licencia, no es posible
comprobar que la licencia no sigue en uso en dicho equipo y no sera posible
licenciar de nuevo el programa ya que no hay certeza de que no lo esté
licenciando en computadores adicionales. Eliminar la Licencia es el requisito
le da la tranquilidad de poder solicitar de nuevo la activaciéon del programa.

[:? El programa puede ser instalado con el CD original y ser utilizado aun
sin haber sido licenciado, en la modalidad denominada de consulta. En
esta modalidad el programa permite abrir cualquier proyecto, calcularlo,
revisarlo, imprimirlo, exportarlo, y estudiar el manual electrénico. Lo
unico que no se puede hacer sin haber licenciado el software es grabar
informacién nueva, como por ejemplo crear nuevos presupuestos, 0
agregar items a un proyecto existente o cambiar precios de recursos.
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Convenciones Usadas en el Manual de Usuario
Esta guia usa las siguientes convenciones tipograficas.

Ejemplo Descripcion

Caja de Dialogo En el texto, la letra cursiva indica
términos nuevos, definidos
usualmente la primera vez que
aparecen en la guia.

[Dato 1] Las palabras o numeros que debe
escribir el usuario durante los
ejemplos, se presentan en letra
Courier, entre corchetes.

ARCHIVO Palabras en mayusculas pequefias y
con una letra subrayada indican
menus, submenus o botones.

ENTER Las mayusculas pequenas se usan
para indicar secuencias de teclas o
combinaciones de teclas.

ALT +A Un signo mas (+) entre nombres de
teclas indica una combinacion de
teclas. Por ejemplo, ALT + Aindica
que se debe sostener presionada la
tecla ALT y luego presionar la tecla A
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Asistente de Inicio
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Al abrir el programa por primera vez aparecera el Asistente de Inicio encima
de la pantalla principal del programa. Esta ventana le da acceso rapido a las
operaciones que mas comunmente se quieren llevar a cabo cuando se entra
al programa: Crear un Nuevo Proyecto, Abrir un Proyecto Existente,
Crear un Proyecto a Partir de Otro (tomandolo como base), Abrir la Guia
Rapida o Abrir el Tutor Electrénico. Al lado izquierdo se presentan en un
recuadro los proyectos que haya trabajado recientemente (maximo cuatro
proyectos). Simplemente se da clic en cualquiera de ellos para abrirlo 0 en
el caso de los archivos recientes también puede presionar las teclas del 1 al
4 para abrir el archivo que aparezca precedido de dicho numero.

Si desea que deje de mostrarse el Asistente de Inicio al abrir el programa,
haga clic en la opcion Mostrar este Asistente al Inicio [¥ en la esquina
inferior derecha.
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Pantalla Principal
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La pantalla principal de Obras le permite acceder a las diferentes pantallas
del sistema de diversas formas: en la parte superior se ofrece el menu
general, tipico de todo programa Windows, el cual contiene los accesos a la
totalidad de las instancias del sistema, en la parte izquierda se encuentra
dispuesta de manera vertical la barra de iconos de acceso a las instancias
mas cotidianas, y en la parte derecha se puede acceder a las mismas
opciones a través del menu descriptivo.

En la parte inferior de la pantalla se encuentra el panel de informacién que
presenta el nombre del archivo de proyecto en curso con su carpeta y la
fecha del dia en curso.

Menu general

Desde el menu general se puede acceder a todas las instancias del
programa y opera como cualquier programa bajo Windows: haga clic en el
titulo del menu (por ejemplo Archivo) lo cual hace emerger el menu y ahi se
hace clic sobre la opcién requerida (por ejemplo Abrir Proyecto).
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Si un comando del menu tiene asociadas teclas aceleradoras, estas
aparecen descritas al frente del nombre del comando y significa que se
puede ejecutar el mismo comando presionando esa combinacion de teclas.
Por ejemplo, el comando Abrir Proyecto también se puede activar desde la

pantalla de inicio presionando CTRL+A!.

Menu descriptivo

El ment descriptivo ofrece acceso a las rutinas de uso mas frecuente en el
programa y presenta una breve descripciéon de ellas. Para utilizarlo
simplemente haga clic con el ratéon en la opcién correspondiente o0 en su
descripcion.

Barra de iconos

El conjunto de iconos que aparece al lado izquierdo de la pantalla de inicio
se denomina la barra de iconos y accede, mediante clic con el raton sobre
cada uno de ellos, a las mismas rutinas que el menu descriptivo.

Iconos Horizontales

Los iconos dispuestos horizontalmente debajo del ment general permiten
acceder rapidamente a las operaciones de archivos Nuevo Proyecto, Abrir
Proyecto, Grabar Proyecto, al manejo de las tres principales pantallas de
datos: Recursos Bésicos, Anélisis Basicos e Items, y a la Ayuda del sistema,
instancias que se describiran mas adelante.

Salir del programa

Para salir de cualquiera de las pantallas del programa y regresar a la
pantalla de Inicio, presione la tecla ESC (Escape) o presione las teclas
ALT+F4. Para salir del programa elija la opcién Salir del menu Archivo, o
presione las teclas ALT+F4.

1 En adelante, cuando se indique una combinacion de teclas unidad por el signo “+” esto
significa que se debe presionar la primera tecla, sostenerla y hundir la siguiente. En este
ejemplo, se debe presionar “Ctrl” y mientras se la sostiene presionada, hundir “A”.
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Iniciar el Presupuesto

& DBRAS - Obra sin nombre

Graficos

Edicidn  Informes Avuda

Herrarientas
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abrir Provecto Zhrl+a —
Cerrar Proyeckn Chrl+w

Grabar Proyecto Chrl+G

Grabar Proyvecko Como, .,

Elirminar Provecto

Cambiar Mombre

Resumen del Provecto
Administrador de Proveckos  Chrl+y

Importar 4
Configuracian 4

Salir

Para iniciar un nuevo presupuesto, haga clic en el comando Nuevo
Proyecto del menu Archivo o presione CTRL+N (si un comando del menu
tiene asociadas teclas aceleradoras, estas aparecen descritas al frente del
nombre del comando y significa que se puede ejecutar el mismo comando
presionando esa combinacién de teclas). También puede hacer clic en el
icono Nuevo Proyecto de la barra horizontal de iconos. El programa inicia un
proyecto en blanco y accede automaticamente a la pantalla de Datos

Generales del nuevo Proyecto.



OBRAS - 15

Datos generales

La pantalla de datos generales recoge la informacion descriptiva del
proyecto. Aqui se indica el Nombre de la Obra, del Contratante y del
Proponente, la Fecha de presentaciéon de la propuesta y los Comentarios
sobre el proyecto. La opcidn Imprimir Comentarios ¥ permite imprimirlos al
final del informe de Cantidades y Precios y si incluye el caracter | (cddigo
ASCII 124) este obliga un salto de linea. la Fecha de modificacién indica la
ultima vez que se hicieron cambios al proyecto.

[wtca Snareba dal Prmupusrio

Homben dula Db | WEJORSMENT O CAMCHS DE FUTHOL
Canhistania WAETEFEOFT
Froporania FRAMCHDO & ZULLAGS O
Faches prazantacen |54 Sl 20 Facha odicacsn
I - gl Lol i
E e pliblra Pa. (1 de 203
3 Hanarmants Meno 3 X Darpasisa Matesalar |5
X Pansconar Sccwlz £ Apkeed [ gk Ahidy |
£ inbala de M crads 5
Hupa Sywvabrs  Dezopcen
MaT I a1 | [Metensa
MO I Wi | [Mare ce Ol
EQU ECLi | Huwwraria p Eqapa
OoTR_ | |0TR D=
Predetmvas L L] Candels |

Ademas, esta pantalla permite especificar tres valores (en porcentaje) que
el programa usa para automatizar el célculo del presupuesto: el porcentaje
de Herramienta Menor, el de Desperdicio de Materiales, y el de
Prestaciones Sociales (esta caracteristica del programa se explica mas



OBRAS - 18

adelante, en Andlisis Basicos, pag. 35). El botéon Aplicar Desperdicio
Ahora permite asignar de inmediato el porcentaje indicado en la casilla, a
todos los materiales que aparezcan en los items y analisis basicos del
proyecto. También puede personalizar el Simbolo de Moneda de cada
presupuesto y al iniciar el programa toma por defecto el simbolo de moneda
que esté configurado en su sistema operativo.

Puede modificar las descripciones y las abreviaturas con que se designan
los grupos (Materiales, Mano de Obra, Herramienta y Equipo, y Otros) en
los informes impresos de los analisis unitarios. Por ejemplo, cuando se
necesite discriminar el transporte, se puede asignar el grupo Oftros a los
Recursos Basicos que correspondan al transporte y en los Datos Generales
se cambia Otros por Transporte y OTR por TPT.

Los datos generales de la obra pueden modificarse en cualquier momento
activando esta pantalla, y si hace clic en el botén Predeterminar el
programa utilizara los datos generales actuales en los nuevos proyectos que
inicie.

La informacion general del proyecto en curso se presenta en la parte inferior
de la pantalla. Esta informacion corresponde al nombre del archivo de
proyecto en curso con su carpeta y la fecha del dia en curso. Ademas,
cuando no se ha dado nombre al archivo del proyecto o se han realizado
modificaciones y no han sido grabadas aun, también aparece el texto [;SIN
GRABAR!] al lado del nombre de archivo.

| [C:5MISOBRASSCANCHA] [iSIM GRABAR! Junio 22 de 2015

E? Recuerde grabar su proyecto después de realizar cambios en los Datos
Generales ya que al cerrar esta pantalla las modificaciones aceptadas
Solo se almacenan en la memoria del computador (transitoriamente)
hasta que Ud. ordene grabar el proyecto en el archivo en uso.

Atencion: recomendamos enfaticamente que al iniciar un nuevo
proyecto se introduzcan primero los Datos Generales e inmediatamente
se proceda a grabarlo déandole un nombre de archivo en Archivo —
Grabar Proyecto.
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Costos indirectos

La opcion Costos Indirectos del menu Edicion, permite hacer el analisis
del A/U del proyecto, discriminando cuantos conceptos considere
necesarios, calculados sobre el costo total del proyecto, o sobre otros
costos indirectos.

Componentes de los Costos Indirectos

Dieseripoidn |.~’-‘-.DMINISTF|#3«EIDN | I Casillas de Edician

Porcertaje

: Botones de
- I - I + I + I Elirninar ‘ Inzertar ‘ PDSICID,H ¥
jErarguia
MEJORAMIENTO DE LA CAMC
=ADMIMNISTRACION - 1:
LEGALIZACION - 3 2 .
POLIZAS - 2 % --> [3,192,071]
IMPREVISTOS - 4 % > [6,384,142]

UTILIDAD - 8 % > [12.768.284]
LA, - 16 & > [2,042,926]

Cozto Directar 159,603,555

Coszto Indirecto: 48,327 956
Cozto Tatal: 207,931,511

Calcular Gltimo sobre Costo Tatal u
Calcular dltimo sobre Total Indirectos [

Documento Anexo Abirir B

Predeterminar Aceptar LCancelar

En esta pantalla aparece una lista encabezada por el nombre de la obra y a
continuacion se detallan los diferentes costos indirectos junto con su
porcentaje de calculo. El sistema crea de forma automatica para todo
proyecto nuevo tres conceptos: Administracion, Imprevistos, Utilidad e IVA
sobre utilidad, todos con un porcentaje de cero (0) y la pantalla presenta
dindmicamente el valor parcial de cada concepto, el porcentaje total de



OBRAS - 18

costo indirecto resultado del analisis, asi como el valor del costo directo,
indirecto y total del proyecto (cuando ya hay definidos items con cantidades
de obra).

Para modificar la descripcion o el porcentaje asociado a un costo indirecto,
simplemente elijalo en la lista de manera que sus datos aparezcan en las
casillas de edicién (las casillas Descripcion y Porcentaje de la parte
superior), escriba es estas casillas los datos requeridos y haga clic en
Aplicar o presione ENTER. Al hacerlo la lista se actualiza mostrando los
cambios efectuados, y el cursor pasa al siguiente concepto, actualizando las
casillas Descripcion y Porcentaje con los valores correspondientes.

Para insertar un nuevo concepto de costo indirecto haga clic en Insertar,
escriba su descripcion y porcentaje en las casillas de edicién y haga clic en
Aplicar. Para eliminar un concepto de la lista, seleccionelo con el ratén y
haga clic en Eliminar o presione la tecla SUPRIMIR (DELETE).

Como habra podido observar en el caso del /IVA, es posible hacer que un
costo indirecto sea calculado como un porcentaje de otro costo indirecto y
no sobre el valor total del proyecto; esto se logra subordinando los costos.
Por ejemplo, en el caso del /IVA, se crea primero la Ultilidad con su
respectivo porcentaje, luego se crea el /IVA también con su porcentaje
asociado y luego, usando los botones de posicién y jerarquia (vea la figura
anterior) se ubica el IVA debajo de la Utilidad y se subordina haciendo clic
en el boton de flecha derecha:

L I - I + I + I— Bajar el concepta un renglan
L Subir el concepto un renglén
Subordinar el concepto al anterior

Reducir [Retirar] zubordinacian

Mombre de la Obra Maombre de la Obra
Administracion - 14 & Adminigtracion - 14 %
Imprevistos - 2 % Imprevistos - 2 %

Ltilidad - 7 % Utilidad - 7 %
i &, sobre tlidad - 16 %
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La opcion Calcular tltimo sobre Costo Total ¥ se utiliza para hacer que
el ultimo costo indirecto relacionado en la lista sea calculado sobre el Costo
Total; es decir que se calcula el Costo Directo, luego se calcula como AlU el
total de todos los costos indirectos relacionados excepto el ultimo, después
sumando estos dos valores se obtiene el Costo Total y aparece finalmente
el ultimo Costo Indirecto calculado sobre el Costo Total obtenido (esta
opcion se refleja en el formulario de cantidades y precios).

Por otro lado, la opcién Calcular Gltimo sobre Total Indirectos ¥ hace
que primero se calcule el Costo Indirecto generado por los conceptos que
aparecen en la lista ignorando el ultimo, y luego ese ultimo se calcula como
un porcentaje del Costo Indirecto antes calculado, para finalmente obtener
el Costo Indirecto definitivo.

La casilla Documento Anexo le permite indicar un documento que
contenga el analisis detallado de los costos indirectos que justifica los
porcentajes aplicados en esta pantalla. Este puede ser un documento Word,
Excel, PDF o de cualquier tipo y se elige haciendo clic en el icono

Al igual que en los Datos Generales, si hace clic en el boton Predeterminar
el programa utilizara la discriminacion actual del AlU en los nuevos
proyectos que inicie.

Una vez haya configurado items en el presupuesto e indicado sus
cantidades de obra, puede regresar a esta pantalla y manipular los
porcentajes de los componentes del AIU para observar dinamicamente
cémo cambian los costos directo, indirecto y total del proyecto.

[:? Recuerde grabar su proyecto después de realizar cambios en los Datos
Generales ya que al cerrar esta pantalla las modificaciones aceptadas
sb6lo se almacenan en la memoria del computador (transitoriamente)
hasta que Ud. ordene grabar el proyecto en el archivo en uso.
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Presupuesto manual: crear toda la informacion

Como se menciond en la introduccidon, Obras permite crear analisis
unitarios de items (actividades de obra) manualmente o importarlos
directamente de la base de datos o de otros presupuestos elaborados
previamente. Este capitulo explica la creacion manual de un item
personalizado, desde la alimentacién de los Recursos Basicos (insumos)
hasta los Analisis Basicos requeridos, sin utilizar la base de datos incluida
en el programa, sino informacion ideada en su totalidad por el usuario.
También se ilustran los mecanismos disponibles para adecuar con total
flexibilidad analisis unitarios ya existentes.

Recursos basicos

Como sabemos, el analisis unitario de una actividad de obra esta
conformado por la combinacion de insumos (mano de obra, herramientas y
equipos). Estos elementos son denominados Recursos Basicos y pueden
utilizarse los ya existentes en la Base de Datos (vea mas adelante
Presupuesto usando la Base de Datos, pag. 81), o crearlos en la medida
en que se requiera como pasamos a explicar.

Para introducir nuevos Recursos Basicos en un proyecto se activa el
comando Recursos Basicos del menu Edicidon, y enseguida Obras
presenta una pantalla en la cual se digitan los datos necesarios para definir
satisfactoriamente un recurso en el sistema.

En esta pantalla se destacan claramente tres zonas operativas muy
importantes: el formato donde se digitan los datos, un grupo de botones
verticales y un grupo de botones horizontales:
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- }ﬂnlnrﬂ:
Horizonizles

Como ejercicio practico digite los mismos datos de la siguiente figura y haga
clic en el botéon Grabar que aparece en la barra de botones horizontales, en
la parte superior del formato (la operatividad completa de los comandos de
edicion en estos formatos se explica en el siguiente apartado: Edicion de
Datos en Formatos y Tablas). En el caso de las casillas Grupo y Fecha
puede digitar el dato o elegirlo de la lista emergente o el calendario que
aparecen al hacer clic en el boton Ventana de la barra de botones
horizontales (la Ventana también se activa presionando CTRL+TAB).

Cadigo CEMER i, . .
B CEMENTO GRIS = fiactores de Consistencia
l_:lmdad KG [ Buscar ” Ayuda ]
Grupo MAT —
HER ML BFETRECS Grupo Descripcion
Frecio [$] KT hi AT hateriales
Fecha 20110313 ] [ha.0 Manao de Ohra

|EQU Herramienta y Equipo

TR Dtros

YENTAMA DE GRUPOS

WEMTANA DE FECHAS

En el caso del Grupo, el programa asigna por defecto MAT. Una vez
grabado el recurso, el formato se presenta vacio nuevamente, preparado
para que se grabe otro nuevo recurso. Las casillas del formato de recursos
tienen el siguiente significado:
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Cdédigo: es un dato unico que le permite al programa diferenciar
inequivocamente cada elemento de una tabla. Aunque el sistema sugiere un
codigo numérico automatico secuencial usted puede indicar cualquiera y se
recomienda asignar cddigos cortos, relacionados con el nombre del recurso
y escritos todos en mayusculas o todos en minusculas, ya que los codigos
de la base de datos siguen este estilo. Por ejemplo, para Cemento Gris un
buen codigo seria CEMEN o CEGRIS. (Para el codigo soélo se admiten las
letras del alfabeto, nimeros o el simbolo de subrayado).

Descripcidén: corresponde al nombre completo descriptivo del recurso que
se esta creando, por ejemplo Cemento Gris, Agua de acueducto, Volqueta
Mack Granite, Ayudante raso, Comision de topografia, Tuberia PVC
novafort 16", etc. y es el que aparecera en los informes.

Unidad: es la unidad en que se van a medir las cantidades del recurso
utilizadas en el proyecto. Se deben utilizar unidades universales,
comerciales y especificas, que permitan establecer claramente un precio sin
requerir ninguna informacién adicional. Ejemplos de unidades apropiadas
son ML o UND para tuberia, KG para aceros o cemento, LB para puntilla,
HORA para alquiler de equipos, DIA para personal, etc. Se deben evitar
unidades ambiguas como por ejemplo VIAJE para volquetas puesto que su
precio depende de la distancia recorrida, mientras que al utilizar HORA el
precio se independiza de la distancia.

[:? Obras genera y actualiza de forma dinamica una lista con las unidades
utilizadas en cada proyecto, la cual puede desplegar haciendo uso del
botén Ventana cuando el cursor se encuentre en la casilla Unidad.

Grupo: corresponde al factor de consistencia dentro del cual se desea
catalogar el recurso creado y puede ser MAT (materiales), M.O (mano de
obra), EQU (Herramienta y equipo) y OTR (Otros). Este dato se puede
obtener facilmente de la Ventana de grupos que se ve en la figura anterior.
Estando el cursor en la casilla de Grupo, haga clic en el botén Ventana de
la barra de botones horizontal y elija el factor de consistencia haciendo
doble clic sobre una de las cuatro opciones que ofrece la ventana.

Clasificacion: este dato lo crea libremente el usuario y se utiliza para
clasificar de una manera mas particular los recursos dentro de los listados
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generados por Obras. Algunas clasificaciones dentro de los Materiales
pueden ser TUB (tuberias), PET (materiales pétreos), ACCPVC (accesorios
en PVC), CUB (cubiertas), o en el caso de los Equipos podrian ser EXC
(excavacion), COMP (compactacion), ACARREO (acarreo), EQULIV
(equipo liviano), etc.

E? Al igual que con las unidades, el programa genera y actualiza de forma
dinamica una lista con las clasificaciones utilizadas en cada proyecto, la
cual puede desplegar haciendo uso del botén Ventana cuando el
cursor se encuentre en la casilla Clasificacion.

Precio: su significado es claro, es el valor del recurso por cada unidad
especificada. Los valores digitados no deben incluir separador de miles, sélo
numeros y para separar los decimales utilice inicamente el punto.

Fecha: se utiliza para indicar la fecha en la cual se ha asignado el precio al
recurso, de manera que se pueda establecer si requiere ser actualizado y
debe indicarse en formato ddmmaaa (ej: 14062015). Este dato también
puede obtenerse facilmente del Calendario que se activa con el botén
Ventana de la barra de botones horizontales (vea pag. 168).

En las modalidades Uno x Uno y Nuevos de la ventana de Recursos, en la
parte superior de las casillas de edicion se presenta el numero actual de
registro y el nimero total de registros, y entre corchetes el cédigo del ultimo
Recurso creado. Por ejemplo, si el ultimo recurso que se creo tiene codigo
[ACEO1] y se esta editando el registro 23 de un total de 89, aparecera la
siguiente informacion: 23/89 [ACEO1].
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Comandos de Edicion de Datos

Las pantallas de edicion de datos de Obras (Recursos Basicos, Analisis
Unitarios, Items, Actividades y Clasificaciones de Items) ofrecen tres
modalidades para la visualizacion y edicidon de registros, que se activan
haciendo clic en los respectivos botones: Nuevos, Uno x Uno y Tabla.

Un registro es un elemento completo de cada tabla, por ejemplo, cada
Recurso grabado en la pantalla de Recursos es un registro. Igualmente,
cada Analisis unitario de la pantalla de Items es un registro.

La primera modalidad (Nuevos) es la que se activa por defecto cuando no
se tienen datos y sirve para introducir nuevos elementos en el proyecto. Las
otras dos sirven para modificar la informacién existente, ya sea elemento
por elemento (Uno x Uno), o en una Tabla que presenta muchos elementos
en una sola pantalla. Al pasar del modo de visualizacién en Tabla al modo
UnoxUno se presenta el registro que tenia resaltado en la Tabla y viceversa.

Para la digitacion de informaciéon en los diversos formatos del sistema,
utilice las siguientes teclas! (entre paréntesis se indica el nombre de
algunas teclas en espanol después del nombre que aparece en teclados en
inglés) o use el ratén para ubicar el cursor:

FLECHA ARRIBA: mover el cursor a la fila anterior (el texto no queda
seleccionado).

FLECHA ABAJO: mover el cursor a la fila siguiente (el texto no queda
seleccionado).

ENTER: mover el cursor a la casilla siguiente (el texto queda seleccionado).
FLECHA IZQUIERDA O SHIFT+TAB: mover el cursor a la columna anterior.
FLECHA DERECHA O TAB: mover el cursor a la columna siguiente (el texto
no queda seleccionado).

INICIO (HOME): llevar el cursor a la primera columna.

FIN (END): llevar el cursor a la ultima columna.

AVPAG (PGDN): grabar y pasar a la siguiente pagina de la tabla.

REPAG (PGUP): grabar y pasar a la pagina anterior de la tabla.

1 Vea también la explicacion de los botones de comando disponibles durante la edicion de
formatos y tablas, pagina 45 de este manual.
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CTRL+INICIO (HOME): grabar e ir a la primera pagina de la tabla.

CTRL+FIN (END): grabar e ir a la ultima pagina de la tabla.

CTRL+TAB: desplegar una ventana (si la hay) para elegir el contenido de la
casilla desde una lista de posibilidades.

SHIFT (MAY) +FLECHA ARRIBA: marcar el registro indicado por el cursor y
pasar a la fila anterior.

SHIFT (MAY) +FLECHA ABAJO: marcar el registro indicado por el cursor y
pasar a la siguiente fila.

CTRL+INSERTAR: permite introducir de una sola vez varios registros nuevos
en la tabla, en blanco, asignandoles codigos automaticamente.
CTRL+ENTER: repite el dato de la fila anterior y la columna correspondiente,
en el campo que se encuentre el cursor (en Tabla o en Matriz de
componentes de Analisis Unitarios).

. 2 | Y . .
Los iconos permiten ir al inicio o al fin de la tabla respectivamente.

El cursor inicialmente se encuentra en la modalidad de movimiento, en la
cual las teclas se utilizan para moverlo a lo largo de las casillas como se
acaba de describir; pero al presionar la tecla F2 o la tecla INSERTAR se pasa

a modalidad de edicion de casilla.

En la modalidad de edicién de casilla, las teclas del cursor se utilizan para
seleccionar texto o editar letra por letra el contenido de la celda, es decir,
para mover el cursor dentro de la casilla sin cambiar de casilla. Para volver
a la modalidad de movimiento presione de nuevo F2 o INSERTAR.

En cualquiera de las dos modalidades, el programa permite hace las
operaciones Copiar (CTRL+C), Cortar (CTRL+X) y Pegar (CTRL+V), propias
del portapapeles de Windows, asi como deshacer los cambios (undo)
presionando CTRL+Z, para la casilla editada. Los cambios efectuados en el
contenido de una casilla se pueden deshacer mientras se permanezca en
ella: cuando se cambia de casilla, los cambios se hacen permanentes.

Modalidad de Edicidn

Durante la edicion de una tabla de datos, puede intercambiar la modalidad
de operacion usando las teclas CTRL+T para editar los datos en una tabla
que presenta varios registros a la vez, CTRL+U para editar uno por uno los
registros, y CTRL+N para introducir nuevos registros.
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Deshacer total

Puede deshacer todos los cambios efectuados en la pantalla en curso,
desde la ultima vez que grabd, presionando CTRL+SHIFT+Z. Este comando
se puede encontrar en el menu Varios.

Copiar, Cortar, Pegar y Mover Renglones

El sistema permite Copiar (CTRL + SHIFT + C), Cortar (CTRL + SHIFT + X),
Pegar (CTRL + SHIFT + V) un rengléon completo cuando se esta en la
modalidad de Tabla. Estas operaciones también se pueden aplicar sobre
registros marcados en la tabla. La operacion Mover (CTRL+ SHIFT + M)
traslada los renglones marcados, al sitio indicado por el cursor. Estos
comandos se pueden encontrar en el menu Varios.

Duplicar

Presionando CTRL + SHIFT + D Puede duplicar el registro indicado por el
cursor o los que se encuentren marcados. Cuando duplica un grupo de
elementos el sistema ubicara los nuevos registros al final de la tabla o si
duplica uno solo este se insertara en la posicién del cursor (siempre se le
asignara automaticamente cddigos nuevos a los elementos nuevos). Si se
encuentra en modalidad Nuevos, el programa duplica siempre el ultimo
registro de la tabla (el que esté al final) que corresponde precisamente a la
informacién que se presenta en la parte superior del formato, al lado del
numero de registros en cursos y el numero total de registros. Este comando
se pueden encontrar en el menu Varios.

Busqueda
Para buscar un texto especifico presione F3 y aparecera la ventana de

busqueda, donde debe digitar toda o una parte del texto que desea buscar
(el programa busca el texto exacto) y luego haga clic en Aceptar. Si desea
continuar la busqueda del mismo texto sin tener que escribirlo de nuevo,
presione SHIFT+F3. El sistema ejecuta las busquedas iniciando por el
registro (renglén) siguiente al que indica el cursor, hasta llegar al final de la
tabla o archivo, y luego continua desde el principio de la tabla hasta llegar a
la posicion inicial. La ventana de busqueda tiene tres modificadores:
Cualquier Orden de Palabras, que permite encontrar el texto solicitado
aunque las palabras estén en otro orden (deben encontrar todas las
palabras solicitadas), Hacia atras, que busca recorriendo los archivos en
sentido inverso al normal, y Sélo en marcados que ejecuta la busqueda
unicamente sobre los elementos marcados en la tabla.
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Reemplazar
Extendiendo la habilidad de busqueda, también puede buscar un texto en

toda la tabla y reemplazarlo por otro; este comando se activa con la tecla F4,
que presenta una ventana en la cual se escribe el dato a buscar y el dato
por el cual se debe reemplazar. La casilla palabras completas hace que sélo
se encuentre el texto si existe como una palabra individual y no como parte
de otra palabra mas extensa; por ejemplo, si se decide buscar CAMION y
reemplazarlo por otro texto cualquiera, la operacion sin palabras completas
se ejecutara también sobre CAMIONETA, mientras que con la opcion de
palabras completas CAMIONETA sera ignorada.

Localizacion de registro por cédigo

Si conoce el codigo de un determinado registro de la tabla, puede accederlo
rapidamente: presione F5 , digite el codigo y presione ENTER o haga clic en
ACEPTAR, y el sistema lo presentara en pantalla.

Ordenamiento

Los datos existentes en una tabla se pueden ordenar presionando F7, y el
sistema ofrece la posibilidad de especificar la jerarquia de ordenamiento
segun las columnas de la tabla. Al activar este comando se presentan los
nombres de las columnas los cuales puede arrastrar con el ratén para
establecer la jerarquia de ordenamiento y también puede elegir orden
ascendente o descendente. También puede ordenar rapidamente una
pantalla de datos haciendo clic sobre el nombre de la columna, en
modalidad Tabla.

Orden predeterminado

Esta opcion del menu Varios permite dos operaciones: Fijar el orden
predeterminado, que consiste en que el programa “guarde y recuerde” el
orden que tienen los elementos en ese momento en la tabla, y Aplicar el
orden, lo cual restaura los elementos al orden que se habia fijado
anteriormente. De esta manera puede resguardar un ordenamiento para no
perderlo al realizar movimientos transitorios o involuntarios en la tabla.

Marcar
Este comando activa el meni de marcacién que permite seleccionar o
marcar registros de diversas formas:

- Marcar o desmarcar el registro indicado por el cursor
- Marcar todos los registros de la tabla
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- Desmarcarlos todos (dejar ninguno marcado)

- Invertir la marcacion (los marcados quedan sin marcar y viceversa).

- Por criterio presenta una ventana donde se pueden indicar textos para
cada casilla de la tabla (el criterio) que se buscan en todos los registros,
unicamente en las columnas correspondientes. Todos los registros que
contengan dichos textos quedan marcados. Si activa la opcién En
cualquier campo los textos se buscan en cualquier parte de cada registro y
la opcidon Acumulativa hace que los registros marcados antes de esta
operacion también continien marcados.

- Rango permite marcar los elementos registros en la tabla desde un cdodigo

inicial hasta un cadigo final que indica el usuario.

Iguales marca los elementos que contengan en la casilla indicada por el

cursor, el mismo dato que contiene el cursor. Por ejemplo, si ubica el

cursor en la casilla Clasificacion y esa casilla contiene el dato ACE, al
activar este comando se marcaran todos los registros que contienen ACE
en la clasificacion.

- Anteriores marca el registro sefialado con el cursor y los que lo preceden

hasta el inicio de la tabla

Siguientes marca el registro sefalado con el cursor y los que siguen hasta

el final de la tabla.

Puede marcar registros individuales en la Tabla moviendo cursor con las
FLECHAS VERTICALES mientras sostiene presionada la tecla SHIFT o doble
clic al lado izquierdo del renglén que desea marcar.

Eliminar
Permite eliminar el reqistro indicado por el cursor o los que estén marcados
en la tabla. También se activa con CTRL+SHIFT+SUPRIMIR (DELETE).

Recodificar

Si desea que a todos los registros de la tabla se les aplique codigos
automaticos numéricos secuenciales active la recodificacion presionando
CTRL+ SHIFT+R. Este comando pregunta si desea recodificar todos los
registros o solo los marcados, y permite indicar un cédigo inicial para la
recodificacion. Al ejecutarlo afecta todas las referencias existentes a tales
registros en cualquier parte del proyecto.

Formato de Textos (Letras)
Los textos de una celda (un dato) o de toda una columna de la tabla pueden
convertirse a mayusculas, minusculas, o tipo titulo (la primera letra en
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mayuscula y las demdas en minusculas) con las teclas CTRL+ SHIFT+ A. Elija
la operacion que desea en la ventana que aparece y presione ENTER.

Multiplicar la columna

Puede multiplicar por un factor los valores de toda una columna de la tabla,
0 solo los de las filas marcadas, usando las teclas CTRL+ SHIFT+ F. En el
caso de los Recursos Basicos este comando aplica sobre la columna de
Precio y en el de los Items aplica sobre la columna de Cantidad de Obra.
Este comando se pueden encontrar en el menu Varios.

Llenar la columna

Este comando se activa usando las teclas CTRL+ SHIFT+ F y le permite llenar
todas las casillas de una columna de la tabla que estén en blanco. Ubique el
cursor en la columna de interés, sobre una casilla que contenga el dato con
el que quiere llenar las casillas vacias y active el comando. Este comando
se pueden encontrar en el menu Varios.

Ventanas

Permite elegir de una lista preestablecida, el dato de la casilla indicada por
el cursor. Este comando soélo funciona cuando la casilla dispone de una
ventana asociada ya que no todas las casillas ofrecen ventanas. Puede
averiguar si una casilla tiene ventana asociada y activarla, presionando
CTRL+TAB. En la ventana puede seleccionar el elemento de interés
moviéndose con las flechas de cursor o el deslizador y presionando ENTER
o haciendo dobleclic con el raton. Las ventanas disponen del mecanismo de
busqueda explicado anteriormente activandolo con F3, o simplemente en la
ventana empiece a escribir el texto que desde buscar y la busqueda se
activara de forma automatica. Si en un renglén de la ventana la informacion
no cabe completa, presione F2 y aparecera la informaciéon completa en una
ventana auxiliar. Puede modificar la amplitud de las columnas de la ventana
arrastrando con el raton la linea que separa dos columnas.

Busgueda Dinamica

Unicamente en las ventanas se dispone de esta modalidad, la cual se activa
en la Configuraciéon General (vea pag. 145), y que salta dentro de la ventana
de manera dinamica al primer elemento que coincida con el texto digitado,
al mismo tiempo que se va escribiendo.
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Imprimir

Presionando CTRL+l puede imprimir la tabla, ver una presentacion
preliminar de la impresién, o exportar los datos a Excel (vea Presentacion
Preliminar e Impresién, pag. 95). Esta impresion incluye todos los registros
con todas sus columnas.

Listados

Ademas de la impresién de los datos de la tabla que se activa con el
comando Imprimir, puede obtener un listado personalizado presionando
CTRL+L. La pantalla de listados genera un informe que incluye los registros
marcados en la tabla, puede Ordenar el listado segun la jerarquia de su
preferencia, reordenar las Columnas del listado e inhibir las que no desee
incluir en el listado e incluso indicar un Periodo en los casos en que la tabla
contenga un campo de fechas para que solo incluya los registros cuya fecha
esta dentro del periodo indicado.

En el caso del Ordenamiento y la eleccion de Columnas del listado, Obras
presenta una ventana donde se relacionan las columnas de la tabla. Para
reubicar una columna arrastre su etiqueta (sosteniendo presionado el botén
derecho del ratén) y suéltela sobre el nombre de otra columna. La columna
que se arrastré quedara ubicada detras de la columna sobre la cual se solto,
desplazando las demas consistentemente. Para excluir una columna del
listado, haga clic derecho sobre su nombre y éste adoptara color gris. Para
volverla a incluir haga clic derecho de nuevo.

Varios

Todas las pantallas de edicion ofrecen el boton Varios mediante el cual se
accede a un menu de comandos miscelaneos que varia dependiendo de la
instancia que se esté manejando. Los comandos mas comunes del menu
Varios se han explicado en este apartado y aquellos que son

particulares de algunas instancias se iran explicando en este Warios
manual en la medida que se desarrollen los temas asociados.

Salir de la pantalla de edicién

Para abandonar la pantalla presione ESCAPE o ALT+F4; si ha realizado
cambios el sistema pregunta si desea actualizar los datos ofreciendo tres
opciones: Sl: tiene en cuenta los cambios y abandona la tabla, NO: descarta
los cambios y abandona la tabla, y CANCELAR: regresa a la tabla.
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Herramientas en Recursos Basicos
Transformar recurso basico

Este comando permite transformar la unidad del Recurso Basico indicado
por el cursor del programa y se activa a través del boton Varios o
presionando CTRL+SHIFT+T, por ejemplo para convertir el cemento en [KG]
por cemento en [SACO] después de haberlo utilizado en algunos analisis
unitarios. Al activar el comando aparece una ventana donde se debe indicar
la nueva unidad y el factor de conversion a usar. Al aceptar la operacion,
Obras cambia la unidad del recurso y divide entre el factor todos los
rendimientos asociados a este recurso en todos los analisis unitarios
en que aparezca (Analisis Basicos e Items). Adicionalmente puede activar
la opcion Transformar el precio [¥ que recalcula el precio del recurso de
forma automatica para que sea consistente con la transformacion.

Actualizar descripcion de Recursos en los Analisis

Al modificar la descripcion (nombre) de un Recursos Basico este cambio no
se aplica automaticamente a los analisis unitarios que lo incluyan ya que se
podrian perder adecuaciones de la misma que el usuario haya hecho en
cada unitario. Este comando permite actualizar la descripcion del recurso
elegido (o de todos los marcados) en todos los analisis unitarios del
proyecto. El comando se activa presionando CTRL+SHIFT+N o a través del
menu Varios.

Generar ltems

Obras puede generar Analisis Unitarios Simulados a partir de los Recursos
Basicos marcados. Este comando se puede activar desde el menu Varios o
presionando CTRL+SHFT+M. Para una completa explicacién vea: Analisis
Unitarios Simulados, pag. 89).

Rastrear Recursos

Este comando permite generar un listado con los analisis que involucran el
Recurso indicado por el cursor, las cantidades que acarrea y el valor total en
el proyecto. Puede activarlo usando las teclas CTRL+SHIFT+M desde el
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menu Varios. Para mayor detalle de su operatividad vea el capitulo
Herramientas (pag. 139).

Caracteres (simbolos) especiales

Al presionar las teclas ALT+K aparece la ventana de caracteres especiales
que le permite incluir simbolos que no se encuentran en el teclado del
computador. Haga dobleclic sobre el simbolo de interés y el programa lo
inserta en el texto delante de la posicion del cursor.

Caracteres especiales

e £ % ¥ |! |§ | |@|2 |« |-
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vle |, (%% | H . [AJAJAAA
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Redondear precios

A través de esta herramienta puede indicar un numero de decimales (de
cero en adelante) para que el programa redondee los precios de los
Recursos Basicos seleccionados o a todos los existentes en el proyecto. El
comando opera Unicamente en modalidad Tabla y se activa a través del
botdn Varios.

Actualizar Recursos desde Proyecto

Los Recursos existentes en un proyecto pueden actualizarse de forma
automatica a partir de otro proyecto o base de datos. Debe marcar los
recursos que desea actualizar, activar el comando desde el menu Varios y
el programa solicita elegir el proyecto de referencia. A continuacion, el
programa busca en el proyecto externo (a través del cddigo) los elementos
marcados y copia la informacién actualizada incluyendo cambios en precios,
descripciones, unidades y clasificaciones.
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Agregar Recursos de otro proyecto

Este comando (que solo opera en modalidad Tabla) permite elegir un
proyecto externo para agregar todos los Recursos Basicos que contenga a
continuacion de los ya existentes en el proyecto en curso. Si el codigo de un
Recurso del proyecto externo ya existe en el proyecto en curso, el
mecanismo no lo importa.
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Analisis basicos

En el sistema Obras entendemos por andlisis basicos aquellos analisis
unitarios auxiliares que se utilizan frecuentemente como componentes de
otros analisis (ya sea otros analisis basicos o en los ltems de presupuesto),
como por ejemplo los morteros, concretos, cuadrillas, etc. Por ejemplo, un
Analisis Basico de concreto se puede utilizar como componente en los
analisis unitarios de columnas, vigas, zapatas, etc.

La creacién de analisis unitarios bésicos se accede a través de la opcion
Andlisis Basicos del menu Edicion, y el programa presenta la siguiente
pantalla de edicién de datos:

RO B Lok i A N TTHR DAL UM ) Chasns T e P LD O L TP Bl - [

Datos de
Cabacera

Aporte
Uniario

{Componantes [+ T

o Valor Unilaria
| Aelividad

Ademas de las barras de botones horizontales y verticales, se puede
observar que el formato de datos se encuentra dividido en dos secciones:
los datos de cabecera y la matriz de componentes.

En la cabecera se especifican los datos descriptivos del analisis unitario
como Cddigo, Descripcién, Unidad, Grupo y Clasificacién, que tienen el
mismo significado que en los Recursos Basicos (pag. 21). Al igual que en
aquel caso, el Grupo puede obtenerse de la ventana asociada.

En la matriz de componentes por su parte se relacionan los recursos
basicos que conforman el Analisis Unitario, a través de los cdédigos
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asignados en la tabla de Recursos, ya sea digitandolos (presione ENTER
para validarlos) o eligiéndolos de la Ventana, con el cursor ubicado en la
columna Cédigo o Descripcion de la matriz (vea Ventanas, pag. 30).

Cuando se incluye un recurso en la matriz indicando su cédigo, el sistema
incorpora la descripcion y la unidad dentro del formato, y presenta el precio
respectivo junto con su aporte unitario en dinero al lado derecho de la
matriz. En la parte inferior derecha de la pantalla de edicién, aparece el
valor unitario de la actividad analizada, producto de la sumatoria de los
aportes unitarios de cada componente. Usted debe indicar unicamente el
rendimiento, y eventualmente un desperdicio y una modalidad de calculo
para cada componente. También puede modificar la descripcidn utilizada en
la_matriz para cada recurso para lograr mayor claridad al revisar el analisis
unitario: por ejemplo, si incluye una cuadrilla promedio en el analisis de una
actividad, su descripcién original puede reemplazarse por una que indique
su funcion, como colocacién solado y tuberia, o retiro materia organica.

Cuando se activa la Ventana para agregar componentes a un analisis, esta
presenta inicialmente los Recursos Basicos disponibles en el proyecto; si
hace clic en el boton Alternar o presiona CTRL+TAB la ventana cambia y
presenta los Analisis Basicos disponibles para que también pueda agregar
este tipo de componentes. Para ver de nuevo los Recursos Basicos
presione CTRL+TAB de nuevo. Si activa la opcidon Desagregado de la
ventana de Andlisis Basicos, el programa no inserta en la matriz el analisis
sino todos sus componentes, con o rendimientos originales.

[APalTACGR [E G
[FOAAPACTADOR FATS DE CAERA,

Buscar Aiarrear

[FLLAr 1 8, PRI 1 il

JALSHRELE, PROECAC D8 ]
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frileraLe, FROMEDE & L ]
TERG 1:3
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Al incluir componentes en la matriz Obras los diferencia presentando los
precios de los Recursos en blanco y los de los Analisis Basicos en amarillo.

E? Las ventanas de Recursos y de Analisis Basicos presentan unicamente
los elementos disponibles (existentes) en el proyecto en curso. Para
utilizar informacién de la Base de Datos General vea el capitulo
Presupuesto Usando la Base de Datos (pag. 81).

Puede utilizar en la matriz las teclas SHIFT+ENTER para validar una casilla y
bajar al siguiente renglén seleccionando todo el contenido de la nueva
casilla, o CTRL+ENTER para repetir en una casilla el dato del renglén
superior y pasar al siguiente.

Desperdicios

Cuando en los Datos Generales del proyecto (pag. 15) se ha indicado un
porcentaje de desperdicio para materiales, al incluir un componente cuyo
grupo sea MAT (materiales), el sistema automaticamente le asigna ese
porcentaje en la columna de desperdicios. Este porcentaje se puede
eliminar o modificarlo a discrecion, pero siempre que se indique debera
hacerse en decimal: por ejemplo, para indicar un 8% de desperdicio, escriba
0.08 en la columna respectiva.

Modalidad de calculo

Existen cuatro modalidades de calculo: Rendimiento, Herramienta Menor,
Prestaciones Sociales, Costo Directo y Asociado a Mano de Obra que se
pueden asignar a cada recurso utilizado en el analisis unitario, en la casilla
de modalidad (sexta columna de la matriz), ya sea digitando la letra
respectiva (R, H, P, A, D, S, 1), o eligiéndolos de la Ventana asociada.

Cuando se incluye un recurso o analisis basico en la matriz la modalidad de
célculo que el programa asigna por defecto es por rendimiento, la cual se
indica con la letra R en la sexta columna de la matriz de componentes. En
este caso en la tercera columna (rendimiento) se indica la cantidad del
recurso necesaria para realizar una unidad de la actividad analizada y el
aporte unitario de dicho recurso se calcula multiplicando su precio por el
rendimiento indicado.
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E? Los rendimientos digitados no deben incluir separador de miles,
Unicamente separador (punto) para los decimales. Los rendimientos
pueden expresarse en forma de quebrado, por ejemplo 1/3.

La modalidad de calculo H se utiliza para calcular de forma automatica el
valor de la Herramienta Menor como porcentaje de la mano de obra total de
la actividad analizada. Cuando usted indica esta modalidad para un recurso,
Obras hace la sumatoria de toda la mano de obra incluida en el analisis en
curso (todos los componentes que tengan como Grupo M.O), multiplica ese
total por el porcentaje de mano de obra indicado en los Datos Generales del
proyecto (pag. 15) y lo divide por el valor unitario de dicho recurso para
obtener un rendimiento que automaticamente asigna a ese recurso.
Veamos el siguiente ejemplo:

Codigo 00020 Grupo
Descripcion DESCAPOTE Y LIMPIEZA Clasificacion
Unidad M2

Codigo Descripcion Rend | Unidad | desp | M | Precio Vr Parcial
MOTON MOTONIVELADORA 0.15/60 | HORA R | 55000 137.50
CARGA CARGADOR DE LLANTAS | 0.19/50 | HORA R | 55000 209.00
VOLQU VOLQUETA CHEVROLET | 0.19/25 | HORA R | 65000 494.00
CUADA CUADRILLA PROMEDIO-A | 1/2400 DIA R | 23400 9.75
PATEC PATA DE CABRA 0.15/50 | HORA R | 45000 135.00
HMENOR | HRRTA MENOR (5% M.O) 0.488 | PESOS H 1.00 0.488

En este ejemplo, la Mano de Obra corresponde a la Cuadrilla promedio-A,
que tiene un precio de $ 23400/dia y un rendimiento de 1/2400 para esta
actividad, arrojando un valor parcial de $ 9.75.

Para el calculo automético de la Herramienta Menor se debe crear Recurso
Basico con este mismo nombre y se le asigna el grupo EQU, un precio de
$1 y la unidad PESOS. Este recurso se agrega a la matriz de componentes
y se indica que su modalidad de calculo es H; entonces el programa totaliza
la mano de obra de la actividad ($ 9.75 como ya vimos), multiplica por el %
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de herramienta menor (para este caso 5%) obteniendo un valor parcial de
0.488 el cual divide entre su precio ($1) y lo asigna como rendimiento.

La modalidad de calculo P (prestaciones sociales) funciona de la misma
manera que la anterior. Debe crear un recurso denominado Prestaciones
Sociales o similar, con grupo M.O, unidad PESOS y un precio cualquiera,
preferiblemente $1. Luego al analizar cuadrillas de trabajo se incluye el
personal con su salario basico y al final del analisis se incluye el recurso
Prestaciones Sociales indicando modalidad de calculo P para que el sistema
calcule estas prestaciones aplicando el porcentaje definido en los Datos
Generales del proyecto:

Cadigo CUADR-A Grupo M.O
Descripcion CUADRILLA 10F + 2AY Clasificacion
Unidad DIA

Codigo Descripcion Rend | Unidad | desp | M | Precio Vr Parcial
OFICIAL | OFICIAL 1 DIA R [ 20000 20000
AYUDAN | AYUDANTE 2| DIA R [ 11000 22000
PSOCIAL | PREST SOCIALES (60%) 25200 | PESOS P 1.00 25200

De manera analoga, la modalidad de calculo A calcula el valor del Acarreo
de Materiales como porcentaje del valor total de materiales del unitario en
curso. El porcentaje de acarreo se indica igualmente en los Datos
Generales del proyecto (pag. 15) .

[:? RECUERDE: para utilizar las modalidades de calculo H, P y A debe
crear los respectivos recursos de unidad pesos y precio $1, con grupo
EQU, M.O y MAT respectivamente. En estos casos el sistema calcula
los rendimientos por usted.

La modalidad D (costo directo) se utiliza para incluir costos que no
dependen de ningun recurso o rendimiento especifico, sino que se deben
cargar de forma global a la actividad y por ello su efecto es aplicar el precio
del recurso como aporte en el Analisis sin importar el rendimiento que se
asigne. Por ejemplo, si se tiene el recurso Planta eléctrica con un precio de
$ 800.000 incluido en un andlisis con modalidad de calculo D, su aporte al
valor unitario de esa actividad siempre sera $800.000 ignorando el
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rendimiento que se anote e independientemente de la cantidad de obra
calculada.

Finalmente, la modalidad S (Asociado a Mano de Obra) asigna
automaticamente al recurso asociado el rendimiento total de mano de obra
del analisis unitario en curso.

Importancia del grupo en los analisis basicos

El dato Grupo (Materiales, Mano de Obra, Herramienta y Equipo, y Otros)
tiene especial significado y merece especial atencién en el caso de los
Andlisis Basicos por dos razones: primero, si se quiere que el programa
aplique desperdicio a un Analisis Basico cada que se use en otro Analisis,
por ejemplo una formaleta, se le debe asignar el grupo Materiales, y
segundo, si se pretende utilizar la caracteristica de calculo automatico de
herramienta menor o prestaciones sociales que ofrece Obras, debe
asignarse el grupo Mano de Obra a aquellos Analisis Basicos que
correspondan a este factor de consistencia, por ejemplo las cuadrillas.

Este detalle debe tenerse muy en cuenta al importar datos de otros
programas y verificar que los grupos estén correctamente asignados.

Insercion/Eliminacién de lineas en la matriz

Para eliminar una linea de la matriz de componentes, llena o vacia, presione
SHIFT+SUPR (SHIFT+DEL) y el contenido de la linea desaparecera, subiendo
las subsiguientes lineas un renglén. Para insertar una linea en blanco,
presione SHIFT+INSERT y la linea de la matriz donde se encuentre el cursor
y todas las subsiguientes bajardan un renglon. Al insertar lineas tenga
presente que si la ultima linea de la matriz contiene datos, estos
desapareceran porque el nimero de renglones del andlisis unitario es fijo.
Estas operaciones pueden accederse también a través del botén Varios.

Cortar, copiar y pegar componentes de la matriz
Las teclas CTRL+SHIFT+C, CTRL+SHIFT+X y CTRL+SHIFT+V, permiten

respectivamente copiar, cortar y pegar un componente completo de la
matriz, incluyendo su cédigo, descripcion, rendimiento, modalidad de célculo
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y precio, incluso entre diferentes analisis. Estas operaciones pueden
accederse también a través del botdn Varios.

Creacion de Componentes desde Items o Analisis Basicos

Durante la creaciéon o modificacion de un analisis unitario en modalidad
UnoxUno, sea item o analisis basico, puede crear componentes que aun no
existan en el proyecto (Recursos o Analisis Basicos) sin necesidad de
acceder a otras pantallas. Presionando CTRL+INS sobre un rengléon vacio de
la matriz de componentes, el programa pregunta si desea crear un Recurso
0 un Analisis Basico y al aceptar una de estas opciones, se abre una
pequefia pantalla simplificada en la cual se puede crear el nuevo elemento.

w. Crear Recurso f Analisis Basico

@ Desea crear un Recurso o un Analisis Basico?

LCancelar

Recurzo Andlizis Bazico

Ahi se indican los datos necesarios y al grabar, el programa regresa al
analisis unitario que se estaba trabajando y agrega el nuevo elemento en la
matriz de componentes. También puede activar este comando a través del
botén Varios (Crear Recurso/Andlisis Basico).

Acceso rapido Recursos-Analisis-ltems

Si se encuentra trabajando en una de las pantallas de Recursos Basicos,
Analisis Basicos o Items de Presupuesto y requiere acceder a otra de ellas,
no es necesario salir a la pantalla principal y acceder al menu Edicién.
Desde pantallas de Recursos Basicos, Anélisis Basicos o Items de
Presupuesto puede presionar CTRL+R para acceder a los Recursos
Basicos, CTRL+B para acceder a los Analisis Basicos, y CTRL+l para
acceder a los ltems de Presupuesto. Al pasar de uno a otro y regresar, se
mantendra la situacién de trabajo (modalidad de edicion, elemento editado y
posicion del cursor) desde la cual se partio.
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Herramientas en Analisis Basicos
Ordenar la matriz

Los componentes de la matriz pueden ser ordenados alfabéticamente
usando las teclas CTRL+SHIFT+O, o través del botén Varios.

Duplicar una Matriz

En ocasiones es necesario crear Analisis Basicos o Items cuyos
componentes son practicamente los mismos, variando Unicamente sus
rendimientos o unos pocos componentes, como por ejemplo al crear las
diferentes cuadrillas, o el caso del mortero y el concreto o los concretos de
diferentes resistencias. Para facilitar esta labor se dispone del comando
Duplicar Matriz que presenta una ventana con todos los Analisis Unitarios
disponibles de modo que se puede escoger uno y copiar sus componentes
en el Analisis que se esté visualizando sin modificar los datos de cabecera.

Por defecto la matriz de componentes que se copie reemplaza totalmente la
matriz del unitario en curso; sin embargo, al activar la opcion Agregar [ en
la ventana de eleccién del unitario, los componentes se agregan a partir de
la posicion del cursor y puede incluso combinar varios unitarios.

Este comando se activa a través del botdn Varios y en la modalidad
UnoxUno o Nuevos se aplica sobre el analisis en curso, mientras que en
modalidad Tabla permite elegir si aplicarlo sobre el analisis indicado por el
cursor o sobre los marcados.

Convertir un Analisis Basico en Item

Si quiere crear Items idénticos a Analisis Basicos que ya ha creado, puede
utilizar el comando CTRL+SHIFT+Q (s6lo en modalidad Tabla de Analisis
Basicos) e incluso elegir si lo desea hacer con el analisis indicado por el
cursor o con los analisis marcados.
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Convertir un Analisis Basico en Recurso

Para crear un Recursos Basico igual a un Analisis Basico que ya haya
creado, puede utilizar el comando CTRL+SHIFT+B (s6lo en modalidad Tabla
de Analisis Basicos o Items) y puede hacerlo sé6lo con el elemento indicado
por el cursor o con los elementos que haya marcado. El programa crea el o
los recursos basicos equivalentes y les asigna el precio unitario que tenga el
o los analisis originales.

Deshacer los cambios

El comando CTRL+Z deshace los cambios efectuados a la casilla en curso
mientras no la haya abandonado. El comando CTRL+SHIFT+Z deshace los
cambios efectuados en todo la pantalla de ediciéon desde la ultima vez que
se grabd. Esta operacion puede accederse también a través del botdn
Varios.

Usando la calculadora de Windows

Mientras elabora un Analisis Unitario (Basico o Iltem) puede requerir hacer
operaciones aritméticas y en tales casos resulta util la habilidad del
programa para activar la calculadora de Windows presionando la tecla F9.
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Items de Presupuesto

Un Item de pago es el analisis unitario de una actividad de obra asociado a
una cantidad de obra; consecuentemente Obras maneja los Items en una
pantalla de edicion similar a la de Analisis Basicos, en la cual se agregan los
datos No. de Item, Cantidad de Obra, Frente y Actividad de los cuales soélo
los dos primeros nos ocuparan en esta seccion del manual.

Al ejecutar el comando ltems del menu Edicion, el programa activa la
siguiente pantalla, habilitando la creacién de un Item exactamente igual a la
creacion de un Andlisis Basico, requiriendo uUnicamente estipular
adicionalmente un numero de item y una cantidad de obra:

Valar
Unilara

Coslo
— Direclo

Al igual que en los Andlisis Basicos, el sistema presenta permanentemente
el valor unitario de la actividad en la parte inferior derecha de la pantalla,
pero en el caso de los items, acompana este dato con el costo directo de la
actividad, es decir el valor unitario multiplicado por la cantidad de obra.
También aparece en la parte inferior izquierda, debajo de los iconos
verticales, la composicion porcentual del costo directo por Grupos (MAT,
M.O, EQU, OTR).

Al editar Items en modalidad individual (UnoxUno) o de creacion (Nuevos)
también aparece opcionalmente en pantalla una pequefia ventana como la
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que se ve a continuacion, en la cual se muestra el costo directo actual del
proyecto, su costo indirecto y su costo total:

Cozto Directo 153,210,614
Al = 30.28% 45,392,174
Costo Tatal 195 602 738

Esta ventana se puede ocultar/mostrar presionando las teclas CTRL+Q.
Switche para precio unitario directo o total, y para subtotales

En la pantalla de elaboracion de Analisis Basicos o Items aparece en la
parte inferior el switche Incluir AIU ¥ que permite, al activarlo, observar el
precio unitario total resultante (y el costo del item si es el caso), en lugar del
precio unitario directo que por defecto presenta el sistema. También puede
usar el switche Dineros ¥ para ver el valor total acarreado por cada
componente del item en lugar del valor unitario acarreado, es decir que los
valores aparezcan multiplicados por la cantidad de obra, o el switche
Cantidades [¥ para ver la cantidad total acarreada de cada componente.

Recorrido del arbol generado por un analisis unitario

Es claro que un analisis unitario puede contener tanto recursos basicos
como otros analisis incluidos en su matriz de componentes, y en ocasiones
puede requerirse acceder directamente a uno de estos componentes
transitoriamente, para luego regresar al andlisis en estudio y con este
propdsito se ha dispuesto del comando Editar el Componente.

Cuando se presiona el comando CTRL+{ sobre un componente de la matriz,
Obras accede inmediatamente a dicho elemento, ya sea Recurso Basico o
Analisis Basico. Puede entonces revisar o modificar el componente y luego
presionar CTRL+T para regresar al Analisis inicial (también puede regresar
presionando ESCAPE). Sin embargo, el comando puede continuar
adentrandose en el arbol de elementos acarreados por un analisis unitario;
por ejemplo, si se tiene el analisis de una Camara de Inspeccién con la
composicion que se ve en la figura siguiente:
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Cadigo Descripcién Rendimiento  Un
LADRI LADRILLD SOMUR TIPO POPAYARN 405|[LUND

CTO CORNCRETO HIDRALILICS 3000 PSI 0.315m3
FORMA FORMALETA EM MADERA (MURDS) 0.315m3
CUADF CUADRILLA PROMEDID 1 0+ A 4(D1a,
MoRTE MORTERD 1:3 0.54m3
LCERD %CERO DE REFUERZO 34000 PSI 12 Bk
HMEMD HERRAMIEMTA MERNOR 11880|PESC

Al ubicar el cursor sobre el componente Concreto Hidraulico 3000 PSI y
presionar CTRL+{ se accede al analisis del concreto. Observe como el
sistema informa, encima de la matriz, la cadena de enlaces que lo ha
llevado hasta este punto (viene del analisis CAMARA):

[ CAMARAT-

Rendimiento  Unid

Codigo

Descripcion

CEMEM CEMENTO GRIS 360G
PREMNC WREMNA PARAMORTERO Y CONCRETO 0.56M3
[TRITU TRITURADD 0.94]M3
AGLLA GLA 180T

Ahora, si ubica el cursor sobre la Arena para mortero y concreto y presiona
CTRL+! accedera al formato de edicion de Recursos Basicos, visualizando
los datos de la Arena en cuestion:

[CAMARA]- [CCTO]-
Cadigo ARENC

AR ENA PARA MORTERD ¥ CONCGRETO
Unidad i3
Grupo MAT
Clasificacion [S=yl
S G0N R 24000.00
Fecha 20031104

Observe de nuevo cémo el programa informa encima del formato, la cadena
de enlaces seguida para llegar a la Arena: Camara - Concreto.
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Si desde la Arena se presiona CTRL+T (0 ESCAPE) el sistema regresa un
eslabdén, es decir que accede al anadlisis del Concreto, y desde ahi,
presionando CTRL+T de nuevo, se regresa al andlisis de la Camara de
Inspeccién.

Estas operaciones pueden accederse también a través del botén Varios, y
aparecen bajo los nombres Editar componente y Volver al analisis.

Herramientas en Items de Presupuesto

Duplicar un item

En las ventanas de Recursos Basicos, Analisis Basicos o Iltems puede
duplicar el elemento que esté trabajando (modalidad Uno x Uno) o el
indicado por el cursor (modalidad Tabla) presionando CTRL+SHIFT+D. El
comando crea un Recurso Basico, Analisis Basico o Item igual al elegido
asignandole un cédigo numérico que no exista en el proyecto, y lo presenta
inmediatamente, listo para ser utilizado. Si se encuentra en modalidad
Nuevos, el comando duplica el ultimo elemento de la tabla. Esta operacion
puede accederse también a través del botén Varios.

Transformar un item

En las ventanas de Anadlisis Basicos o Items puede transformar la unidad del
analisis que esté trabajando (modalidad Uno x Uno o Nuevos) presionando
CTRL+SHIFT+T. El comando presenta una ventana en la que se informa la
unidad que en el momento tiene el analisis y permite indicar la unidad que
se desea asignar y el factor de transformacion a utilizar para convertir los
rendimientos. Por ejemplo, si se tiene una viga de seccién 0.30 x 0.30
analizada por ML y desea convertir el precio unitario a M3, debe activar el
comando Transformar e indicar como nueva unidad M3 y como factor 0.09
(0.30 x 0.30). Esta operacion puede accederse también a través del botén
Varios.
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Aproximar item

Presionando CTRL+SHIFT+l puede hacer que Obras ajuste el valor total del
item en curso (modalidad UnoxUno). Este comando requiere que haya una
cantidad de obra asignada al item y permite elegir si desea que el programa
haga el ajuste modificando el rendimiento del componente menos notorio
del analisis unitario en curso o el rendimiento del componente que se
encuentre indicado por el cursor. Esta operacion puede accederse también
a través del boton Varios.

Aproximar el ltem @

92 OBRAS se dispone & aproximar este Item
\".»J‘/ aun walor de § 900,000

Para aproximarlo usando el componente MENOS NOTORIO haga click en [ST],

Para aproximarlo usando el componente INDICADO por el cursar haga click en [MO],
Para salir 31N APRORIMAR haga click en [CAMCELAR].

Si Mo Cancelar

Aproximar componente

De manera similar al anterior comando, presionando CTRL+SHIFT+A puede
ajustar el valor que un componente aporta al precio unitario del analisis
unitario en curso (modalidad UnoxUno). El programa solicita el aporte
deseado y calcula el rendimiento necesario. Esta operacién puede
accederse también a través del boton Varios.

Reemplazar Componente

Esta herramienta le permite cambiar un componente de un analisis unitario
por otro en los analisis basicos del presupuesto, en los items o0 en ambos;
por ejemplo puede hacer que el programa reemplace el Andlisis Basico
“Concreto Hidraulico 3000 PSI”, por el Recursos Basico “Concreto
Premezclado 3000 PSI”. Puede activarla con las teclas SHIFT + F4 o a
través del menu Varios y aparece la siguiente ventana:
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o -

B3 Rearvglsaar Comgonents —
CRangrdnss
Dands prignie 32 || ECTO COHCRETO HDRALLIC 3000 P31 - MAT - $ 211460
Fssrwplsry con 30 | ECTONAEW CTHCRE 10 PRE MEZCLADD 0 FE [MI]- MAT -3 1723W
gichusire b Carrapodn I |remda
Fisarsplara snfrdior Bigoar [~
Frarsplara aril F

Haciendo clic en el icono puede elegir en una ventana el elemento que
desea reemplazar (Donde encuentre) y el elemento con el cual desea
reemplazarlo (Reemplazar con). Inicialmente se presenta en ambos casos
la ventana de Recursos Basicos pero puede cambiarla a Analisis Basicos
con CTRL+TAB o el botén Alternar.

La opcion Actualizar Descripcion hace que las descripciones que usted haya
personalizado en los unitarios se reemplacen por las del componente
elegido como reemplazo, y el botén Invertir intercambia los dos elementos
indicados en la ventana.

Este comando aplica en la modalidad UnoxUno de las pantallas de Items y
Andlisis Basicos y también lo puede encontrar en el menu Varios.

Retirar Componente

Este comando, que opera s6lo en modalidad UnoxUno, le permite elegir un

Recurso o Analisis Basico para retirarlo de todos los Analisis Unitarios de
Items ylo Analisis Basicos del proyecto.
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Desagregar analisis

Este mecanismo reemplaza un componente (que sea analisis basico) por
sus componentes y calcula los rendimientos equivalentes. Por ejemplo, si
en un item esta incluido el andlisis basico de un concreto, este comando
eliminara el concreto y lo reemplazara por arena, grava, agua y cemento, y
multiplicara los rendimientos unitarios de dichos componentes por el que
tenia el concreto para mantener el mismo analisis unitario. Active este
comando con CTRL+SHIFT+G o a través del boton Varios.

Agregar un componente masivamente

Como se explico anteriormente, la Herramienta Menor automatica y las
Prestaciones Sociales automaticas se utilizan de forma independiente en
cada analisis unitario; sin embargo, es posible aplicar estos mecanismos al
terminar de armar los analisis unitarios basicos o de los items. Simplemente
se entra a la modalidad Tabla, se marcan aquellos analisis a los que se
desea aplicar uno de estos dos conceptos y se presiona CTRL+SHIFT+H
para la Herramienta Menor o CTRL+SHIFT+P para las Prestaciones Sociales.
El programa pregunta entonces cual es el cddigo del Recurso asociado
(Herramienta Menor o Prestaciones Sociales) y procede a aplicarlo en
modalidad automatica a todos los analisis marcados. Esta operacién puede
accederse también a través del botdn Varios.

1 FRELIMINARES |
1.1 LOoCALIZACION ¥ REPLANTED |M2 732400
1.2 CESCAPOTE Y LIMPIEZA [z 7iz4.00
1.3 MEJORAMIENTO DEL SLIELD |M3 8759.00
2 FILTROS |
21 EXCAVACION DE J 1]
2.2 FILTRO e 0
2.3 COLECTOR. PRING 0
24 WOECUACION DE Indique el Cadiga de la Herramienta Menar — i}
2.5 CAMARA DE INSP 0
26 DESAGUE Cédigo | 0
3 EWFPRADIZACION
3.1 COLOCACION DE I
3.2 COLOCACION GH 1]
3.3 CEMARCACION C Aceptar Cancelar I
[ [
|
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Generar Recursos y Analisis

Obras puede generar Andlisis Unitarios Simulados a partir de los ltems
marcados. Este comando se puede activar desde el menu Varios o
presionando CTRL+SHFT+M. Para una completa explicacion vea: Analisis
Unitarios Simulados, pag. 89).

Convertir un Item en Analisis Basico

Si requiere crear Analisis Basicos idénticos a uno o varios Items que ya ha
creado puede utilizar el comando CTRL+SHIFT+Q (sélo en modalidad Tabla)
y elegir si lo hace con el Item indicado por el cursor o con los marcados.

Actualizar Analisis Unitarios desde Proyecto

Los Analisis Unitarios existentes en un proyecto pueden actualizarse de
forma automatica a partir de otro proyecto o base de datos. Debe marcar los
elementos que desea actualizar, activar el comando desde el menu Varios y
el programa solicita elegir el proyecto de referencia. A continuacion el
programa busca en el proyecto externo los elementos marcados (buscando
coincidencia de codigo, descripcion y unidad) y copia la informacién
actualizada incluyendo cambios en descripciones, unidades, clasificaciones,
componentes y especificaciones de obra. Este comando puede usarse tanto
en la pantalla de ltems como en la de Anélisis Basicos, y aplica también si
los andlisis estan en blanco.

Se recomienda enfaticamente ejecutar los comandos Purgar Proyecto y
Verificar Proyecto del menu Herramientas después de actualizar los andlisis
desde otro proyecto, con el fin de verificar la integridad del presupuesto.

Replicar y Distribuir ltems

Este comando le permite replicar varias veces de forma automatica los
items marcados en la tabla y opcionalmente distribuir las cantidades de
obra originales de forma equitativa entre las réplicas (incluyendo los items
originales); en la ventana que aparece usted debe indicar el Namero de
réplicas que desea crear, elegir si desea Distribuir las Cantidades de
obra, e indicar si desea que se Agregue un Capitulo nuevo antes de cada
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bloque de réplicas y el Prefijo (opcional) que desea utilizar para dichos
capitulos.

Por ejemplo, si realiza el presupuesto de una casa modelo y posteriormente
requiere desglosarlo en 50 casas, puede marcar todos los items de la casa,
multiplicar las cantidades de obra por 50 y luego replicar los items marcados
49 veces. De esta manera el programa crea 49 réplicas que junto a los
items originales suman 50 bloques de items (casas), divide las cantidades
totales entre 50 y las asigna a las réplicas. Y si indica el prefijo CASA el
programa agrega antes de cada bloque de réplicas un capitulo numerado:
CASA 1, CASA 2, etc.

Agregar un proyecto

Al activar este comando en la pantalla de edicién de ltems (solo en
modalidad Tabla) el programa solicita elegir un proyecto externo para
agregar todos los items que contenga a continuacion de los ya existentes en
el proyecto en curso. Si el codigo de un ltem, Analisis Basico o Recurso del
proyecto externo ya existe en el proyecto en curso, el mecanismo no lo
importa. El mecanismo ofrece ademas la opcién de insertar el nombre del
proyecto agregado, como capitulo al inicio de los items agregados, de
manera que sea mas facil distinguir los nuevos items de los ya existentes.

Restaurar el componente

Restaurar un componente de un analisis consiste en restituir su descripcion
en la matriz de componentes aplicando la que tiene originalmente en la
pantalla de Recursos o Analisis Basicos. (Recuerde que una vez
incorporado un componente en la matriz de un Analisis, puede modificar su
descripcion para hacerla mas especifica).

Rastreo de componentes

Este comando opera en las pantallas de Items y de Analisis Basicos
permitiendo elegir un Recurso o Analisis Basico a través del icono Ventana
para genera un listado con los analisis que lo involucran, las cantidades que
acarrea y el valor total en el proyecto. Puede activarlo usando las teclas
CTRL+SHIFT+S desde el menu Varios. Para mayores detalles vea el
capitulo Herramientas (pag. 139).
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Orden predeterminado

Esta opcion del menu Varios permite dos operaciones: Fijar el orden
predeterminado, que consiste en que el programa “guarde y recuerde” el
orden que tienen los elementos en ese momento en la tabla, y Aplicar el
orden, lo cual restaura los elementos al orden que se habia fijado
anteriormente. De esta manera puede resguardar un ordenamiento para no
perderlo al realizar movimientos transitorios o involuntarios en la tabla.

Referencias

El programa le permite crear referencias a elementos especificos del
presupuesto a los que requiere acceder de manera frecuente e inmediata,
como Recursos Basicos, Analisis Basicos o Items del presupuesto.

Para crear una referencia, acceda a Recursos, Andlisis o items en
modalidad UnoxUno, ubique el elemento de interés y presione las teclas
CTRL+K o active el comando Agregar/Eliminar Referencia del menu
Varios. Aparecera un dialogo pidiéndole confirmar si desea agregar la
referencia en ese punto del presupuesto y al aceptar se visualiza un Pin

en la parte superior de la pantalla, al lado de la casilla de marcacion,
indicando que hay una referencia a este elemento.

Una vez creada una o varias referencias, puede visualizar la lista de
referencias presionando CTRL+MAY+K o eligiendo el comando Ver
Referencias del menu Varios, y saltar a cualquiera de ellas dando dobleclic
en el elemento de la lista.

Para eliminar una referencia vaya el elemento referenciado y repita los
mismos pasos que se usan para crearla.

Especificaciones de obra

Todo analisis unitario (Andlisis Basico o Item de Presupuesto) puede asociar
un texto para registrar sus especificaciones de construccion, o para anotar
cualquier informacién que desee tener a la mano al momento de revisar el
analisis; para este efecto se hace clic en el boton Especific. (o se presiona
CTRL+E) con lo cual aparece la ventana de Especificaciones de Obra en la
que se puede escribir un texto largo, hasta de 1024 caracteres .
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En esta ventana se puede digitar libremente cualquier texto, con
mayusculas o minusculas, con tabuladores (TAB) y en diferentes renglones
que se pueden separar pulsando ENTER. También se dispone de una serie
de mecanismos, a través de los botones, que se explican a continuacion:

-1 LOCALIZACION ¥ REPLANTED (]

Grabar Especif. Avuda Grabar Modelo Usar Modelo

1.1. El contratizta la realizar cifiéndoze estrictamente a loz planos de localizacidn general del proyecto relacionados con log planos
topogréficos para lo cual empleard sistemas de precizidh qua le parmitan fijar adecuadamente los puntos auxiliares que serdn
verficados por el interventor para el replanteo posternion.La localizacion se hara basandose en loz puntos de control vertical y
honizontal que sirvieran de base para el levantamiento del lote mediante el trasnsito de ingeniero v el nivel de precizidn. Se computard
como medida general la que den los ejes de construccidn.

Grabar Especificaciéon: graba el texto que se tiene en la ventana,
asociandola al analisis en turno al momento de acceder a la ventana de
Especificacion de obra.

Grabar Modelo: graba como modelo (pero no la asocia al analisis en turno)
la especificacion que se tiene en la ventana, asignandole un nombre
cualquiera indicado por el usuario, de manera que pueda re-utilizarse
posteriormente.

Usar Modelo: trae a la ventana la redacciéon de uno de los modelos que se
hayan grabado reemplazando la redaccion que se tenga escrita en la
ventana.

Buscar: permite indicar un texto a buscar en las especificaciones (tecla F3).

Al grabar o usar un modelo, aparece una ventana que presenta la lista de
modelos disponibles; utilice la lista para elegir un nombre, o escribalo en la
casilla de abajo y luego haga clic en Aceptar. Para borrar un modelo,
seleccionelo en la lista y haga clic en Eliminar.

Para cerrar la ventana haga clic en 0 presione ESC o CTRL+E y si ha
realizado modificaciones a la redaccidon y no ha grabado, el sistema
pregunta que desea hacer: si responde Si, el programa aplica los cambios;
si responde No, los cambios se descartan, y en ambos casos se abandona
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la ventana; finalmente, si responde Cancelar, no se abandona la ventana y
se permite continuar modificando la redaccion.

Las teclas REPAG y AVPAG pasan al anterior o siguiente analisis unitario y
su especificacion, y CTRL+INICIO y CTRL+FIN, sirven para acceder a la
especificacion del primer y ultimo analisis unitario respectivamente.

Exportacion de las especificaciones de obra a Word

A través de comando Exportar Especificaciones del menu Herramientas,
puede generar de forma automatica un documento Word que contiene los
datos generales de la obra y el compendio de todas las especificaciones de
obra contenidas en el proyecto en curso, tanto para analisis basicos, como
para Items. Al activar este comando se le solicita una ubicacién y nombre
para el archivo Word, tras lo cual se activa el programa Word, se pregunta
si se desea habilitar los macros a lo cual se debe responder que si, y Obras
genera el documento.

Requisitos de Exportacion: es requisito indispensable tener instalado
Microsoft Word versidén 97 o posterior para poder utilizar el mecanismo de
exportacion explicado, y ademas tener configurada la seguridad de macros
en nivel medio de manera que se habilite la ejecucién de macros.

Eliminar las especificaciones de obra

Puede crear una copia de un presupuesto grabandolo con otro nombre y
luego aplicar el comando Eliminar Especificaciones del menu
Herramientas, para borrar las especificaciones que pueda tener asignadas.

Uso alternativo de las especificaciones de obra

La ventana de especificaciones de obra tiene un uso alternativo de gran
utilidad: en licitaciones donde se exijan descripciones de los items
demasiado largas para las cuales resulte insuficiente el espacio destinado
por el programa para tal efecto, puede digitar el resto de la descripcion (lo
que no quepa) en la ventana de especificaciones de obra y posteriormente
Obras le dara la opcién de presentar la descripcion completa en los
informes generados.
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Capitulos

Una vez creados los items, los capitulos se indican insertandolos en la
modalidad Tabla de la ventana de ltems. Se ubica el cursor sobre el nombre
del primer Item del capitulo de interés y se hace clic en el botéon Capitulo,
con lo cual el programa inserta el nombre Nuevo Capitulo y usted debe
digitar el nombre real del capitulo. Los capitulos aparecen creados sin
unidad ni cantidad de obra, en un color diferente al negro (depende de su
jerarquia), eliminando la posibilidad de confundirlos con items (siempre de
color negro). Esta operacion también puede realizarse con las teclas
CTRL+ALT+INSERTAR.

000000016 uevo Capitulo

nooonoonz 1.1 LOCALLZACION ¥ REFLANTED hut 2
000000003 1.2 DESCAPOTE ' LIMPIEZA huf 2
000000004 1.3 MEJORAMIENTO DEL SUELO 3
000000005 2 FILTROS

000000008 2.1 EXCAVACION DE ZANJAS Ll
nooonooay 2.2 FILTRO huf L
00oo0o00s 2.3 COLECTOR PRIMCIPAL 8" i
nooonoong 2.4 WOECUACION DEL SUELO SOBRE FILTR |2
000000010 2.5 CAamMARA DE INSPECCION UMD
000000011 2.6 DESAGUE ML
nooonont 2 ) EmPRADIZAZION

000000013 3.1 COLOCACZION DE M. ORGAMNICA i 2
nooonont 4 3.2 COLOCACION GRAMA hut 2

Como se puede inferir, los items deben estar agrupados en la tabla por
capitulos, lo cual no implica que necesariamente haya que crearlos en ese
orden: pueden aparecer en desorden y luego reubicarlos en la tabla usando
los comandos Copiar, Cortar, Pegar, y Mover Lineas (vea pag. 27), o si ya
ha introducido la numeracion de los items, puede usar el comando Ordenar
(vea pag. 28). Sin embargo, también puede insertar capitulos en la
modalidad UnoxUno y Nuevos.

Convertir Item-Capitulo
Desde el menu Varios o presionando las teclas CTRL+SHIF+K puede

convertir un capitulo en item o convertir un item en capitulo (indicando la
jerarquia requerida), ya sea para el elemento indicado por el cursor o para
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los elementos marcados. La REIAEGEIRRIC e

jerarquia cero (0) indica que el
elemento corresponde a un
item, la jerarquia uno (1) Todos los marcados ()
corresponde a los capitulos
principales (azules), la
jerarquia dos (2) a los
subcapitulos (verdes) y asi Jerarquia Capitulo [q (tem) =
sucesivamente.

Aceptar

Cancelar

Esta herramienta ademas de permitir establecer una jerarquia identificable y
utilizable por el programa, es de gran utilidad después de realizar una
importacion del listado de items ya que ésta no distingue los capitulos sino
que los importa todos como items. Simplemente marque los renglones que
corresponden a capitulos y conviértalos con el comando CTRL+SHIFT+K o
activelo desde el menu Varios.

Cambiar la Jerarquia del Capitulo

Al insertar un capitulo el programa le asigna la misma jerarquia (nivel) del
capitulo inmediatamente anterior o la maxima jerarquia (uno) si es el primer
capitulo en la tabla. Si desea generar subcapitulos puede usar las teclas
ALT+FLECHA DERECHA para reducir la jerarquia secuencialmente y
ALT+FLECHA IZQUIERDA para aumentarla. Cada jerarquia se representa
aplicando un color diferente al capitulo (azul -> verde -> rojo -> oliva ->
marrén -> fuscia) y se admiten 6 niveles. Si accede a estos comandos
desde el menu Varios en la modalidad Tabla de la pantalla de Items, el
programa le permitira aplicar la operacién sobre el capitulo indicado por el
cursor o sobre todos los elementos marcados en la tabla.

Marcacion de Capitulos

El mend de marcacion (pag. 28) ofrece dos opciones adicionales en la
Tabla de edicién de Items: Jerarquia Capitulo y Capitulo Entero. La
primera herramienta permite la marcacion masiva de todos los capitulos del
proyecto de una determinada jerarquia elegida por el usuario. La segunda
marca todo el capitulo indicado por el cursor, incluyendo todos los items y
subcapitulos que comprenda.
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Numeracion Automatica de ltems y Capitulos

En la modalidad Tabla de la ventana de ltems de presupuesto, puede utilizar
el comando Numerar para generar automaticamente los nimeros de ltem
usando numeracion arabiga y los nimeros de capitulos usando romanos (|,
1.1, 1.2, 1l, 2.1, 2.2, 1, etc.) o arabigos (1, 1.1, 1.2, 2, 2.1, etc). También
puede indicar la numeracion por la cual se debe empezar (si la deja en
blanco se inicia por 1) y elegir si desea numerar todos los elementos de la
tabla o sdlo los que estén marcados. En todo caso, los romanos solo se
aplican a los capitulos principales (I, Il, lll, etc.) y no a los subcapitulos (2.1,
4.5.2, etc.)

Botones en edicion de datos

A continuaciéon se describe la funcionalidad todo los botones de comando
que aparecen en las diversas instancias de edicién de datos del programa;
algunos de ellos estan disponibles en todas las pantallas, y otros son
exclusivos de algunas instancias del sistema:

Boton Operacion Teclado
Graba los datos del formato y pasa al siguiente
registro. Si esta creando (Nuevos), inicia un| AV PAG
Grahar nuevo registro en blanco. (vea Edicién de Datos | (PG DN)
en Formatos y Tablas)
Buscar Activa la busqueda (vea Edicion de Datos en
Formatos y Tablas) F3
vertana Despliega la ventana asociada al campo
indicado por el cursor, si la hay. CTRL+TAB
Permite ver la presentacion preliminar de la
Imprimir tabla, imprimirla, o exportarla a Excel (vea| CTRL+P
| Impresién).
Permite generar un listado del archivo en curso,
Listados incluyendo las columnas elegidas a voluntad | CTRL+L
~— | (vea Edicién de Datos en Formatos y Tablas)
Presenta ayuda referente al contexto en que se
Ayuda .
—————_1 | esté operando el programa. F1
Tabla Activa la modalidad de edicion de multiples
registros en una tabla. CTRL+T
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o Item en curso. Sélo en modalidad Uno x Uno.

Capitulo

Inserta un capitulo en la Tabla de Items.

mumerar

Numera automaticamente los Capitulos e
Items usando arabigos o romanos.

Este botdn presenta un menu que ofrece una

Unoxlng | Activa la modalidad de edicion individual,
registro por registro. CTRL+U
UnoxUng | Activa la modalidad de adicién de nuevos
registros. CTRL+N
Activa el ordenamiento (vea Edicién de Datos
Qrdenar | en Formatos y Tablas) F7
Activa la ventana de marcacién de elementos a
Marcar | incluir en la Consulta. CTRL+MAY
+TAB
Elirminar | Despliega el menu de eliminacion de registros
(vea Edicion de Datos en Formatos y Tablas) CTRL+MAY
+DEL
Permite enviar el Recurso, Analisis Basico o
Erviar = | Iltem en curso, a la Base de Datos.
Permite modificar los datos de la columna
Letras | convirtiéndolos a Mayusculas, Minlsculas o | CTRL+MAY
Frase. +A
Permite recodificar automaticamente todos los
REEDdiﬂcar| registros o Unicamente los elegidos. CTRL+MAY
+R
—— | Abre la ventana de redaccion de
Especificaciones de Obra del Analisis Basico| CTRL+E

Yarios

serie de comandos especiales que difieren
segun la instancia en que se active.

[:? Si ubica el puntero del raton sobre un botén y lo deja quieto unos
segundos, el sistema presenta un pequefio recuadro que indica la
combinacion de teclas con la cual se activa la misma operacion del

boton
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Practica |

A manera de resumen practico de este

capitulo, a continuacién

presentamos un ejemplo paso a paso de la creaciéon de un Mortero y un
Concreto Hidraulico y los recursos basicos necesarios para tal fin.

Inicie el programa y haga clic en la opcién Recursos Basicos del menu
Edicién (o simplemente presione CTRL+R). Aparece entonces la pantalla de
edicion de Recursos, en modalidad de Creacién ya que no existe ni uno
solo. Digite en el formato los siguientes datos, validando cada vez con
ENTER (J):

CEMEM

CEMENTO GRIS
kG
AT

Cddigo
Descripcitn
Unidad
Grupo
Clasificacidn

Precio [$]
Fecha

400.00

Ahora haga clic en el boton | Grabar

EMTER
EMTER
EMTER
EMTER
EMTER
EMTER
EMTER

El programa graba el CEMENTO GRIS y presenta de nuevo el formato en
blanco para grabar un nuevo recurso basico. Esta vez introduzca los

siguientes datos, siempre validando con ENTER:

AREMA
AREMA COMUN
b 3

Cadigo
Descripcidn
Unidad

ENTER
ENTER
ENTER

Y estando el cursor en la casilla Grupo, haga clic en el botén Ventana;
aparece la ventana de Grupos, donde puede elegir MATERIALES con
dobleclic o ubicandolo con el cursor y presionando ENTER:
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. Factores de Consistencia E'

Buscar || Ayuda |
Grupo Descripcidn
AT mMateriales
Cddigo ARERA .0 hano de Obra L
Descripcion  TEISEYSSITNIIY (SelE Herrarmienta y Equipo ?
Unidad TE OTR Citros
Grupo MAT | Doble click

Complete el formato con los datos de la figura siguiente, y cuando el cursor
se encuentre en la casilla Fecha, haga clic en el boton Ventana, con lo cual
aparece un calendario en el que se puede ubicar la fecha de interés y
trasladarla al formato con dobleclic o presionando ENTER (Vea Calendario,
pag. 168):

Dizietnbre
Cddigo AREMA ] L1 2-1 2-1 i 15: g
Descripcion  SiEiSSERee]lIN s s 31011 12 13
Unidad b3 14 15 A 17 18 19 20

21 22 4 25 2k 27
Grupq DMAT s o %f_\
Clasificacion [s=sgl % )
Precio [§] 2R000.00 SO
Fecha 20031216 - o= SE

Ahora grabe la ARENA COMUN haciendo clic en el botén Grabar o
presionando AVPAG (PGDN).

De esta misma manera, grabe los dos siguientes recursos basicos:

Cddigo AGLIA

EEH A A DE ACUEDUCTO

Unidad LT

Grupo MAT

Clasificacion [S=SH)

Precio [§] A.010

Fecha
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Descripcitn
Unidad

Grupo
Clasificacidn
Precio [$] 3E000.00
Fecha

Una vez grabados estos Recursos Basicos, haga clic en el boton Tabla y
luego en el botén UnoxUno para que conozca estas dos modalidades de
edicion de datos.

Ahora pasemos a crear un Anadlisis Basico. Para salir de la pantalla de
Recursos Basicos cierre la ventana haciendo clic en (o presione
ESCAPE), y luego elija Analisis Basicos del menu Edicién (o presione
CTRL+B); aparece entonces la pantalla de Analisis Basicos en modalidad de
Creacion ya que no existe al momento ni un sélo Analisis.

Digite en el formato los datos que se ven en la siguiente figura siempre
validando con ENTER de manera que al terminar el cursor queda ubicado en
la primera casilla de la matriz de componentes (observe que al igual que en
los Recursos Basicos, es obligatorio asignar un Grupo a cada Analisis):

Cadigo MORTERD | Grupo MAT
R ORTERD 1:3 Clasificacidn

Unidad |

Cdadigo Descripcidn Rendimiento Unidad desp M

Con el cursor en la posicion indicada, presione CTRL+TAB o haga clic en el
boton Ventana para empezar a elegir de la Ventana de Recursos aquellos
que necesite e incluirlos en la matriz de componentes: haga dobleclic con el
raton en los recursos CEMENTO GRIS, ARENA COMUN y AGUA DE
ACUEDUCTO (o elijalos moviendo el cursor con las teclas y presionando
ENTER), y observe como pasan a la matriz de componentes:
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& Recursos Basicos

Cadigo Descripeidn
CEMEN CEMENTO GRIS Buscar m—
IWREMA WREMA COMURN
Y cINry e DE AU EDUN Codioo Descripcion Lniclacd
EMERN CEMENTO GRIS e
[=RENA, S REN.A, COMLIN 3
=G, lsGUA DE ACUEDUCTO s LT
RITU / TRITURALDO S M3
§ i i | i) Doble click

Recuerde que si presiona CTRL+TAB estando abierta la ventana de
Recursos, pasara a ver la ventana de Analisis Bésicos, y si presiona de
nuevo CTRL+TAB, regresara a la de Recursos, pudiendo asi incluir
elementos de los dos tipos.

Cuando termine de incluir los recursos en la matriz, presione ESCAPE para
cerrar la ventana y regresar al formato de edicidon de Analisis Basicos. Note
como el sistema automaticamente presenta la descripcion de los recursos,
su unidad y por fuera de la matriz, a la derecha, también presenta el precio
unitario de cada recurso. (Si desea eliminar un recurso de la matriz, borre el
codigo y presione ENTER o presione MAY+SUPR).

Ahora anote los rendimientos que se indican sombreados en la siguiente
tabla para cada recurso y vea cémo Obras agrega a la derecha, ademas del
precio del recurso, el aporte que hace al valor total del analisis al
multiplicarlo por su rendimiento, y al final del formato, el valor unitario del
analisis que en este caso resulta ser de $220.710 / M3 de mortero:

Caodigo Descripcion Rend | Unidad | desp | M | Precio Vr Parcial
CEMEN CEMENTO GRIS 454 KG 0.05 [ R 400 190680
ARENA ARENA COMUN 1.1 M3 0.05 | R | 25000 28875
AGUA AGUA DE ACUEDUCTO 220 LT 0.05 | R 5 1155

220710
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Podra notar ademas que el sistema ha especificado automaticamente un
desperdicio de 5% a todos los recursos, correspondiente al valor indicado
en los datos generales del proyecto para los Materiales. El sistema también
ha asignado la modalidad por rendimiento a todos los recursos del analisis,
lo cual en este caso es lo correcto.

Ahora grabe el MORTERO 1:3 haciendo clic en el boton Grabar o
presionando AVPAG (PGDN) y el sistema presenta el formato en blanco, listo
para la grabacién de un nuevo analisis basico.

Digite en la cabecera del nuevo analisis la informaciéon que se muestra en la
siguiente figura y luego, con el cursor en la primera casilla de la matriz de
componentes, presione CTRL+TAB Y elija de la ventana de recursos los que
se muestran en la figura:

CCTO | Grupo AT
N C OMCRETO HIDRAULICO 29 Mpa Clasificacién

Cddigo Descripcidn Rendimiento Unidad desp M
CEMEM CEMEMTO GRIS 350G 005 R
REMA, MREMA COMUN 0.56M3 005 R
ey BGEUA DE ACLUEDUCTO 180)LT 005 R
TRITL TRITURADC 0.84[m3 005 R

[:? Observe que si presiona CTRL+TAB estando abierta la ventana de
recursos, Obras presenta la ventana de andlisis basicos de manera que
podria incluir el MORTEROQO 1:3 en el analisis del CONCRETO, aunque
este no es el caso. Si presiona de nuevo CTRL+TAB, regresa a la
ventana de recursos.

Indique también los rendimientos indicados en la figura y vea como a
medida que los digita, van apareciendo sus respectivos aportes en la parte
derecha, y al final del formato se va actualizando el valor unitario del
andlisis, que finalmente resulta ser de $ 194.397 / M3 de concreto.
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Una vez grabado el CONCRETO, haga clic en el botén Tabla y luego en el
boton UnoxUno para que observe estas dos modalidades de edicién de
andlisis basicos.

En el siguiente capitulo, Manejo de Proyectos, se explican los mecanismos
para grabar el presupuesto de manera que podra guardar inmediatamente
el trabajo que se realizé al desarrollar este ejemplo, y al final del quinto
capitulo, donde se explica cdmo crear un proyecto Usando la Base de Datos
de Obras, se presenta un ejemplo rapido en el cual se crea un proyecto
completo, complementando el ejercicio que acabamos de realizar. Sin
embargo, usted puede desde ya crear items activando la opcion Items del
menu Edicién y operando exactamente de la misma manera como hemos
creado estos dos analisis basicos, indicando adicionalmente la cantidad de
obra.
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Manejo de proyectos

Edicidn  Informes
Muervo Provyecto

Muewvo Basado en, .,

Cerrar Proyvecto

Grabar Provecto

Grabar Provecto Coma...
Eliminar Provecko

Zambiar Nombre

Resumen del Provecto
Adminiskrador de Provectos

Imporkar
Configuracion

1 CHMISOBRAS|CANCHA
2 CHMISOBRAS\EDATOS

Salir

Gré&ficos

Chrl+M

ChrlH-y

Ctrl+a

Chri4y

ITEMS

Herrarizntas

OBRAS - MEJORAMIENTO DE LA CANCHA DE FUTBOL

Ayuda

Los comandos Abrir Proyecto y Grabar Proyecto, como su nombre lo
indica, permiten cargar y guardar proyectos elaborados con Obras. Al
activarlos se presenta la ventana de archivos tipica de Windows, en la cual
se puede elegir la unidad, la carpeta y finalmente el archivo que se desea

abrir o grabar.

A

Bile Proyedis

Burra arc

%)
D oo
racErir

L':j

Ezaiam
M e
i PC

Wis sitigs g red

| S vallbam 'l = = B
1| b b 1] et o (| REMELECT 6
" | apuarkarmw. obe | conirai obe | dr
P = - i [ reren ate
| bavicand. cbe | gk, cbe | uredachacm, okt
|| beprnces, obe 1] i ok
| bsicand. o | e 200 obr
[ |, obe 1] v, b
| bdabaan. b | inbarunc abr
[ |bdsgas, oba =] ey 2008, CER
% | conblmaries. obe | plicracan abr
| |caarpeste ke 1] piapen sk b
™ | carchia abr ™| prcareahl b
L= |l b 1] peesole obe
e ,
Tog [FrarpumsmCBRes " 08R| =] Cancals
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Siempre que se abre un proyecto
el programa presenta una
ventana informando el nombre
de la obra, del contratante y del

C:AMISOBRASACANCHA

2

Obra: MEJORAMIENTO CANCHA DE FUTEOL
Conkratanke: MASTERSOFT
Proponente: F&Z COMNSTRUCCIONES LTDA,

proponente, el porcentaje de AlU Rl = 50,2 5%
total, los costos directo, indirecto ,

, Costo Direcka: 159,603,555
y total, y el numero de elementos Costo Indirecto: 48,327,956
que conforman las tres tablas CostoTotal: 207,931,511
principales: recursos basicos, 32 Recursos Basicos

S L. . 9 Anélisis Basicos

analisis basicos e items. 15 Ttems

Revision: OBRA 1.5.3
El comando Grabar Proyecto

Como funciona practicamente Aceptar
igual al comando Grabar
Proyecto, excepto que el primero sdélo pide un nombre de archivo la primera
vez que se ejecuta y el segundo siempre lo pide; es decir, que Grabar
Proyecto graba el archivo automaticamente con el nhombre que ya se ha
suministrado, y Grabar Proyecto Como se utiliza para crear una copia del
proyecto en curso con otro nombre.

El comando Nuevo Proyecto inicia un presupuesto totalmente en blanco y
activa la ventana de Datos Generales del proyecto para que indique los
datos iniciales. De otro lado, el comando Eliminar Proyecto, abre la
ventana de archivos para que elija uno y procede a borrarlo definitivamente
de su computador. El comando Cambiar Nombre se usa para renombrar el
proyecto que esté trabajando y el comando Salir termina el programa.

[:? Si maneja archivos en red, debe modificar los atributos de la carpeta
que los contiene para “Compartir la carpeta” en la red y “Permitir que
los usuarios de la red cambien los archivos”.
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IMPORTANTE: Para mover, grabar una copia en otra ubicacién, cambiar el
nombre o eliminar un proyecto hagalo Unica y exclusivamente a través de
los comandos mencionados, ya que si lo realiza por otros medios, como
el Explorador de Windows o MiPC, corre el riesgo de perder informacién
(vea Morfologia de Proyectos y Bases de Datos, pag. 163). En las ventanas
de archivos de Windows no debe usar con los archivos de Obras los
comandos Copiar, Pegar, Enviar A, Cambiar Nombre, etc. ni “arrastrar’
archivos entre carpetas.

En cualquier caso que se ejecute un comando que implique antes cerrar el
proyecto en curso (léase Abrir Proyecto, Nuevo Proyecto, o Salir) el
programa chequea si se han hecho cambios al presupuesto desde la ultima
vez que se grabo; si es asi, o simplemente no se ha grabado el archivo, el
sistema le informa de esa situacion y pregunta si desea grabar el proyecto.

Al instalar Obras se crea la carpeta C:\MISOBRAS vy en ella queda alojada
la Base de Datos y todos los ejemplos de presupuestos reales que ofrece el
programa. Ademas, el programa almacena por defecto en esta carpeta los
proyectos que usted elabore; sin embargo, la ventana de archivos ilustrada
antes le permite elegir cualquier ubicacién para sus proyectos e incluso se
puede especificar una ubicacion por defecto diferente haciendo uso de la
configuracién del programa (vea Configuraciéon General, pag. 145).

[:? Recuerde Grabar permanentemente su proyecto a medida que va
realizando modificaciones. Si desea hacer pruebas o cambios
transitorios, trabaje en una copia del original, creada con el comando
Grabar Como. Las pantallas principales de trabajo (Recursos, Analisis
Basicos, Items, Frentes, Actividades y Cronograma) incluyen el botén
Grabar, los demas cambios se deben grabar desde el menu principal.
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La opcion Nuevo Basado en... le permite iniciar un nuevo proyecto
copiando completamente los Recursos, Analisis Basicos, Items, Cantidades
de Obra, Costos Indirectos o Datos Generales de otro proyecto ya existente,
seleccionando dicho proyecto y los elementos de interés en una ventana
como la que se ilustra aqui.

i. Nuevo Proyecto Basado en ...

Proyecto Base 3
|EI:\MISDBHAS\F'F|DYEEITD SEDE EDFICID |

r Datos a utilizar
O Catos Generales
Costos Indirectas
Recursos Basicos
[ Analisis Basicos
O ltems
[0 Cantidades de Obra

Aceptar Cancelar

Resumen del proyecto

Este comando presenta la misma ventana que aparece al abrir un proyecto
en la cual se visualiza el nombre de la obra, del contratante y del
proponente, el porcentaje de AlU total, los costos directo, indirecto y total, y
el niumero de elementos que conforman las tres tablas principales: recursos
basicos, andlisis basicos e items.
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Administrador de Proyectos
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Esta pantalla accede al manejo general de los proyectos elaborados con el
programa. En ella encontrara un panel de iconos horizontal en la parte
superior que le permite renombrar un proyecto, crear un duplicado, cortar,
copiar y pegar un proyecto, eliminarlo, crear una copia de seguridad
comprimida en formato ZIP (Backup), visualizar el resumen del proyecto
(Info), y crear nuevas carpetas.

Para crear una carpeta, navegue en los dos paneles de la derecha hasta
encontrar la ubicacién en que desea crearla y haga clic en el icono Carpeta,
indique el nombre y haga clic en Aceptar.

Si desea cambiar el nombre de un proyecto, navegue hasta la carpeta que
lo contiene, elijalo en el panel de la derecha y haga clic en Renombrar,
escriba el nuevo nombre que desea aplicar y haga clic en Aceptar.

Puede crear un duplicado de un proyecto en la misma carpeta: seleccione el
proyecto en el panel derecho, haga clic en el comando Duplicar y escriba el
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nombre que desea para el duplicado (el programa sugiere siempre el mismo
nombre del proyecto original mas el sufijo copia).

De la misma manera se elimina un proyecto: se elige en el panel derecho y
se hace clic en Eliminar. Tenga presente que esta operacion es irreversible
a través del programa (el proyecto se envia a la papelera de reciclaje).

Si desea hacer una copia de seguridad de un proyecto (comprimida en
formato ZIP) elija el proyecto en el panel de la derecha y haga clic en
Backup. Una vez acepte crearla el programa le informa que la ha grabado
en la misma carpeta, con el mismo nombre del proyecto mas la extension
ZIP y le ofrece abrir la carpeta destino para que haga uso de la copia de
seguridad.

[? Importante: la copia de seguridad no se ve en el panel derecho porque
este solo muestra los archivos de presupuestos, pero lo puede ubicar
usando el explorador de archivos de Windows, MiPC o Equipo.

Si hace clic en el boton Cortar aparecera un mensaje como el siguiente en
la parte derecha del panel de iconos superior:

ik a1 A CORTADD: CEED HRAS,Caslia

Este mensaje le indica que el proyecto esta listo para que lo pegue en otra
ubicacion. Puede navegar en los paneles de la izquierda hasta llegar a la
carpeta que requiere y hacer clic en el boton Pegar para pegarlo ahi y
eliminarlo de la carpeta original. EI comando Copiar funciona de manera
analoga con la salvedad de que no elimina el proyecto original. Si desea
cancelar la operacién después de haber cortado o copiado un proyecto
simplemente presione la tecla ESCAPE.

Finalmente, el botén Info presenta el resumen del proyecto que esté
seleccionado en el panel derecho (vea pag 70) y si hace dobleclic sobre un
proyecto el programa lo abre.
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Importacion de datos

Existen tres opciones para Importar datos en el menu Archivo: Texto
Delimitado (para importar archivos Excel), Control y Licita.

Importacion de texto delimitado

Esta opcion le permite importar informacion de una hoja de Excel que se
debe grabar en formato de texto delimitado por tabulaciones. Se dispone de
cinco posibilidades de importacion: Recursos Basicos, Lista de Iltems,
Andlisis Unitarios Basicos, Analisis Unitarios de Items y Especificaciones de
Obra.

£ OBRAS - Obra sin nombre

Edicion  Informes  Graficos  Herramientas  Awuda

Muewo Provectn Chrl+M -
" HH

Muewo Basado en, .. ITEME
Abrir Provectn Chrl+a

Cerrar Provecto Chrl+w H
Grabar Provecto Chrl+a

Grabar Provecto Coma...
Eliminar Provecko
Zambiar Nombre

Resumen del Provecto
Administrador de Provectos  Cerl+y

Importar Texta Delimitado  #

Configuracién . Control 3 Lista de Items

= Licita Andlisis Unitarios (Basicos)
Salir [— andlisis Unitarios (Items)

Costos Indirectos
Especificaciones de Cbra

Para el caso de Recursos Basicos, Lista de Items y Especificaciones de
Obra el mecanismo se ejecuta a través del asistente para importacion de
texto, que consta de las siguientes etapas:

1. Eleccion de la modalidad de importacion, es decir, si lo que se desea es
Agregar la informacion a la que ya existe en el proyecto o Reemplazaria.
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. Importacion: archivo de texto

r Qué desea hacer?

e
& Agregar a la informacidn existente, los 3}?’
datos extraidos del archiva de
impartacidn,
Cancelar

O Borrar la informacidn existente v crear
rueva informacion a partir de los datos
que contiene &l archivo de importacian.

Aceptar

IMPORTAMTE: El archiva de importacion debe zer
un archivo plana con extension TAT, delimitado
por tabulaciones o comag.

2. Eleccién del archivo de texto delimitado por comas o tabulaciones
que se desea importar a través de la ventana de archivos. Este tipo de
archivo puede ser generado para intercambio de datos en la mayoria de
las aplicaciones como por ejemplo en Excel (usando la opcién Guardar
Como del menu Archivo) y debe tener extension TXT.

Irmpe i anellve de Tedio Delmilads

Barew wre |15 M b "'l &= [ E"
i b
CICHAMBACL
Documenol  |CRETEWIOS
INEEriaT g
L:j Cawd
" aLea
Ezmiam =
TR -COMITALCCIORE - 20 0
s

Rrodu Abad J¥R LA
AMRTEES UATERICS-00 Dt
£l Enrgk mimacics &5

o E

}! (]

;=

& e oo <
[ A |Aachrmorr da Tada [ T<T) - Ciarcala

[ Al caren sechiea ca ik bachine

3. Organizador de columnas, donde se escoge cuales columnas del archivo
importar y el orden necesario para que se incorporen consistentemente,
asi como el tipo de separador usado en el archivo (Coma o Tabulador):
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&| Configuracion de campos a importar, @

La giguiente tabla prezenta el contenido del archivo a importar; organice log encabezados de lag
columnas de manera que describan comectamente el contenido del archivo:

- Para cambiar de sitio un encabezado haga click sobre él (el cursor del ratdn cambia) v luego
haga click en la columna en que desea ubicarlo,

- Para ignorar una columna haga click derecho sobre ella, e igualmente para activarla.

Cadigo  |Descripcian Unidad |Grupo |Clasificacion  |Precio
ACEROD [ACERD DE REFUERZO 34000 PSI MAT ACE |82 KiG
AGUA  [AGUA MAT PET  [351 LT
ARENC [ARENA PARA MORTERD Y COMNCRETO [MAT PET [0.35 M3
AREN1 [AREMNA PASANTE #10RETENIDA #40  [MAT FET |1.E [ZE]
AHEN4 [AREMNA PASANTE #4 RETENIDA #10 MAT PET  [452.02 M3
AYUDA [AYUDANTE .0 k.0 460.93 Dl&
CARGA |CARGADDR DE LLANTAS EQU EQU  [47.23 HORA
IRRIG  |CARROTAMNQLUE IRRIGADOR EQU EQU 1758 HORA
< [ ]
~ Separador de Columnas & : A

O Coma @ Tabulacidn EEIEEL SEEHED

Para cambiar de posicion una columna haga clic sobre el encabezado
(el puntero del ratén cambia) y luego haga clic en otra columna donde desee
ubicarla. Para ignorar una columna, haga clic derecho sobre ella, e
igualmente para activarla.

Una vez organizados consecuentemente los datos de manera que los
encabezados de las columnas correspondan con su contenido, haga clic en
Aceptar y el programa terminara el proceso de importacion. Si acaso la
informacién aparece desorganizada, puede intentar cambiar el tipo de
separador que delimita el archivo, entre Tabulador o Coma.

Para importar Analisis Unitarios Basicos o Analisis Unitarios de Iltems el
mecanismo es similar en los primeros pasos ya que se pide elegir la
modalidad de importacién (agregar o reemplazar) y elegir el archivo de texto
delimitado por comas o tabulaciones que se desea importar. En el tercer
paso aparece la siguiente pantalla donde se indica al programa el orden en
que se encuentran dispuestos los campos en el archivo de texto:
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&, Importacion de Andlisis Unitarios

Esta ventana presenta el orden que deben tener log datos en el archiva de texto que se desea importar: loz campos que
conforman la cabecera del analisiz puede estar en renglones contiguos o en un sola renglon en columnas sucesivas. Los
andlisis deben separarse con un renglén en blanco.
Habilite 0 deshabilite cada campa de la cabecera del andlisis v cuando la ventana presente en las casillas blancas el analisiz
corectamente, presione ACEFTAR para realizar la impaortacidn,
v Cabecera enun gdlo renglén
v Codigo ltem CCTO
v Descripcidn COMCRETO HIDRAULICO 3000 PSI
v Unidad (3]
v Grupo AT
Cédigo Recurso| Descripeisn [ Unidad| Grupa] Precio] Rendimienta| Desperdicio -~
CERMEN CEMENTO GRIS KG MAT 400 380
AREMC AREMNA PARA MORTERD Y M3 MAT 25000 0.56
TRITU TRITURADOD M3 MAT 45000 0.94
AGLA, AGLA LT MAT & 180
“
r Separador de Columnas Desperdicio ————— q ! A
QO Coma {8 Tabulacidn IV ® Decimal O Porcentajs =ANCElar ST

El archivo de texto debe contener el encabezado del analisis seguido de los
componentes. Para analisis basicos los campos admitidos para la cabecera
son: cadigo, descripcién, unidad y grupo (MAT, MO, EQU, OTR), de los
cuales el unico opcional es el cédigo. Para analisis unitarios de items los
campos de la cabecera son: cédigo, numero del item, descripcion, unidad y
cantidad de obra, donde el codigo, el nimero de item y la cantidad de obra
son opcionales. En ambos casos puede ignorar los datos opcionales de la
cabecera quitando la marca de la casilla correspondiente, y los datos
pueden estar en filas seguidas del archivo o en una sola fila separados por
tabulacion en cuyo caso hay que marcar la opcion [¢] Cabecera en un sélo
renglon.

Para la cabecera la tabla o matriz de componentes las columnas del archivo
obligatoriamente deben contener el cédigo del recurso, descripcion, unidad,
grupo, precio, rendimiento y desperdicio. El archivo puede tener como
separador la coma o el tabulador y el desperdicio puede importarse en
decimal (0.1 = 10%) o en porcentaje (10 = 10%).



OBRAS - 77

Por dltimo, si en la columna Grupo un componente del andlisis incluye la
convencion ANB en lugar de MAT, M.O, EQU u OTR, el programa asumira
que es un analisis basico y no un recurso, el cual debera crear o importar
bajo su responsabilidad. (Puede importar basicos y luego items).

E? En la carpeta C:\MisObras\Importacion que el programa crea durante la
instalacion, aparecen ejemplos de archivos de Excel que ilustran como
debe organizarse la hoja electronica para realizar una correcta
importacion.

Consejos para la importacion

- Prepare lo mejor posible su archivo en Excel, eliminando toda informacién
que no corresponda a los elementos a importar.

- Utilice el comando Llenar Columna para indicar el grupo (MAT, M.O,
EQU) si no lo import6. Generalmente la mayoria de los elementos son
materiales, por lo cual es una buena estrategia llenar la columna Grupo
con el dato MAT y luego corregir los elementos que pertenezcan a otro
grupo.

- Utilice el comando Eliminar Rengldn para borrar “basura” que haya
importado. Si el programa no le permite hacerlo en modalidad Tabla,
hagalo en modalidad UnoxUno.

- En el caso de la importacion de ltems, utilice el comando Convertir Iltem-
Capitulo para indicar los capitulos ya que todos los elementos se importan
como items.

Importacién de archivos desde el programa Control

Esta opcidn la permite importar informacion de un almacén de obra creado
con nuestro aplicativo Control. Puede traer Insumos para convertirlos en
Recursos Basicos o Centros de Costos para convertirlos en ltems. El
programa solicita la ubicaciéon del almacén de interés y procede de manera
similar a la importacion de texto delimitado, permitiendo indicar el orden las
columnas a importar para luego realiza la importacién de forma automatica.
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Importacion de archivos “licita”

| Buscar carpeta @@

Elija la carpeta

(=) Disco local () ”
) $ava
) $AvEEVALILTS
) Archivos de programa
| Corfig.Msi
&3 Datos
LA CALERA
|5) Documents and Settings
(3 Incomplete
() MisObras
[=) OBRAS

{3 Program Files
[~ Shared

I Aceptar H Cancelar ]

La tercera opcion del menu
principal de importacion
permite migrar presupuestos
elaborados con las versiones
Azul, Windows I y Il, Suites,
Repotenciada 'y Mipresu-
puesto del programa Licita,
eligiendo la carpeta donde se
encuentra el presupuesto en
una ventana como la
siguiente:

En esta ventana se elige la
carpeta y se hace clic en
Aceptar, con lo cual el
programa convierte los datos
y crea un proyecto de Obras
equivalente.

Note que la carpeta que se desea importar debe aparecer abierta en la

ventana de importacion.

Archivos Recientes

Es frecuente requerir abrir el mismo proyecto que se trabajé la uUltima vez
que se uso el programa, y se puede hacer muy facilmente usando la Lista
de Archivos Recientes que el programa mantiene al final del menu Archivo.
Como puede observar después de haber abierto varios proyectos, el
programa agrega al final del menu Archivo los cuatro (0 menos) ultimos
archivos que se hayan trabajado, de manera que haciendo clic en
cualquiera de ellos en la lista, el programa carga el proyecto sin necesidad

de utilizar el comando Abrir Proyecto.
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Backup y Restaurar

El comando Backup del menu Herramientas crea una copia de seguridad
del presupuesto que usted elija, en cualquier unidad de almacenamiento de
su computador ya sea un disco duro, disquete, memoria USB, etc. e incluye
un botén que le permite escoger directamente la Base de Datos principal
que esté utilizando. La copia de seguridad es un archivo comprimido en
formato ZIP que contiene todos los archivos que conforman el presupuesto.

“£: OBRAS - MEJORAMIENTO DE LA CANCHA DE FUTBOL

Graficos

>
|

Restaurar Copia de Seguridad

RECU

Archivo  Edicion  Informes
Recuperar Provectos

mEE
>
Convertir Provecto avl.5.3
Rastrear Elementos

Purgar el Provecto

Datos
Generales Verificar el Provecta

Proteger Cabeceras

/ Proteger Provecko

Exportar Especificaciones
Costos

- Eliminat Especificaciones
Indirectoz N P

Elirinat Lnitarios
Purgar Informes
g Festivios

Por otro lado, el comando Restaurar permite recuperar la informacién que
se haya grabado mediante un Backup. En ambos casos se solicita en una
ventana elegir la unidad de disco destino u origen, segun el caso, y luego se
procede con la operacion de restauracion, la cual consiste en extraer todos
los archivos de la copia (archivo ZIP) y grabarlos en el destino elegido.

E? Si desea que el programa realice por si solo copias de seguridad del
proyecto en ciertos momentos clave, utilice la opcion Backups
Automaticos del ment Archivo — Configuracién (vea pag. 153).
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Exportacion

Todos los informes impresos que genera el programa pueden exportarse
directamente a Excel y alli manipularse con todas las habilidades de dicho
programa. La exportacion Excel se realiza a través de la ventana de
impresién de cada informe, explicada en el apartado Presentacion
preliminar e impresion (pag. 95).

. Imprimir Analisis Unitarios

FPapel 21.59 1 27.94
Imarirmir
L0}
Marcados () Preview
BB 1 Ezxportar
Arnpliacidn (%)
Wrkcl,
Configurar
Sambreadao
Mérgenes
Liness
O
Uno par haja O
O
Fecha Impresidn - [
Pmero Paging

E? Es posible que la exportacion de los informes no funcione con ninguno
de los dos posibles métodos (exportacion DDE o exportacién por
macros) debido al uso de una version de Excel de 64 bits, por una
version posterior a la fecha de liberacién de Obras, o por otros motivos
de caracter imprevisibles. En estos casos puede usar un método
alterno e incluso mas directo: presione CTRL+C en el informe, abra
Excel y en una hoja en blanco presione CTRL+V para pegar el informe.
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Presupuesto usando la Base de Datos

Ademas de permitir crear recursos, analisis unitarios basicos e items
personalizados, Obras suministra una Base de Datos (que en adelante
denominaremos BD) con muchos de estos elementos ya elaborados, de
manera que puedan ser utilizados como punto de partida al configurar un
presupuesto de obra. Evidentemente esta informacién no debe tomarse
como modelo definitivo sino simplemente como informacion de referencia y
cada usuario debe, en virtud de la caracteristica dinamica y particular de
cada presupuesto, revisar y ajustar tanto los analisis unitarios que extraiga
de la BD, como los precios de los insumos acarreados por ellos.

Traer informacion de la Base de Datos

Utilizar en un proyecto la informacion de la BD es bastante simple: para
traer ltems completos, en el formato de edicion de Items (Edicion - ltems)
ubique el cursor en la primera casilla, la de Cdédigo, ya sea en modalidad de
Tabla, UnoxUno o Nuevos, y haga clic en el botén Ventana o presione
CTRL+TAB. Aparece entonces la ventana correspondiente, en este caso
ofreciendo todos los /tems existentes en la BD, los cuales se traen haciendo
dobleclic con el ratéon sobre el elemento de interés o presionando ENTER
después de seleccionarlo con el cursor.

El sistema evalua el conjunto de recursos y andlisis basicos usados por
cada analisis que se trae y también los trae al proyecto en curso. Haga la
prueba: inicie un proyecto nuevo, acceda al formato de Items, abra la
ventana, busque y traiga un analisis unitario de la BD (por ejemplo CALA6 -
Calados en concreto), e inmediatamente revise la pantalla de Recursos
Basicos y la de Analisis Basicos para ver como el sistema ha agregado los
elementos involucrados en dicha actividad: se ha incorporado el analisis del
mortero y de una cuadrilla, asi como los recursos arena, agua, andamios,
ayudante, etc.
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Proyecto fuente de la informacion

Codigo Descripcion | Analisis Basico: [C:\MISOBRAS\BDatos.APU] - 802
HERRA HERRAMIENTA -
] IR Buscar Ayuda Explarar [~ Salo el Unitario
[TRARZ [TRAMSPORTE ||| Codign Dezcripion Lnidac GrLpo Frecio | =
CALAD CALADO 1931 9Tuoz2 [TUBERIA DE CONCRETO 356" L AT 44702
MORTE WMORTERG 1.3 lTU023 [TUBERIL DE COMCRETO 40" -1 Ot L AT 45610
CUADT OF|CIAL-AY LD ANTUDZ24 [TUBERIA DE CONCRETO 60" -1.5mt L AT 34497]
ARIC [** WARICS 2 AT 15650|
ETAL DETALLADC FINAL I5L AT T4EE32]
INTS FINTURA DE REJA DE PATIOS 2 AT 24357]
WCEDT ICERC DE REFUERZC DE 37000 PSI G AT 525
PCEDS ICERC DE REFUERZC DE 60000 PSI G AT 382
LA 02 L AMBRE #12 L AT 293
AL 22 BALDOSS DE CEMEMTO 2 AT 16221
RE&1 BREAKER DE 30 AhdP. 1 AT feE2—]
BREAZ BREAKER DE 30 AhdP. 1 AT Ga62
TIPS CAJAS DE INSPECCION 0.50X0.50 1 AT 77706
%AB CALADCS EM CONCRETO ﬂ AT 13673

Obras permite traer multiples elementos desde la BD en modalidad Tabla o
UnoxUno. Si el formato de edicion de datos esta en modalidad Nuevos, al
traer el primer andlisis, el programa cambia a modalidad UnoxUno y se
puede continuar trayendo elementos.

De la misma manera se pueden traer Recursos Basicos de la BD al
proyecto estando en el formato de edicion de Recursos Bésicos, o traer
Analisis Basicos estando en el formato de edicion de Analisis Basicos.

Es muy facil entonces conformar un presupuesto inicial para empezar a
trabajar: simplemente traiga de la BD los items que considere necesarios,
grabe el proyecto y proceda a revisar los rendimientos y componentes de los
analisis unitarios y a actualizar los precios. Si s6lo desea traer el analisis
unitario y dejar intacto el nombre del item y su unidad, active el switche Sélo
el Unitario V. Si trae un item que utiliza un recurso exactamente igual a uno
gue vya existe en el proyecto pero con precio diferente, el programa respeta
el precio que hay en su proyecto.

[:? Siempre debe verificar que los andlisis incorporados y los precios de
insumos se ajusten a la realidad de su obra particular, puesto que
pueden diferir de los ofrecidos en la Base de Datos, ya sea por
condiciones geograficas, requerimientos constructivos, disponibilidad
de materiales, mano de obra o equipo, condiciones climaticas,
condiciones sociales de la mano de obra, etc.
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Trayendo informacion de otros proyectos

En ocasiones puede ser ain mas practico traer recursos o analisis de otros
proyectos en lugar de la BD. Con este fin la ventana antes descrita permite
elegir un proyecto como fuente de informacién: clic en el botén Explorar de
la ventana permite recorrer su disco duro para elegir un proyecto elaborado
con Obras, del cual desee traer informacion.
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Documenist | lalbacoociobe SINIDENEN =] eesidencote
'"Tm' % | banicanZ. by | wimnplo. cbe & | undedhcn cbe
| _i- i [ | ] dactric ok
% | banicand. cby | rmcall 2079 abr
L [ [, =] pbomess ot
| bd k. ke | inarsac obr
7 [ ke ] Paresrs 008 CER
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Una vez elegido el proyecto fuente de informacion, la ventana se actualiza y
apunta a dicho proyecto hasta que se cierre el programa o se elija otro
proyecto. Tenga en cuenta que la ventana de Recursos puede apuntar a la
BD o a un proyecto y la de Anélisis a otro diferente, y observe ademas que
la ventana siempre informa en la parte superior, cual es el archivo que esta
utilizando como fuente de informacion y cuantos elementos ofrece.

En virtud de esta versatil caracteristica, Obras ofrece un conjunto de
ejemplos reales de obras comunes en ingenieria, que se instalan junto con
el programa y quedan a disposicién del usuario para ser usadas como
plantilla (vea APENDICE I: Ejemplos incluidos, pag. 181).

E? Una vez abierta la ventana ya sea mostrando la Base de Datos o
informacién de otro proyecto, utilice CTRL+TAB para alternar entre
Analisis Bésicos e ltems.
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Modificar y Actualizar la Base de Datos

La base de datos es un proyecto normal que contiene Recursos basicos,
Anélisis basicos e Items, no tiene un analisis de costos indirectos y ademas
esta almacenado en la carpeta C:\MisObras bajo el nombre BDatos. Por lo
tanto, es un proyecto totalmente modificable tal como cualquier otro y
aunque no recomendamos modificar directamente la BD, si usted requiere
eliminar elementos, agregar anadlisis creados manualmente, ordenar la
informacién a su gusto, actualiza precios, etc. simplemente tiene que abrir el
proyecto C:\MisObras\BDatos y manipularlo segun sus requerimientos.

La manera mas recomendable y eficiente de actualizar la BD es a través de
la informacién cada vez mas depurada que se logra en cada proyecto
nuevo. Es natural suponer que los analisis unitarios de la BD se depuran o
adaptan al desarrollar un nuevo proyecto y simultaneamente se actualizan
los precios de los recursos, es decir que cada nuevo proyecto esta
actualizado en su momento, de manera que la mejor forma de actualizar la
BD es alimentandola con la informacion de cada nuevo presupuesto.

Usted simplemente marca en el formato de edicion correspondiente (vea
marcacion en Comandos de edicién de datos, pag. 25) los recursos basicos
0 anaélisis basicos o items que desee enviar a la BD y hace clic en el botén
Enviar. El sistema confirma la operacion y procede: los elementos que ya
existan en la BD seran actualizados con la informacion del proyecto en
curso y los que no existan seran agregados; asi la BD se retroalimenta
permanentemente con su propia informacion.

Cuando se presente conflicto al enviar un elemento a la BD, el programa
pregunta si desea enviar el elemento cambidndole el cédigo o descartar el
envio. Luego de responder apropiadamente, el programa continda enviando
elementos y al final deja marcados aquellos que no se enviaron.

E? Recuerde que la BD es sélo un punto base para los presupuestos, de
manera que su informacién debe ser genérica y no es conveniente
actualizarla con particularidades de cada proyecto. Es conveniente
actualizar la Base de Datos con Analisis Unitarios genéricos que sean
facilmente adaptables a diferentes condiciones.
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Practica Il

A manera de resumen practico de este capitulo, presentamos un ejemplo
paso a paso de la creacion de un presupuesto de una Cancha de Futbol
utilizando informacién existente en un proyecto elaborado con Obras.

Inicie el programa y haga clic en la opcion Items del menu Edicién
(o simplemente presione CTRL+l). Aparece entonces la pantalla de edicion
de Items, en modalidad de creacion (Nuevos) ya que no existe ni uno solo.
Asegurese que el cursor esté en la primera casilla del formato y haga clic en
el boton Ventana o presione CTRL+TAB para abrir la ventana que presenta
todo el contenido de la BD.

Como se dijo antes, si quisiéramos traer algun item de la BD basta ubicarlo
con el cursor y presionar ENTER o hacer dobleclic sobre él para que pase al
formato de Items. En este ejercicio vamos a ir mas lejos: como existe ya un
proyecto de una cancha de futbol en el computador, vamos a utilizarlo para
encontrar la informacién que necesitamos. Para ver en la ventana los
analisis de un proyecto haga clic en el boton Explorar y elija el proyecto de
interés, en este caso CANCHA:
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Una vez elegido el proyecto de interés la ventana se actualiza para mostrar
los Items de dicho presupuesto, de manera que ahora presenta los analisis
del proyecto CANCHA, que corresponde a una cancha de futbol (para
informacion sobre los ejemplos incluidos, vea Anexo I, pag. 181).

Cédigo 000000002 Cantidad
. Frente
WL OCALIZACION ¥ REFLANTEQ Actividad

Aporte (%)

Unidad
. — Items [C:\MISOBRASVCANCHA.ITM] - 15
Gadigo Descripcion
ESTACAS | Buscar || Ayuda || Explarar | [~ Sole Componentes

COMISION Dﬂ Codigo Descripcion Unidlad Grupo Precio | «

DDDDDDUM PRELIMIMARES
IZIUDDDDUU2 LOCALIZACIDN ¥ REPLAMTED [} 2 13
lnoooooooz DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA, 2 957
lnoooooona EJORAMENTO DEL SUELOD b 3 20738

llpooonoons FILTROS

IbUDDDDDDS EACAYACION DE ZANJAS ] o0

Jipooooooo7 FLTRO L 279985

IIJEIDDDDUUS COLECTOR PRIMCIPAL 5" L 26314

|(poooooona JLDECIACION DEL SUELO SOBRE FILTR 2 540
|po000001 o CAMARL DE INSPECCION ¥l 510611
IJEIDDDDIM 1 DESAGLUE L 913569
DDDDDDM 2 EMPRADIZACION |
DDDDDDM 3 COLOCACION DE M. ORGAMIC S 2 11
Jnoooooo 4 COLOCACION GRAMA 2 7552 ¥

Haga dobleclic sobre cada uno de los analisis que aparecen en la ventana
(so6lo en los que tienen precio porque los otros son capitulos), desde la
localizacién y replanteo hasta la demarcacién de la cancha, observe como
van apareciendo detras en el formato de ltems, y luego cierre la ventana.

Puesto que ahora existen analisis en su proyecto, el formato pasa a
modalidad UnoxUno y puede revisar los analisis recorriéndolos con las
teclas AvPag y RePag o con el deslizador vertical de la parte derecha del
formato, para modificar rendimientos, unidades, etc.

Presione CTRL+R para ver los Recursos que el programa arrastré junto con
las actividades recién traidas y actualizar los precios si es necesario.

Presione CTRL+B para desplegar y corregir si fuera necesario los Analisis
Basicos encadenados por los Items que se agregaron al proyecto.
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Presione CTRL+l para regresar a los ltems, en la modalidad UnoxUno que
se estaba trabajando, y cambie a modalidad Tabla presionando CTRL+T;
ahora puede ver la lista de todos los items existentes en el proyecto:

Cédigo Item No. Descripeion Unidad Cantidad
nooonoonz LOCALIZACION Y REPLANTEQ i 2
000000003 DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA e
Q00000004 MEJORAMIEMTC DEL SUELOD Il 3
000000006 ERCAVACION DE ZANJAS i3
n0o0n0onn7? FILTRO il
nooooooog COLECTOR PRIMCIPAL 8" L
n0oo0noo0a WOECUACION DEL SUELD SOBRE FILTR |2
000000010 CAMARA DE INSPECCION UKD
Q00000011 DESAGLUE il
n0oonoot 3 COLOCACION DE M. ORGANICA i 2
00000001 4 COLOCACION GRAMA IE
Q000000145 DEMARCACION CAMNCHA GL

Digite en la quinta columna las Cantidades de obra (puede tomar las de la
figura de abajo) y ubique el cursor en el primer renglén de la tabla
(LOCALIZACION Y REPLANTEO). Haga clic en el boton Capitulo y el
programa inserta un nuevo capitulo en el renglén permitiendo que se digite
el nombre apropiado, que este caso seria PRELIMINARES. Repita la
operacion con el cursor ubicado en el renglon del EXCAVACION DE
ZANJAS para insertar el capitulo FILTROS y en el rengldn de
COLOCACION DE MATERIA ORGANICA para insertar el capitulo
EMPRADIZACION. Finalmente deberia tener el siguiente presupuesto:

Cédigo Descripeion Unidad Cantidad
000000001 1 FRELIMINARES
00000000z 1.1 LOCALIZACION ¥ REPLANTED e 7324.00
Q00000003 1.2 DESCAPOTE Y LIMPIEZA i 2 7324.00
n0oonoond 1.3 MEJORAMIEMTC DEL SUELO i3 878.00
n0000n00s 7 FILTROS
Q00000006 2.1 EXCAVACION DE ZANJAS i 3 1032.00
n0onoono7 2.2 FILTRO ML 1296.00
n0o00000os e COLECTOR PRIMCIPAL 8" il 282.00
Q00000009 2.4 WOECUACION DEL SUELD SOBRE FILTR |2 950.00
n0onoaon1 0 2.5 AMARA DE INSPECCION UMD 2.00
000000011 2.6 DESAGLUE L 289.00
nooonoot 2 3 EMFPRADIZACION
noonoont 3 3.1 COLOCACION DE M. ORGANICA IE 7324.00
Q00000014 3.2 COLOCACION GRAMA i 2 7324.00
000000015 3.3 DEMARCACION CANCHA GL 1.00
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Faltarian los numeros de los capitulos e items, lo cual se puede completar
facilmente: primero grabe el trabajo haciendo clic en el botéon Grabar y
luego haga clic en el boton Numerar. El programa asigna la numeracion de
forma automatica preguntando si desea numerar los capitulos con arabigos
0 romanos (para los items siempre se asignan ardbigos).

De esta manera hemos conformado rapidamente un presupuesto utilizando
la informacién de otro proyecto, y de igual manera se haria utilizando la
informacion de la BD que por defecto presenta el programa. Generalmente
esta es la técnica que mas se utiliza ya que los ejemplos incluidos en Obras
y los que usted va elaborando tendran informacion mas depurada vy
homogénea que la BD suministrada con el programa.

Ahora podria aplicar lo estudiado hasta aqui en el manual para incluir los
Datos Generales del proyecto (Edicion — Datos Generales) y configurar un
AlU en la ventana de Costos Indirectos (Edicion - Costo Indirectos).
Ademas, puede agregar nuevos ltems personalizados armandolos como se
explica en el capitulo Ill usando los Recursos y Analisis Basicos ya
existentes en el proyecto (Presupuesto manual: crear toda la informacion), o
traer otros Recursos de la BD o de otro proyecto, activando la ventana
desde el formato de edicidon de Recursos.

Ahora podemos obtener informes como el Cuadro de Cantidades y Precios,
los Analisis Unitarios o el Listado de Recursos Acarreados que se ofrecen
en el menu Resultados.

[:? Atencion: aunque en las practicas | y Il de este manual no se habla de
la grabacion del proyecto, nuestra recomendacion es que al iniciar un
nuevo proyecto se introduzcan primero los Datos Generales e
inmediatamente se proceda a grabar el proyecto dandole un nombre de
archivo en Archivo — Grabar Proyecto.

Cuando se mezcla informacion de la BD o de otro proyecto con
informacién nueva creada por uno mismo, primero se debe traer la
informacién externa y luego crear la propia para asi evitar la posibilidad
de que la informacidén externa arrastre elementos (Recursos o Analisis
Basicos) que ya se hayan creado manualmente (vea Operatividad
General, pag 157).
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Analisis Unitarios Simulados

Cuando se requiere crear rapidamente un presupuesto sin modelar los
analisis unitarios Obras ofrece dos alternativas que se operan desde la
pantalla de Recursos Basicos o desde la de ltems:

Desde los Recursos Basicos

En este mecanismo se inicia creando un listado de Recursos que
correspondan a los items asignandoles el nombre, precio y unidad de cada
item y luego se activa el comando Varios -> Generar Items. El programa se
encarga a continuacion de crear un ltem por cada Recurso, incluir el mismo
Recurso con rendimiento 1 en la matriz de componentes y asignar una
cantidad de obra de 1. De esta manera cada item tendra el mismo valor
unitario que se asigno al recurso y bastara con modificar las cantidades de
obra como corresponda para obtener el valor del presupuesto.

Si utiliza el comando en modalidad tabla, puede generar items a partir de
todos los recursos de la tabla o sélo a partir de los marcados. Si lo usa en
modalidad unoxuno sélo se genera el item correspondiente al recurso
visualizado.

Desde los Items

En este caso debe crear los items en la pantalla de items incluyendo
unicamente el codigo, el nombre, la unidad y opcionalmente la cantidad de
obra, pero dejando en blanco la matriz de componentes o sea el analisis.

Este comando solo opera en modalidad tabla y desde ahi se hace clic en
Varios — Generar Recursos y Analisis después de haber marcado los
items de interés. El programa genera un Recurso por cada ltem, con el
mismo nombre y unidad pero con precio 1, el cual incluye en la matriz de
componentes (analisis) del item correspondiente y le asigna un rendimiento
de 1. En este caso es necesario modificar la cantidad de obra y/o el valor
del recurso para lograr el valor del presupuesto.
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Diferencias

La primera alternativa es mas eficiente por cuanto desde el inicio se pueden
introducir los valores unitarios de los items y al final solo hay que modificar
las cantidades de obra, sin perder la posibilidad de alterar en cualquier
momento los valores unitarios a través de los recursos.

La segunda alternativa permite llegar al valor del presupuesto mas
rapidamente ya que no se introducen los valores unitarios y solo basta con
modificar las cantidades de obra. Pero si se requiere tener los unitarios
reales habria que modificar los precios de los recursos con lo cual se
llegaria practicamente al otro procedimiento; sin embargo esta alternativa
puede ser util cuando se ha importado desde Excel el listado de items con
sus unidades y cantidades (Vea: Importacion de datos, pag. 73).

En ambos casos puede completarse el analisis unitario real de cada item
posteriormente.
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Informes del presupuesto

£: DBRAS - MEJORAMIENTO DE LA CANCHA DE FUTBOL

Archiva  Edicidn Ayuda

Dl

Herrarizntas

Listado de Recursos Acarreados
Detalle de Recursos por Ikems
Listado de Andlisis Basicos Acarreados

Formulario de Cantidades v Precios Chrl+F
Resumen de Capitulos Zhrl+H
Andlisis de Precios Unitarios Chrl+U
Datas Presupuesko por Clasificacion
Generales
Programa General de Inversion Chrl+y
\/ Programa de Inversion Detallado Chrl+T
Informe de Seguimiento hrl+5
IrE: dcilrs etgfo - Recalcular Chrl+Q

Una vez el presupuesto esta configurado (o incluso si esta en desarrollo), se
puede proceder a calcular y observar los informes del mismo, a través de
las opciones del menu Resultados. Alli encontrara el Formulario de
Cantidades y Precios, el informe de Analisis Unitarios, la lista de Recursos
Acarreados por el proyecto, la lista de Analisis Basicos Acarreados, el
Resumen de Capitulos y otros que explicaremos en capitulos posteriores.

i? Usted no debe preocuparse por saber si debe calcular o no: al solicitar
cualquiera de los informes del menu Resultados, el sistema chequea
si es necesario calcular de nuevo el presupuesto (cuando se han
efectuado modificaciones) y de ser necesario lo hace de forma

automatica.
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Formulario de cantidades y precios

Este es el informe central de todo presupuesto y se obtiene rapidamente
presionando CTRL+F desde la pantalla principal de Obras. En él aparecen
relacionados los ltems y Capitulos del proyecto (si los hay) con sus
correspondientes Cantidades de Obra, Precios Unitarios calculados por el
programa, Valor de cada actividad de obra y costo total del proyecto.

: CUADRO DE CANTIDADES ¥ PRECIOS

Madificar Buscar Subtotales [« Costo Total [ &IU O Indirectos Aporte Condensar [

Imprirmir Fuentes Ayuda Capitulos Descripeion Especific. [0 RMO O TMO O
ttem | Descripcion [ Uniciad [ Cantidad [ alor Unit. [ alor Parcial | Aporte %
1 PRELIMINARES
1.1 LOCALIZACION ¥ REPLAMTED M2 7324 13 5212 0.060
1.2 DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA b2 7524 957 7228758 4529
1.5 MEJORAMIEENTO DEL SUELO [} 579 20,738 18,228,702 11.41
SUBTOTAL PRELIMIMARES 25 592,702 16.010
2 FILTROS
21 EXCAWACION DE ZANJAS [Tk} 1,032 7020 7,244 B40 4539
22 FILTRO ML 1,296 27998 36,285 408 22735
2.5 COLECTOR PRIMCIPAL 5" L 262 96,315 15,660,530 9950
2.4 ADECUACION DEL SUELO SOBRE FILTRO b2 950 240 213,000 0321
25  CAMARA DE INSPECCION LMD 2 210,611 1,021,222 0.640
26 DESAGUE ML g9 91,569 5,149 641 5106
SUBTOTAL FILTRCS 59,094 741 43.291
8 EMPRADIZACION
31 COLOCACION DE M. ORGAMICA b2 7324 1,191 5,722 554 5465
3.2 COLOCOACION GRAMA h2 7324 7562 55,354 088 34701
3.5 DEMARCACION CAMCHA GL 1 549,140 549,140 0532
SUBTOTAL EMPRADIZACION 54 856,112 40 695
COSTO DIRECTO 189,603 555
COSTO INDIRECTO (& 1. = 30.28%) 45 327 956
COSTO TOTAL 207 831 511

El programa ofrece ademas herramientas para modificar el informe en su
contenido y presentacion, las cuales se acceden a través de los botones
que pasamos a relacionar:

El switche Capitulos sirve para incluir o excluir los nombres de los
Capitulos en el informe.

El informe incluye al final por defecto los valores de costo directo, costo
indirecto y costo total del proyecto, siendo el costo indirecto un resumen del
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andlisis de AlU que se haya realizado. Para incluir la relacién de todos los
componentes de AlU analizados en la ventana de costos indirectos, active el
swicthe AlU [+].

Los valores que aparecen inicialmente en el Formulario de Precios Unitarios
son precisamente en costo directo; si desea que los valores aparezcan en
costo total, es decir incluyendo el AIU en cada precio unitario, active el
Costo Total [#]. Consecuentemente el Unico valor que aparecera al final del
informe sera el costo total del proyecto, desapareciendo el AlU y su andlisis.

El switche % Aporte [¥] se usa para presentar la columna de porcentajes de
incidencia de cada Item en el total del proyecto, R.M.O. presenta la
columna de rendimientos unitarios de mano de obra de cada item vy la
opcion T.M.O. M presenta la mano de obra total de cada item. La opcidn
Grupos ¥l desglosa el valor unitario en columnas correspondientes a sus
componentes (MAT, M.O, EQU, OTR)

Por otra parte, Indirectos [+] oculta los renglones finales de costo indirecto y
costo total y Descripcién y Especificacion [¥] permiten utilizar estos dos
datos como descripciéon de cada item en el formulario. La opcién
Condensar [¥] presenta en el cuadro unicamente los items que tengan valor
total.

También puede elegir cuales niveles (jerarquias) de Capitulos quiere que
aparezcan subtotal izados, eligiendo en la lista denominada Subtotales la
jerarquia maxima a subtotalizar. Estos subtotales pueden ir acompafiados
del nombre del capitulo si asi lo indica en la configuracion general del
programa (vea Configuraciéon General, pag. 145)

El boton | Modificar | |o lleva directamente a la pantalla de edicion de Items

en modalidad UnoxUno permitiendo editar al analisis indicado en el Cuadro
de Cantidades y Precios, o puede presionar CTRL+ENTER.

Finalmente, si presiona CTRL+SHIFT+l puede hacer que Obras solicite el
valor total requerido para el item que esté indicado en el informe. Este es el
mismo comando disponible en la pantalla de edicion de items (vea pag. 48).
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Botones en los informes

Al igual que las pantallas de ediciéon de datos, todos los informes incluyen un
conjunto comun de botones de comando que tienen la siguiente
funcionalidad:

Boton Operacion Teclado
Buscar Activa la busqueda en el informe (vea
Edicién de Datos en Formatos y Tablas) F3
Permite ver la presentacién preliminar del
IFriptimir informe, imprimirlo, o exportarlo a Excel| CTRL+P

(vea Impresioén).

Activa la pantalla de eleccién de Fuentes

PR

Fluentes (tipo de letra) para la impresion del| CTRL+F
informe.
Presenta ayuda referente al contexto en

Ayuda B
gue se esté operando el programa. F1

E? Si ubica el puntero del ratén sobre un botén y lo deja quieto unos
segundos, el sistema presenta un pequefio recuadro que indica la
combinacién de teclas con la cual se activa la misma operacion del
botoén.
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Presentacion Preliminar e Impresion

Al hacer clic en Imprimir en cualquiera de los informes, aparece la ventana
de impresién que se muestra a continuacion:

O ———— @ En la parte superior de la ventana se

informan el ancho y alto del papel
Papel 21.59 % 27 94 .

configurado actualmente en |la
® Imaiir impresora. Las opciones
Sombreado ¥ y Lineas ¥, indican
Seleccidn O Preyiew si se debe imprimir o no el
sombreado de las cabeceras de las
~ Modalidad Exportar columnas vy las lineas que forman la
TablaCampleta ) coni cuadricula de la tabla. Las opciones
Bandas fo | Repetir cabeceras ¥ y Repetir
Pégine xPégna @ e— titulos &  hacen que los
encabezados de las columnas de las
T Ampliacion (%] tablas y los titulos de los informes se
- Hatl, repitan en cada pagina impresa.
R — Vitel Fecha Impresion ¥ y Namero de
_ _ Pagina [ también incluyen dicha
e LI informacion en cada pagina. Las

Fecha Impresion Horizant. . e ez '
- i - = casillas Ampliacién Hztl y Vrtcl

Mimera Pégina . .

permiten ampliar la tabla en

direccion horizontal y vertical en un
porcentaje dado a fin de cubrir mejor el papel evitando grandes espacios en
blanco que en ocasiones desmejoran la presentacion, y la opcién Ajustar a
papel Horizontal ¥ hace que la tabla ocupe exactamente todo el ancho de
la pagina.

Los botones que presenta la ventana a la derecha permiten, en orden
descendente, Imprimir la tabla, obtener en pantalla una presentacion
preliminar del informe (Preview), Exportar la tabla a la hoja electronica
Excel®, Configurar la impresora, y fijar las Margenes de cada uno de los
informes (el sistema “recuerda” estas margenes y son independientes para
cada tipo de informe. Fijar margenes no significa que el informe o tabla se
ajuste para ocupar exactamente el area de papel disponible, sino que
simplemente se respetan dichas margenes).
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En general la operatividad de cada una de las opciones mencionadas es
intuitiva y tradicional del entorno Windows, y la Unica que amerita una mayor
explicacion es la presentacion preliminar.

Al activar la presentacion preliminar el sistema toma unos segundos y luego
muestra en pantalla una reduccién de las hojas del informe; si se ha
marcado la opcién pagina x pagina de la ventana de impresion, el sistema
mostrara una sola pagina a la vez y se podran recorrer todas las paginas del
informe usando las teclas de movimiento del cursor, o el deslizador que
aparece en la parte derecha de la pantalla. Si elige la opciéon Tabla
Completa apareceran de una vez todas las hojas en la pantalla, mucho mas
reducidas, y si se elige Bandas, se presentara en cada pantallazo el
numero de hojas que cubre horizontalmente la tabla, es decir que si por
ejemplo la tabla requiere 3 paginas a lo ancho, en cada pantallazo se
presentaran 3 paginas.

| Presentacian Preliminar [1/1]

Incluir Todas
Excluir Todas

Crl+P

Irnprirnir

Cerrar

" REFLANTED
V= v oo e s LMPIESA
MEJCRARMIENTS D EL ZUELD

FILTFOS
21 |ExcAvACON DEZANIAS
=2 |FILTRO

=3 leoorTop poNc Bl o=

El programa permite imprimir directamente desde la ventana de impresién,
haciendo uso del boton Imprimir, pero también lo puede hacer desde la
presentacion preliminar, a través del Menu que ahi se ofrece. La ventaja de
imprimir desde la presentacion preliminar radica en que se puede revisar el
informe para ajustar el tamafio y orientacion de papel mas convenientes, y
las margenes de impresion, pero sobre todo, en que se pueden elegir las
paginas que se desea imprimir: haciendo clic sobre una pagina se la
excluye de la impresién y aparece marcada con un una equis dentro de un
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circulo amarillo, y para volverla a incluir, se hace nuevamente clic sobre ella
(si desea incluir o excluir todas las paginas de una sola vez, haga uso de las
opciones respectivas en el Menu).

Requisitos de Impresion

Este programa ha sido disefiado para imprimir los informes aprovechando la
calidad de las impresoras de inyeccion de tinta o burbuja y las impresoras
laser, que pueden imprimir en cualquier fuente escalable (True Type), en
cualquier tamafio de papel y en cualquier orientacion. Ademas, el sistema
se ha dotado de un mecanismo de presentacion preliminar de los informes
con el fin de poder revisarlos y ajustar las margenes y orientacion del papel
a fin de lograr una mejor disposicion de los documentos impresos.

Eﬂf_‘ Aunque el sistema es capaz de imprimir en impresoras de matriz de
punto, los resultados no seran tan precisos ni elegantes puesto que
estas impresoras no tienen la resolucién esperada por el programa.

En cuanto a la exportacion de datos a Excel, simplemente al hacer clic
sobre el botén Exportar, el programa solicita una ubicaciéon y nombre para
el archivo XLS, tras lo cual se activa Excel, se pregunta si se desea habilitar
los macros a lo cual se debe responder que si, y Obras genera la hoja
electrénica (el mecanismo de exportacion puede variar dependiendo del
método de exportacion elegido. Vea Exportacién Directa DDE, pag. 152).

Importante: es necesario disponer de Microsoft Excel version 97 o posterior
para poder utilizar el mecanismo de exportacién y configurar la seguridad de
macros en nivel medio de manera que se habilite la ejecucion de macros
(Herramientas -> Opciones -> Seguridad -> Seguridad de Macros ->
Nivel Medio). En Excel 2007: Botén de Office -> Opciones de Excel ->
Centro de Confianza -> Configuracion de ActiveX -> Deshabilitar todas
las macros con notificacion.

E? Todos los informes pueden copiarse en el portapepeles presionando
CTRL+C para luego ser pegados en Excel presionando CTRL+V. Si
hay seleccién, se copia lo seleccionado, si no, se copia todo el informe.
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Listado de recursos acarreados

Este informe presenta la relacion de todos los recursos basicos (Materiales,
Mano de Obra y Equipos) involucrados en el presupuesto, con sus
respectivos precios y cantidades acarreadas:

RECLIRACE ACARREADOS
Ordenae por— Cadga || HMombn | Grupo || Onpes Gl || Clasice® | apank
; UE;;I:“' O Chatiien [ Frati Faior Tiisl Bumegr | Impime || Fugnies | ssuda

Subtvisar ] [oisar
Cidiga | Horbrm [Grpa | Ondl. | Cankded | Lnidsd | Prada § [ Tasls | Apata s ||

SARGA CARSADOR DE LLANTAS [T AT 238 HORA, M0 1ETAN 1

JRfE)  CARRUTAMOLE RREIALOR ECl B 17 SR HORE 5,000 1 14200 ar

CLM  COMPWCTADOR DE COLIDAT TR - T 1T 25 HORR DD 14T an

PETEC  CMPALTECGR FATA CE CaBRa Bl B M B HORE 25 00 BEE T LR

HEHD  HEPTEAMENT A WEHC EOU  BG EOCHAIBEPESCS 1 mrHa @

REITON . MOTORIVELATR A, ECl B 9 [ HORE 55000 ) 2MBETE 1

J5ALTA SALTARR TR - T 16 306 HORA, HMD 7IEIN a4
WG WOLGLUETA CHEVRICLET €T EQdl  EQ T BB HORE 5,000 4 EEEN) i
M

|A-.1.w. AVLDATE WO HD 50 D3O, [0 107EEAT] &7
TORGD  COLOR DE TORDRAFLY MO WG 1048 55 00 EE IJI:IE

g =TT WO HD I ETB N WO 1EEAEA A

| Ll
ECERS  RACER DE REFUERTO 300 FR wal  &CE 25 2 HF 1 1ED0 i

s, i, WaT  PET LT H 1,733
EREMC  BREME PARE WORTERC Y CORCRET WAl PET L] 25 [0 B

AnEsi  ANEMA FASSHTE M0 FETEMDS B0 WAT  PET 1 B W 2 oo 435
EREMY  LREME PARENTE 84 FETEMDE D wat  pET 451 102 M 00 13 BERETE

-EVEN  CEMENTO GRS WaT  PET T10.E2 HEE o eIm

JLEECH  COMTRUL DE CALIDAD COMPACTACICH WAl WeR L 1a == ) i HaTn

LABAT  CHER O MR IS LIAC- PR, WAT VAR ETHPESDS 12 1msu

[ESTal ESTaces AT el W 2 100 HEN
A GRaiadE . iR Wal T S A 45 (0 7 S0

LACMm  LADRLLO OORIH TR POPAYAN WaT  PET LI 130 7,200

FriTU PRITURA DE TRAFI) wat P 2Rl 25 [0 B

oA, PPLADG T TRENSLLA. WAT  Van 7 204 M2 TARD 54 JE3AN
TERF  THERFLE HECRA, War  PET 510 RN 15000 7 RE0AN
MU TAMUADD WaT  PET LE=-T #5000 ET
TUEER  TUEERWA PERFORECASH FLIRO ZS WAl T 1 25N JEED ) B
TUBHE TN, Y MCA ST DT 187 WaT T BB WD TN
TUEREY BRI, v MO aFoRT B wart  TE e R0 G TE0y5)

S0ET DRECTO 159 BOG555
COSTO HOFECTO (N I8 43,307 35
AT THTAL X7 B 5

Con los primeros botones de la parte superior puede hacer que el informe
aparezca ordenado bajo diferentes criterios:

[ Cddigo anmbrel EGrupo l Clasific l Aporte ]
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Por Cédigo en un solo bloque, por Nombre también en un solo bloque, por
Grupo en bloques que agrupan recursos de un mismo factor de
consistencia, por bloques de la misma Clasificacion, o por Aporte (incidencia
econdmica) en un solo bloque.

Las dos variantes Grupo-% vy Clasificacion-% ordenan cada bloque

resultante de acuerdo a la incidencia de los recursos en el valor total del
proyecto:

Grupo-% | Clasific-%

Ademas de los diferentes criterios de clasificacion del informe, puede
presentar los recursos acarreados por Items [#], por Capitulos [¥], o por
Clasificacion de Items [¥], ocultar los datos de las columnas Precio $ y
Total $ con el switche Pesos ¥ de manera que en el listado sélo aparecen
las cantidades, ocultar la columna de incidencia de los recursos quitando la
marca en Aporte [/, presentar las sumas de la columna cantidades con
Sumar Cantid en el listado por Clasificacion, Invertir el orden del
listado por Aporte (ascendente o descendente), ocultar los subtotales de los
bloques con Subtotales [#] y ocultar los costos directo, indirecto y total con
Totales [+].

Frecio | se utiliza para cambiar el precio del recurso indicado por el

cursor, a fin de ajustar el valor total del proyecto. El sistema presenta el
valor actual y solicita el nuevo precio en una ventana como la que sigue:

. Cambio de Precio de Recurso Basico E

Muevo Precio  [7.450 |

Muevo Precio |?'4gn |

Actualizar Fecha del Precio '

Aceptar Cancelar
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Haciendo clic en Aceptar, el programa aplica el nuevo precio y presenta el
nuevo informe con el valor total actualizado (usted puede indicar si desea
que el programa actualice la fecha del Recurso Basico modificado).

Factor | es similar al anterior, pero mucho mas potente, Obras solicita
cuatro factores en una ventana como la que sigue, con los cuales afecta
discriminadamente los recursos de acuerdo al Grupo (Materiales, Mano de
Obra, Herramienta y Equipo, y Otros) que tengan asignados en la tabla de
Recursos Basicos:

Factor Precios
r Factores
Todos
M ateriales
Mano de Obra
Heramienta y E quipo Aceptar
Cancelar
Actualizar Fechas de loz Precioz '

Para dejar intacto algin grupo de recursos, indique un factor de 1 en la
casilla respectiva. Para igualar los 4 factores, digite el deseado en la casilla
Materiales y haga clic en Todos.

Una vez especifique los factores y valide con clic en Aceptar, el programa
recalcula y presenta el nuevo informe. Esta herramienta también esta
disponible con la misma funcién y operatividad, en la pantalla de edicién de
Recursos Basicos presionando CTRL+ F.
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Total T o
permite indicar un valor para que el programa, modificando los

precios de todos los Recursos Basicos en una misma proporcion, ajuste a
esa cifra el valor total del proyecto. El resultado no siempre es totalmente
exacto pero se acerca en una gran medida, dependiendo del numero de
cifras decimales que esté utilizando el programa.

i Camhio de Precio de Recurso Basico @

Muevo Precio  [7.480 |

Muevo Precio |?’4BD |

Actualizar Fecha del Precio u

Aceptar Cancelar

Por ultimo, en el Listado de Recursos Acarreados puede hacer dobleclic
sobre un elemento de la lista (o presionar CTRL + ENTER) para editarlo y
modificar su descripcién, unidad, precio, etc. de manera definitiva, es decir
que estos cambios no pueden deshacerse.

Eﬂf_‘ Todas las operaciones de ajuste realizadas con los comandos Precio,
Factor o Total pueden revertirse (deshacerse) presionando
CTRL+SHIFT+Z antes de abandonar el Listado de Recursos
Acarreados. Una vez se sale de este informe, los cambios se hacen
permanentes.

IMPORTANTE: En el listado de Recursos acarreados (o en el de
Analisis Basicos acarreados explicado a continuacién), los nombres
que aparecen son los asignados en la tabla correspondiente; es decir
que si se tiene un Recurso en la lista de Recursos cuyo nombre es
MOTONIVELADORA y en la matriz de un item se la incluye y se
modifica el nombre para que sea MOTONIVELADORA — REGADO, el
nombre que aparecera en el listado es MOTONIVELADORA.
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Detalle de recursos por items

En este reporte el programa presenta una relacion, para cada Recurso
Basico, de todos los items en los que se utiliza junto con la cantidad
acarreada, el precio, el valor total resultante y la representatividad o aporte
en porcentaje de dicho valor sobre el costo del proyecto. En otras palabras,
es un rastreo de todos los recursos del proyecto (vea el comando Rastrear
Elementos, pag. 139)

El informe ofrece tres switches: Pesos ¥, Aportes [¥ y Totales ¥, a través
de los cuales se puede visualizar o presentar dicha informacién y los iconos
Item, Codigo y Aporte permiten ordenar de manera diferente el informe.

Listado de analisis basicos acarreados

Asi como Obras ofrece el listado de recursos acarreados por el
presupuesto, también es posible obtener un listado donde se relacionan
todos los andlisis basicos involucrados en el proyecto, con sus respectivos
precios y cantidades acarreadas.

El listado se obtiene con la opcién correspondiente del menu Resultados y
su operatividad es exactamente igual a la del listado de recursos basicos
acarreados, con la unica salvedad que este informe no esta disponible la
herramienta de modificacién de precios por Factor.

[:? Este informe es de gran utilidad para la visualizacién de los centros de
costos del proyecto, permitiendo evaluar la posibilidad de realizar
actividades en obra tal como se han analizado, o por el contrario
subcontratarlas o adquirir elementos prefabricados (concretos,
formaletas, etc.).
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Analisis unitarios

Los analisis unitarios de los items de presupuesto en formato de impresion,
se visualizan en este informe. El sistema presenta un analisis a la vez, por
defecto en el formato clasico que se ve en la siguiente figura:

L RMAL 18IS B PRECIDS UNITARIDS

W, :J:.Bhr:ns__ Al l’.I'.mmn:-_ G Tobed || Clasdnd [Cika] = | 011 Lioakzsob p eplanin o

| WadiEar || mpA D ! Fiu ki & A Cidge [ Okee [ D B E0. [0 Carpmdica [ Grpa B

1.5 CANARA [W EPECCHE (L]
MATERSALES
R b L Um0 PEECIHI Wil CANTIBAD  NALOE st
LACPILLS CORM TR POPAYAN e 120 408 551
CCHCRET) HCRALLICE 3000 P2y L] 192 700 0inE BN
FOMASLETS, BN BADERS, [MITOS) ] T 000 ans =15
RORTERD 17 L] HA S0 0 Ed TE
ACERD DE FEFUERIT 3430 PR L] 1,150 125 14,430
EaRE]
| s pe =pa
DESE FufCaHi UsilAD  ORMAL SALARRY RESTORIENTO  MALOE BT
CLLACPILL ¥, FROREDHC 101 4, =0 53 400 4 o]
feare L]

EEFFANEETS 7 EOUWPD

[eESC FPCaH| [T TaARFA FESRIENTO WA LGS ST
HEFTESEHTA, AR PESCS 1 11350 DG 11,53

1 20
LS T DeRECT FHLET
COSTD MAFECT (AL = T FE 15LE]
AT TONAL I

Seleccione en la lista que aparece en la cabecera el analisis que desea ver
(aparecen ordenados segun el nimero de item asignado en el caso de los
ltems o por nombre en el caso de los analisis basicos), o recérralos
utilizando las teclas AVPAG (siguiente unitario), REPAG (anterior unitario),
CTRL+INICIO (primer unitario) y CTRL+FIN (ultimo unitario).

Los botones de la segunda fila de esta pantalla tienen la misma operatividad
descrita anteriormente en el apartado Botones en los informes (pag. 94). En
la primera fila se describe a continuacioén:

Los botones | ltems | y |Px.EléSiEDS permiten elegir el conjunto de analisis
unitarios que se desea ver: los Items de presupuesto o los analisis basicos.
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Los componentes que se visualizan en los informes de analisis unitarios son
los mismos que se han utilizado al elaborar el analisis, es decir que se
presentan los recursos basicos y analisis basicos incluidos en la respectiva

matriz de componentes. Los botones | AlLL | y |C.Directn permiten

respectivamente presentar el costo indirecto desglosado en todos sus
componentes, o por el contrario, desaparecer del formato los dos renglones
costo indirecto y costo total para visualizar Unicamente el costo directo.

El switche Cédigo ¥ incluye en el formato el cédigo interno del anélisis,
Otros ¥ tiene como funcién mostrar u ocultar la columna de Otros en el
informe de Andlisis unitarios: cuando se activa, la columna se muestra,
cuando se oculta, los valores que correspondan al grupo Otros se agregan
a la columna Materiales; Desperdicio ™ integra los desperdicios a los
rendimientos o los discrimina, y Descr. ¥ y E.O. ¥ permiten utilizar estos
dos datos como descripcién del analisis unitario. Grupos ¥ activa o
desactiva la inclusion de los titulos de los bloques de componentes
(“Materiales”, “Herramienta y Equipo”, etc.) y Desglosar ¥ desglosa los
Analisis Basicos incluidos mostrando en su lugar todos los Recursos
Basicos que los componen, con sus rendimientos y valores encadenados.

La lista del centro elige el formato a utilizar para la impresion de los analisis
unitarios (clasico, condensado, especial, consolidado). El formato clésico es
el que se ilustro en la figura anterior y el condensado y especial tienen la
siguiente presentacion:

Formato Condensado

L WMALIRIS B PRECIDS UNITARITS
‘Wer,

] J.Bhr:-:ns__ ALLL C L-umn:-__ C.Toiad | Gorwderwado [Tob7] = | 1.1 Locakagonm § epladea d

Madicar || mpmin  Fuenkas Apida | Cédge [ e O Don B ED. O Depadica O =]
1.5 CAMARS [ IEFECCHE 1]
[eESC FPLaHI BEI W FRECE} BT B EiHl
LADHILLO) DO T POPA VAR TR 13
CHCRETO HCRALICD S0 PE LB L 1BETH &l i
FOPUASLETS, BR BLACEP, [WLICS) 0HZ K DOM ;@
CALBCRE & PRCOMECHC 1 01 & 4 Dis E0,a0) AT B
REORTERS 121 LETI LT RETE ]
ELER [ FERUER TG a0 Pl x5 Hi 1,151 4480

T1EELUEEIZ FESCS 1 11 BED
(ST 1] Wi AH  ETED 1 D
COSTD INPEECTO 8 LI = 30 F 8 154F1]

LAORTO TONAL BEE, 2
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Formato Especial

o AL S I FHEL P DINTASTEES
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El dltimo formato de presentacién de analisis unitarios es realmente un
resumen consolidado de todos los andlisis en un sélo cuadro:

Formato Consolidado

o AL S I FHEL P DN RSTEES

Var_ | e |J.Bdm:nﬁ CDimin | GTolad || Comiokeds T3] =
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El boton | Modificar | se usa para acceder directamente al formato de edicién

de Analisis Basicos o Items segun corresponda, y editar el Analisis Unitario
que se esté desplegando en la pantalla (o presione CTRL + ENTER).

La impresién de los analisis unitarios se hace, como en todas las instancias
del programa, a través del boton | Imprimir | sin embargo, en este caso
particular la impresién involucra un paso adicional. Al activar la impresién se
presenta la ventana de Iltems o Analisis basicos, segun corresponda, en la
cual se deben marcar los elementos que se desea imprimir: para marcar o
desmarcar un renglén de la ventana, hunda la tecla flecha abajo o flecha
arriba sosteniendo hundida la tecla mayusculas (shift) y el renglén indicado
por el cursor queda resaltado en negrilla (vea Marcar, en Comandos de
edicion de datos, pag. 27).

En la siguiente figura se encuentran marcados los tres primeros ltems, y se
ha dejado sin marcar el nombre del capitulo, aunque de cualquier manera el
programa ignora los capitulos:

Impresion de Andlisis Unitarios [ltems] @
Buscar Aylda
Item Descripcion Unidad -
1 PRELIMIMARES
|1.1 LOCALIZACION Y REPLANTEOQ M2
|1.2 DESCAPOTE Y LIMPIEZA M2
|1.3 MEJORAMIENTO DEL SUELO M3
|2 FILTROS
|2.1 EXCAVACION DE ZANJAS h3
[2.2 FILTRO ML
|2.3 COLECTOR PRIMCIPAL 8" L
|2.4 WOECUACION DEL SUELD SOBRE |2
|2.5 CAMARA DE INSPECCION LMD
2.6 DESAGUE ML
|3 EMPRADIZACION -
|3.1 COLOCACION DE M. ORGAMICA M2
3.2 COLOCACION GRAMA h2 ~

Si se quiere imprimir la totalidad de los analisis unitarios, no hay necesidad
de marcar nada. En todo caso una vez se hayan elegido los elementos de
interés, se cierra esta ventana con ESCAPE o haciendo clic en y aparece
la ya conocida ventana de impresion, con algunas pocas diferencias:
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w. Imprimir Analisis Unitarios

FPapel 21.59 1 27 94
o imprimir El pr.ime.r repuadro er? la parte
superior izquierda permite ordenar
ercadas O Preview imprimir los elementos marcados en
- la ventana anterior (si es que se
ampliacian (%] Faportar marcé algo) o imprimir todos los
vitel Configurar analisis independientemente de lo
_ que se haya marcado. El switche
Sl —_— Uno por Hoja ¥ hace que se
Hrees imprima un solo analisis por hoja y
O Totales fijos ¥ hace que el valor
Hine frmi el o total de cada unitario se imprima en
O la misma posicion en todas las
Fecha Impresicn - [ hojas.
MOmero Paging

[:? Cuando se elige ver los Analisis Basicos, Obras presenta todos los que
hay creados en la pantalla de Analisis Basicos. Si desea imprimir sélo
los que estan efectivamente siendo usados en el proyecto, presione
CTRL+SHIFT+U antes de imprimir y el programa los marca en la
ventana de impresion. Por lo demas, la impresién funciona tal como se
explico en paginas anteriores (vea Presentaciéon Preliminar e
Impresién, pag. 95).
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Presupuesto por clasificacion

El presupuesto de obra puede presentarse agrupado y subtotalizado por
capitulos como vimos anteriormente en el cuadro de cantidades y precios
unitarios; sin embargo Obras ofrece la posibilidad de crear una
presentacion alternativa, clasificada con base en las clasificaciones defini-
das por el usuario. Usted crea las clasificaciones simplemente digitdndolas
en el campo respectivo de la pantalla de edicién de items.

Las clasificaciones pueden ser cualquier tipo concepto por el cual desee
agrupar los items en el informe, como por ejemplo PisoX, EtapaX, etc.

El programa va generando un listado con las clasificaciones ya utilizadas
(creadas) de manera que se pueden asignar ya sea digitandola o eligiéndola
desde la ventana activada con CTRL+TAB:

Codigo 000000004

Gantidad
ltem No. 1.3 EEEEN 000000001 +—

O MEJORAMIENTO DEL SUELD Actividad w. Clasificaciones usada. .. g|

Unidad

| Buscar || Ayuda |

LCU’digo Dezcripoion

00000001 |2BERAS DE URBAMISKC
IJDDDDDDD? IDBRAS DE EDIFICACKIN
DO0000003 OBRAS DE RﬂACION

Una vez asignados los frentes, se puede obtener el Presupuesto por
Clasificacion en el menu Resultados, disponiendo en este informe de
botones similares a los explicados en el Formulario de Cantidades y Precios
(vea péag. 92).
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“£: PRESLIPLIESTO POR CLASIFICACION [Febrero 16 de 2017]

 Modificar || Buscar | CostaTeta OO aU O
| Imptitmir | | Fuentes | | Avuda |
ttem | Descripaidn Actividad | Unickadl | Canticad | *alor Unit. [ Yalor Parcial | Aporte %
OBRAS DE URBANISMO
12  DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA Mz 7324 987 7,228,788 4520
11 LOCALIZACION ¥ REPLANTEQ Mz 7324 13 85,212 0.060
1.3 MEJORAMIENTO DEL SUELO M3 B79 20738 18228702 11420
25,552,702 16
OBRAS DE EDIFICACION
25 CAMARA DE INSPECCION LMD 2 S0 1,021 22 0640
23 COLECTOR PRINCIPAL £ ML 262 565 15,880,830 9950
31 COLOCACION DE M. ORGANICA Mz 7324 1191 6722364 5.460
32 COLOCACION GRAMA M2 7324 7562 55384088 34.700
21 EMCAVACION DE ZANJAS M3 1,032 7020 7244540 4.530
22 FILTRO ML 1206 27998 3E2685408 22730
124,539,072 78
OBRAS DE RECREACICN
24  ADECUACION DEL SUELQ SOBRE FILTRO M2 as0 540 513,000 0320
3.3 DEMARCACION CANCHA GL 1 848,140 549,140 0.530
26 DESAGLE ML B9 91,569 814954 5100
9,511,761 B
COSTO DIRECTO 159 503,555
COSTO INDIRECTO (A LU = 30.28%) 48,327 956
COSTO TOTAL 207,831,511
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Resumen de Capitulos

Este informe relaciona todos los capitulos y subcapitulos del proyecto con
sus subtotales y porcentaje de aporte o incidencia sobre el valor total. Puede
elegir el nivel o jerarquia maxima de capitulo que quiere presentar (1 a 6).

& RESUMEN DE CAPITULOS

Buscar Jerarquia m
| Imprimir | | Fuentes | | Ayuda Costo Total ] &0 [0 4potte

Capitulo | Descripcion | Walor Aporte %
1 PRELIMINARES 25 552,702 16010
14 TOPOGRAFL 5212 0.060
1.2 ADEUACION SUELOD 25 457 490 155850
2 FILTROS 59,094 741 43.291
3 ERPRADIZACICMN B4 956,112 40 695
34 MATERIL ORGANICA 8,722 584 5465
3.2 GRAMA 56,233,228 35233

COSTO DIRECTO 198,603 595

COSTO INDIRECTO (A 11, = 30.258%) 45,327 956

COSTO TOTAL 207 931 511

Los switches que se ofrecen permiten generar el informe en costo total o
directo, presentar el AIU consolidado o detallado y ocultar o mostrar la
columna de Aportes.
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Programacion de obra

£: DBRAS - MEJORAMIENTO DE LA CANCHA DE FUTBOL

[ Edicidn

Informes Graficos  Herramientas  Avuda

Datos Generales Ctr+D a =
Ij Costos Indirectos Chrl+E B

Recursos Basicos Chrl+R,

analisis Basicos Chrl+B

Items de Presupuesto Crrl+I

Frentes

Programacion !e _g!ra !tr +0

Obras ofrece la posibilidad de establecer el programa de obra en un
Cronograma de Trabajo y a partir de este generar el flujo financiero y de
insumos de la obra. Las actividades programadas en el cronograma pueden
ser so6lo los Capitulos o todos los ltems del presupuesto, o incluso otras
actividades diferentes las cuales comprendan uno mas ltems. Inicialmente
se explicara la programacion con Actividades iguales a los ltems y mas
adelante ampliaremos el concepto para manejar Actividades diferentes.

Actividades de obra

Antes de realizar la programacion de obra es necesario definir las
actividades a programar. Estas se crean a través de la pantalla Actividades
del menu Edicién, que tiene una operatividad idéntica a las rutinas de
edicion de Recursos Basicos o Frentes, explicadas anteriormente. Usted
puede crear cuantas actividades desee e indicar al programa cuales items
corresponden a cada una, pero la manera mas sencilla de generarlas es
haciendo que el programa cree actividades equivalentes a los ltems o a los
Capitulos definidos en el presupuesto haciendo uso de los botones

lterms |o | Capitulos |que aparecen en la barra vertical de botones.

Al dar clic en el botdn Items, el programa crea actividades que tienen los
mismos nombres de los Items del proyecto (si ya hay actividades creadas
las reemplaza con las nuevas) y les asigna cddigos secuenciales
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automaticos, preguntando antes si desea o no incluir en las actividades
creadas la numeracion de los Items. A cada actividad le asigna un Tiempo
de Inicio de 0, una Duracion de 4 dias, un Avance nulo (del 0%) y una sola
Cuadrilla. El boton Capitulos opera de forma anéaloga al boton Items, salvo
que crea automaticamente actividades equivalentes a los capitulos.

E? Aunque los tiempos de inicio y las duraciones que indique en la
programaciéon deben ser siempre en dias, en el cronograma puede
decidir en qué unidades desea ver la programacioén: en dias, en
semanas, en meses, efc.

Los tiempos de inicio de cada actividad hacen referencia al momento en que
se debe empezar a ejecutar y la duracion representa el tiempo que en teoria
tomara completarla. El porcentaje de avance se refiere a la cantidad de obra
que en realidad se ha ejecutado, respecto del total, en determinado
momento (este dato se utiliza para calcular la inversién efectiva). Con estos
datos el programa genera las barras que aparecen en el cronograma.

Si activa el boton Items o Capitulos y ya existen actividades definidas en el
cronograma, puede elegir preservar las barras existentes o crearlas de
nuevo. Preservarlas implica mantener los tiempos de inicio, duraciones vy
porcentajes de avance existentes aplicandolos en el orden en que
aparezcan en la tabla. Esta caracteristica es util si desea actualizar las
actividades luego de modificar las descripciones de los ltems o de haber
agregado items nuevos después de haber creado el cronograma (debe
crear los items, actualizar el cronograma, y reubicar los items nuevos).

El comando | “entana |permite crear una sola actividad a partir de un item
o capitulo que se escoge del listado de Items que aparece al activarlo. Este
comando es util cuando se afiade un nuevo item o capitulo al presupuesto
después que el cronograma esta totalmente definido.

El principal propdsito de esta instancia del programa es simplemente crear
las actividades para la programacién, y aunque pueden suministrarse los
datos de cada tarea en esta pantalla, es mas practico hacerlo graficamente.
De manera que una vez definidas las actividades puede pasar directamente
al cronograma de programacion pulsando el boton Cronograma (CTRL+O)
para trabajar con las barras que representan cada actividad.




OBRAS - 113

Cronograma

Los tiempos de inicio, las duraciones y los porcentajes de avance pueden
establecer en la tabla de Actividades o simplemente crear las Actividades y
luego manipularlas graficamente en el Cronograma de Obra.

Después de creadas las actividades haga clic en el comando
Programaciéon de Obra del menu Ediciéon desde la pantalla principal del
programa, o presione el botén Cronograma (CTRL+0) desde la pantalla de
Actividades y observe como en el cronograma cada actividad es
representada por una barra de color amarillo que muestra su tiempo de
inicio y su tiempo de terminacion:

COLECTOR FRINCIFAL 8" | | | | F| |1H | |

En este caso por ejemplo, el Colector principal 8” debe iniciarse el dia 5y
terminar el dia 13, es decir que tiene una duracién de 8 dias.

Al hacer clic con el raton sobre una barra, esta queda seleccionada
coloreandose de rojo y puede moverla arrastrandola con el raton (haga clic
sobre la barra y mueva el ratén sosteniendo hundido el botén) o alargarla o
acortarla arrastrando el borde derecho de la barra con el raton.

|I2I:ILEI2TI:IR FRINCIPAL 8" | 5|_4, |13 |
kover la barra 'Q
|I2I:ILEI2TI:IH FRINCIPAL 8" | 5| ‘_!;13 |

Alargar / acortar la barra 'Q

También puede manipular las barras haciendo uso de las flechas del cursor:

FLECHA ARRIBA / FLECHA ABAJO: Recorren verticalmente las barras del
cronograma permitiendo elegir y resaltar una de ellas (la colorea de rojo).
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FLECHA IZQUIERDA / FLECHA DERECHA: Desplazan horizontalmente la
barra elegida para ubicar su tiempo de inicio.

INICIO (HOME) / END (FIN): Ubican la barra elegida al inicio o al final del
periodo de programacion, respectivamente.

SHIFT (MAY) + FLECHA IZQUIERDA / SHIFT (MAY) + FLECHA DERECHA:
disminuye o aumenta la duracién de la actividad, acortando la barra o
alargandola.

CTRL + FLECHA IZQUIERDA / FLECHA DERECHA: disminuye o aumenta el
porcentaje de avance de la actividad (sélo si estan visibles los avances).
CTRL+INICIO (HOME) / CTRL+END (FIN): Elige la primera o ultima barra del
cronograma respectivamente.

CTRL + ENTER: iguala la barra a la del renglon anterior, es decir que hace
igual inicio, duracién y avance.

CTRL + A: alinea la barra, ubica la barra en el mismo tiempo de inicio que la
del renglén anterior.

CTRL + E: escalona la barra, hace que la barra elegida se ubique con su
inicio inmediatamente después de barra del renglén anterior.

Dobleclic con el ratdén sobre la barra de una actividad (o ENTER después de
elegirla) presenta la siguiente ventana, donde se pueden indicar los
parametros individuales de la barra:

Barra Actividad

COLECTOR PRIMCIPAL 8"

Tiempo |nicio
Duracian
Avance %
Cantidad dwanzada (153,20
# Cuadrillaz
Cantidad Total [282]

ey ey
(5]

Aceptar

Cancelar
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En esta venta puede indicar el tiempo de inicio de la actividad digitandolo o
eligiendo una fecha del Calendario al hacer clic en el icono [22].

En conclusién, puede establecerse el programa de trabajo graficamente
sobre el cronograma usando el ratén o las teclas para mover las barras, o
digitando individualmente los datos de cada tarea como se ve en la ventana
anterior, o incluso puede hacerlo en la pantalla de Actividades. Lo que haga
en el Cronograma se refleja en la pantalla de Actividades y viceversa.

A continuacion un ejemplo de lo que podria aparecer en la pantalla de
Actividades al regresar desde el Cronograma:

Cddigo Descripcidn Tinicio  Duracidn Avance (%) % Cuad.
000000002 |LOCALIZACION Y REPLAMTEO 2 100.00 1
00000003 [DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA, 2 4 100.00 1
000000004 MEJORAMIENTS DEL SUELG f 5 100.00 1
00000006 |[EXCAYACION DE ZANJAS f 7 100.00 2
000000007 FILTRO 13 a 100.00 1
noooooong  |[COLECTOR PRIMGIPAL 8 13 ] 100.00 1
nooononos  IADECUACION DEL SLELD SCOBRE 18 9 100.00 1
000000010 |[CAMARA DE IMSPECCION 13 4 100.00 1
nooonnni1 JDESAGUE 13 g 100.00 1
00000013 [COLOCASION DE M. ORGAMICA a7 10 100.00 1
000000014 [COLOCACION GRAMA a7 13 100.00 1
000000015 |DEMARCACZION CARCHA ag 4 100.00 1
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Opciones de Presentacion

La presentacién del Cronograma
de Obra puede personalizarse en

Opciones del Cronograma ®]

lo referente a sus unidades, 3 .

nomenclatura, divisiones, colores, Duracien totalen dias

etc. a través del boton Dias ‘ Semanas‘ MESBS‘

Dpciones | que activa la ventana Diviziones menores cada dias

a continuacion: Divisiohes mayores cada menores
Mombre de laz divisiones

La Duracion total corresponde a la Ampliacicn Yerical [Z]

cantidad de dias que se desea Facha Inicia |

abarcar con el cronograma (no lo Fercha Actuslizacin ]

que debe durar el proyecto) y el

sistema no permite gue sean Colar de las Barras |:| N

menos de los requeridos para

cubrir la totalidad de la Color del Avance N ]

programacion. Color de la Barra Elegida I:I ﬂ

La ventana de Opciones ofrece Resaltar Hahil

tres configuraciones automaticas Séhados [~ W [ ] |

para las unidades de tiempo Domingss & [ ] |

visualizadas en el Cronograma, a Feivs v - [ ] ]

través de los botones Dias,

Semanas y Meses.

Adicionalmente los datos dceptar Cancelar ‘

Divisiones menores, Divisiones

mayores 'y Nombre de Ilas

divisiones mayores se usan para presentar en el cronograma unidades de
tiempo personalizadas:

Las divisiones menores indican cada cuantos dias se desea tener lineas
verticales grises sin etiqueta, las divisiones mayores sefialan cada cuantas
divisiones menores se pretende presentar lineas verticales mas oscuras con
etiqueta. Por ejemplo, tomando los datos de la figura anterior, si elaboramos
una programacion de obra asumiendo que las unidades representan dias y
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que abarca mas o menos 70 dias, podemos solicitar 90 periodos en total
para el cronograma de manera que la abarque totalmente.

Si indicamos divisiones menores de 1 dia y mayores cada 30 menores,
significa que apareceran rayas grises cada dia y rayas negras etiquetadas
cada 30 dias, es decir cada mes, y es por esoO que asignamos como
Nombre de las divisiones mayores “MES”. El resultado seria el siguiente:

MESES 20 EO0 a0

Hll

il

Si ahora quisiéramos presentar la programacion en semanas, asignariamos
divisiones menores cada 7 dias (es decir que una divisibn menor es una
semana), divisiones mayores cada 4 divisiones menores (es decir, cada
cuatro semanas 0 sea un mes), y consecuentemente a cada periodo ahora
lo llamariamos SEMANA, obteniendo el siguiente resultado:

SEMANAS q g 12

palil
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E? Como los datos de tiempo de inicio y duracién de las actividades
siempre se suministran en dias, puede obviar el manejo de las

divisiones mayores o menores usando los tres botones que la ventana
de Opciones incluye para configurar rapidamente el cronograma en

Dias, Semanas o Meses.

El dato Ampliacién vertical se utiliza para expandir verticalmente el
cronograma; cuanto mas grande la ampliacion vertical, mas altas seran las
filas del cronograma y consecuentemente, menos filas cabran en la pantalla

(o en el papel a la hora de imprimir):

LOCALIZACION ¥ REFLANTED 73| ooste |

DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA S9125%8 aoza Il Ampliacién
e TR el el T W p
ExcAvAcIoN DE ZAN RS oseanz] wsin| el Vertical
[ADECUACION DEL SUELD SOBRE FIL 704,348 oaz1 [Ecmi3

CAMARA DE INSFECTION 402457 oseo =[]

COLOCACION DE M. ORGANICA 11978200 sa57 ol Jar

DEMARCACION CANCHA 185,859 o5z 5ol

Ampliacion | cove oo | o] om| | ol I

Vertical |c.oevarscon T 1

200% —

La Fecha de Inicio que se asigna en la ventana de opciones del cronograma
es la que aparece en la parte superior de grafico, en medio de la columna
de nombres de actividades y la zona de dibujo de las barras; también puede
escoger los colores para la barra, el avance y la barra elegida, haciendo clic
en el boton correspondiente. La Fecha de Actualizacion se indica de
igual manera que la Fecha de Inicio y corresponde la fecha de corte a la

cual corresponden los avances consignados en el cronograma.
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En la parte superior del Cronograma, justo encima de la columna de
Actividad, aparece la Fecha de Inicio y la Fecha de Finalizacion del
proyecto, y entre corchetes la duracién en dias calendario (incluyendo dias
libres) y la duracién neta en dias laborables, por ejemplo:

Marzo 1 de 2015 — Abril 24 de 2015 [dias 54/51]

Finalmente la ventana de Opciones permite indicar si los dias Sabados,
Domingos y Festivos se deben Resaltar ¥l en el cronograma vy si se deben
considerar Habiles ¥ (para la configuraciéon de dias festivos vea
Calendario, pag. 168).

El cronograma se imprime haciendo clic en el botén | IMAmir | con lo
cual aparece una ventana en la que se puede obtener una presentacion
preliminar (Preview), confirmar la impresion, cancelarla, configurar la
impresora y Ajustar a una sola pagina [ el cronograma cuando
horizontalmente ocupe varias paginas.

Columna de actividades

La columna de Actividad puede ampliarse o reducirse presionando las
teclas + y - del teclado numérico o arrastrando con el raton la linea que la
delimita a la derecha, en la zona de titulos de las columnas. Cuando el
puntero del ratéon se ubica sobre la linea toma la forma de una flecha
horizontal de dos puntas:

Qpciones Iversidn Detallado Grabar tyvances [ Costo Total

Warios Itnprimir Fuentes Ayuda Walores LCantidades

Inicio: Hoviembre 6 de 2003 Arrastre la linea Mes

3
ACTIVIDAD (:'I']{)CHD Directo | % Aporte
LOCALIZACION ¥ REPLAHTEQ 95,212 0.060 :|2
DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA 7,228,788 4529 | 2 13
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Switches del cronograma

El cronograma ofrece diez switches (es decir, opciones que pueden
activarse o desactivarse) para modificar su presentacion:

Avances ¥: presenta dentro de cada barra, la barra de avance de la
actividad en azul y al lado el porcentaje asignado:

COLECTOR FRIMCIFAL 5" 13 30 (60%0)

Costo Total [¥: hace que los valores presentados (switche valores) sean en
costo total, ya que por defecto se presentan en costo directo.

Fechas [¥: reemplaza los nimeros de los periodos indicados en la escala
horizontal del cronograma, por las fechas respectivas; es decir que si el
cronograma inicia el 2 de febrero y tiene divisiones mayores cada 7
periodos (cada semana), al activar el switche Fechas en lugar de aparecer
en la escala horizontal los nuameros 7, 14, etc., apareceran las fechas
correspondientes, Feb 9, Feb 16, etc.

Tiempos [¥: presenta en los extremos izquierdo y derecho de las barras sus
tiempos de inicio y finalizacion respectivamente.

Inversion ¥: incluye debajo de la columna designada por cada periodo
(division mayor) la inversion correspondiente, siempre que el texto quepa.

Valores [¥: incluye en el cronograma una columna con los valores de cada
actividad.

Cantidades [¥: analogo al anterior, presenta en el cronograma una columna
con las cantidades de obra de cada actividad.

Aportes [¥: incluye en el cronograma una columna indicando el porcentaje
de aporte o incidencia de cada actividad en el valor total del proyecto.

Duraciones ¥: agrega la columna de Duraciones Calculadas de forma
automatica por el programa, de manera que sirva de guia para asignar las
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duraciones reales de las actividades. Si todas las actividades usan la misma
unidad, ésta se presenta en el encabezado de esta columna; sino, se
presenta el texto “[-]“.

Cuadrillas ¥: presenta en el cronograma una columna indicando el nimero
de cuadrillas asignadas a cada actividad.

Rotulado de dias

La banda superior del cronograma que demarca

individualmente cada dia del cronograma puede tener Imicial (s
rétulos indicando el dia de la semana a través de la letra Mumero »
Inicial del nombre del dia (L, M, M, J, V, S, D) o el Wacio ("
numero del dia corrido (1, 2, ..., 100) o simplemente no

tener rétulo.

Linea Act. W: dibuja sobre el cronograma una linea vertical que
corresponde la fecha de actualizacion del cronograma; cuando el switche
esta activado, puede mover la linea usando las teclas ALT + FLECHA
IZQUIERDA / FLECHA DERECHA o arrastrando la linea con el ratén en la
zona de titulos de las columnas.

El botén Yarios del cronograma presenta un menu con algunos
comandos especiales que son los siguientes:

Calcular Fecha de Corte

Este comando solicita un valor de inversion deseado y calcula la fecha de
corte necesaria para lograrlo; luego informa la fecha estimada y permite
aplicar a las barras los avances correspondientes a dicha fecha para
obtener el informe de flujo de caja y flujo de insumos correspondiente a esa
fecha. Puede activar este comando presionando CTRL+Q.

Calcular Duraciones

A través de esta herramienta Obras calcula las duraciones estimadas de
cada actividad a partir de las cantidades de obra, los rendimientos de Mano
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de Obra o de Equipo y el numero de cuadrillas asignadas. Las duraciones
calculadas no son aplicadas automaticamente sino que se pueden revisar
activando la columna Duraciones del cronograma (use el switche
Duraciones ¥ ) y luego decidir aplicarlas o no. La columna Duraciones
presenta el tipo de rendimiento utilizado para el calculo (M.O o EQU) y si las
unidades de dichos rendimientos son homogéneas en todo el proyecto
presenta también dichas unidades (ej: “M.O [DIA]’, “EQU [HORAY’); de lo
contrario presenta el signo “[--]". Este comando se activa presionando
CTRL+D.

Aplicar Duraciones Calculadas

Una vez calculadas y revisadas las duraciones automaticas puede hacer
que el programa las aplique a las barras mediante este comando.

Aplicar Avances

Este comando aplica a las barras avances que coincidan con la posicidon de
la linea de actualizacion. Sirve para obtener los informes de flujo de caja y
flujo de insumos correspondientes a la fecha de actualizacion. Puede activar
esta herramienta con CTRL+K.

Igualar, Alinear y Escalonar Actividad

Estas herramientas de ubicacion de las barras de las actividades
corresponden a los mismos comandos de teclado CTRL+ENTER, CTRL+A
y CTRL+E explicados en la pag 114.

Exportacion del Cronograma a MS Project

El cronograma de trabajo puede exportarse a Microsoft Project incluyendo
las barras debidamente ubicadas, el costo de cada actividad, el avance y la
fecha de inicio. Presione CTRL+X desde el cronograma y Obras se le
solicita una ubicacion y nombre para el archivo a crear en Project. Luego
cual se activa dicho programa, se pregunta si se desea habilitar elcontenido
(debe responder que si) y se procede a exportar la informacion.
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Resta entonces solamente, en Project, asignar las precedencias a las
actividades con el boton vincular tareas y acceder al comando Asistente
para diagramas de Gantt del menu Formato para obtener la ruta critica.

Es importante tener en cuenta que al momento de exportar el cronograma
desde Obras este tiene que tener asignada una fecha de inicio anterior a la
del dia o MS Project presentara una serie de avisos para cada actividad.

Requisitos de Exportacién: es requisito indispensable tener instalado
Microsoft Project version 98 o posterior para poder utilizar el mecanismo de
exportacion explicado, y ademas tener configurada la seguridad de macros
en nivel medio de manera que se habilite la ejecucién de macros.

Deshacer

De igual forma que en otras instancias del programa, haciendo uso de este
comando puede revertir las modificaciones que haya hecho al cronograma y
que aun no hayan sido grabadas.

Informe de Seguimiento

Este comando activa el Informe de Seguimiento, el cual realiza una
ponderacién de los avances esperados para la Fecha de Actualizacion
respecto a los Avances consignados en el cronograma para obtener
indicadores de gestion (vea pag. 130).

Configurar Festivos

A través de esta opcion puede modificar los dias que el programa toma
como festivos en el cronograma (vea Festivos, pag. 144).
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Programa general de inversion

Una vez establecido el plan de obra, Obras es capaz de calcular el flujo de
caja definido por el Programa de Obra. Haga clic en el botén Inversion del
Cronograma, o haga clic en el comando Programa General de Inversién
del menu Edicién, y obtendra una tabla como la siguiente, en la cual se
definen los montos de inversién requeridos en cada periodo definido en el
cronograma (division mayor), por concepto de cada Actividad del proyecto:

& PROGRAMA DE INVERSION

Ordenar por... Codigo Mombre Grupo Items rclzct:ﬁlzu:ﬁ:?:i:rggred? 52%188201 SEnstn Tatal [
Acumulade [
Fechas [ Opciones || Buscar || Imprimir || Fuentes Ayuda | Carlidades [1 Awanzado [

Actividac Costo Total | % Aporte | Semana 1| Semana 2| Semana 3| Semana 4| Semana 3 | Semanz Bl Semana T
LOCALIZACION Y REPLAMNTED 95,212 0.0560 95212 - - - - -
DESCAPOTE " LIMPIEZA, 7 228,788 4.529| 7,228,788
MEJORAMIENTO DEL SUELO 18,228,702 11.421| 3645740 14,582 962
EXCANACION DE ZANJAS 7,244 640 4539 1,034,949 6,209,691 -

FILTRD 36,285 408 22735 . 4535576 31,748732

(COLECTOR PRINCIPAL 8" 15,880,830 9.950 - 1, 7B4.537 12,351,757 1764537

(ADECUACION DEL SUELO SOBRE FIL 513,000 0.521 - - 171,000 342,000

CAMARA DE INSPECCION 1,021,222 0.640 - 253,306 63917 -

DESAGUE 5.149,641 5106 - 7130836 1,018,705

COLOCACION DE M. ORGAMICA, §,722,634/ 35465 - - - G§72,288 6,106,019 1744577

COLOCACION GRAME 95,364,083 34.701 - - - - --- 21,301,572 29,822,201

DEMARCACION CAMCHA, 549,140 0532 - - - - - - -

== TOTALES 159,603,555 100.000| 12,004,559 27 348171 52169341 3997530 6,106,019 23,046,149 29,522,201
% Periodo 7522 17135 32687 2505 3.826 14.440 18685

La tabla puede adaptarse para que ofrezca informaciéon por periodos
diferentes, modificando las opciones del Cronograma desde esta misma
ventana (botén Opciones) de la misma manera que se explicé para aquel.
Ademas puede ordenarla por el nombre de las actividades utilizando el
botdn Actividad o presentarlo en el orden Original usando el respectivo
botén. También puede hacer que aparezcan las fechas en cada columna
activando el switche Fechas ¥ que aparece en la parte superior izquierda.

El programa de inversion que se visualiza por defecto es el proyectado en
costo directo, es decir el generado por las cantidades de obra totales y a lo
largo de toda la duracion de la actividad. Sin embargo, haciendo clic en el
switche Avanzado ¥ puede obtener la inversién teérica para cada
Actividad, correspondiente a las cantidades de obra ejecutadas (calculadas
a través del porcentaje de avance) y con el switche Costo Total ¥ puede
presentar las cifras incluyendo los costos indirectos.
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El switche Cantidades [ permite visualizar el plan de ejecucion,
presentando la programacién de cantidades de obraa ejecutar (o
ejecutada) por periodos.

Programa de inversion detallado

Mas detallado que el programa general de inversién, Obras genera un
informe en la cual se definen los montos de inversién requeridos en cada
periodo (divisién mayor) definido en el Cronograma por concepto de cada
Recurso Basico acarreado por el proyecto, informe de gran utilidad para la
programacion de desembolsos y suministros. Haga clic en el botén
Detallado del Cronograma, o en el comando Programa de Inversién
detallado del menu Edicion, y obtendra un informe similar al siguiente:

£ PROGRAMA DE INVERSION DETALLADO

Ordenar por... | cadigo—|[ rombre || Gupo ttems | icie:Marzal de 2010 pog Total [
Acumulado [
Fechas [J Opciones | Buscar || Imprimir || Fuentes fyuda | Cantidades [] Avanzada [

Cédigo | Nombre Grupo Cartidad | Unidad | Precio § Total § | Semana 1 | Semana 2| Semans 3| Semana 4| A
[LCERO |ACERO DE REFUERZO 34000 PS| MAT 25.2|KG 1,150/ 28 980 - 21,735 -
JAGUA  |AGUA MAT 351LT B 1,755 - - 1316
JSREMC  |SREMA PARS MORTERO Y COMCRETO  [MAT 0.353 M3 25,000 8,825 - - BE1S
JSREMT  |AREMA PASANTE #10 RETENIDA, #40 AT 1.602[M3 28,000 44 856 - - 33642
(SREMS  |AREMA PASANTE #3 RETEMIDA #10 AT 452.022|M3 28,000 12656616 --- 9547904 427812
(LY UDA (AYUDANTE (Es] 460.933DI8, 23,400 107855832 71,409 5913992 23864975
ICARGA [CARGADOR DE LLANTAS (=el) 47226 HORA 55,000 2597 430) 153076 402,230 -

IRRIG  [CARROTAMGQUE IRRIGADOR EcU 17.58|HORA, 65,000 1,142,700 - 914,160 -

ICEMEN  |CEMENTO GRIS AT T1062|KG 400/ 204 328 - 213,246

[TOPOG  |COMISION DE TOPOGRAFIA (L] 1 (D1& 55,000 55,000 55,000 -- -

CILIN COMPACTADOR DE CILINDRO EQU 47 56[HORA 65,000 1,142 700 - 914 160

PATEC |COMPACTADOR PATA DE CABRA EQU 21 872 |HORA 45,000 985,740 956,740 --

LABOR |CONTROL DE CALIDAD COMPACTACION (MAT G78|PESOS 341 293,739 - 238,791

LABMZ  |DISENC MEFCLA LIMO-ARENA b AT G78|PESOS 136 118 544 - 95 635

ESTAC |[ESTACAS b AT 366.2|UND 100 36 620 36,620 - -

FORMA |FORMALETA EM MADERA (MURQS) b AT 0.63M3 70,000 44,100 - -- 33,075

IGEOTH  |SEQTEXTIL REPAY 400 (MO TEJDO) b AT 3,473.26(M2 2,850/ 9,595 545 - --- T 424136

IGRANA |GRAVA 154" - 1" b AT B035.46|M3 45,000) 27 245700 - --- 19,735,440

HMEMO  |HERRAMIENTA MENOR EQU B07,2158.158|PESOS 1 607 215 3,662 295712 165,744

LADRI  |LADRILLO COMUN TIPC POPAY AN b AT &10|UND 1201 97 200 - 72,800

MOTON  |MOTONMELADORA, EQU 59.055|HORA, 55,000 3,249,675 1,007,050 1418120 -

OFICI OFICIAL it O 37.678|DIA 36,000 1,356 408 - --- 1,007,900

FINT [PINTURA, DE TRAFICC MAT 32(GAL 25,000 500,000 - -

IGRAMA PRADO TIPO TREMSILLA MAT 7324 |M2 7480) 54783520 - - -
[SALTA  |SALTARIN EQU 16.206|HORA, 45,000 729,270 - - 276,203 285,000
[TERR  |TIERRA NEGRA MAT 512 65M3 15,000 7,690,200 —- - - --- W
4 >

La tabla puede adaptarse para que ofrezca informacién por periodos
diferentes, modificando las opciones del Cronograma desde esta misma
ventana (boton Opciones) de la misma manera que se explicd para el
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Programa general de inversién. Ademas, también puede ordenarse
utilizando los tres primeros botones, segun el Cddigo, el Nombre del
recurso, o el Grupo a que pertenece cada recurso relacionado (Materiales,
Mano de Obra y Equipo).

Al igual que en el programa general de inversion, el flujo generado por
insumos que se visualiza por defecto es el total y en costo directo. Haciendo
clic en el switche Avanzado ¥ puede obtener la inversion tedrica por
Recursos Basicos correspondiente a las cantidades de obra ejecutadas
(calculadas a través del porcentaje de avance). También puede hacer que
aparezcan las fechas en cada columna activando el switche Fechas ¥ que
aparece en la parte superior izquierda.

Si hace clic en el botdn Items, el informe se reorganiza presentando cada
capitulo e item del proyecto con las cantidades o valores requeridos de cada
uno de los insumos que lo componen, a lo largo de los periodos definidos
en el cronograma, como se ve en la siguiente figura:

& PROGRAMA DE INVERSION DETALLADO POR ITEMS X
Ordenar por... | codign | Norgre.| Grupo B Pk ChZil - Gl (w]

Acumulado [
Fechas [ pciones || Buscar || Imprimir || Fuentes || Avuda| Cartidades [] Avanzado []

Chdign | Mombre Grupo Cantidad | Unidad | Precio § Total § | tem Captulo Semanal | Semana 2| Semana 3| Semanad | A
TOPOG  [COMISION DE TOPOGRAFIA, .0 1(D1A 55,000 55,000 LOCALIZACION ¥ REPLANTED |PRELIMINARES 55,000 - - -
[ESTAC [ESTACAS AT 366 .2|UND 100 36,620 LOCALIZACION ¥ REPLANTED |PRELIMINARES 36,620
ICARGA [CARGADOR DE LLANTAS EQL 27831 |HORA 55,000 1,530,705 DESCAPOTE V LIMPIET & IPRELIMINARES 1,530,705
PATEC |COMPACTADOR PATA DE CABRA EQU 21 972|HORA 45,000 '988,740|DESCAPOTE ¥ LIMPIEZ& IPRELIMINARES 988,740
HWEND  [HERRAMIEMTA MENOR EQU 3,662|PESOS 1 3,662 DESCAPOTE ¥V LIMPIEZA. IPRELIMINARES 3,662
MOTOR [MOTOMIYELADORA EQU 18.31 [HORA 95,000) 1,007 050 DESCAPOQTE ¥ LIMPIEZA PRELIMINARES 1,007,050
[VOLQU [vOLQUETA CHEYROLET C-70 EQU 55.662|HORA 65,000 3,618,030 DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA PRELIMINARES 3818,030
JAYUDA [AYUDANTE M.O 3.052[018 23,400 71,417 DESCAPOTE V¥ LIMPIEZA, PRELIMINARES s -

[CARGA, [CARGADOR DE LLANTAS EQL 9.142HORA, 55,000 502,810 MEJORAMIENTO DEL SUELO IPRELIMINARES 100,562 402 248

IRRIG [CARROTANGUE IRRIGADOR EQL 17 SEHORA 65,000) 1,142 700 MEJORAMENTO DEL SUELO IPRELIMINARES 228,540 914 160

CILIN [COMPACTADOR DE CILINDRO EQL 17 SEHORA 65,000) 1,142 700 MEJORAMENTO DEL SUELO IPRELIMINARES 228,540 914 160

MOTOR [MOTOMIVELADORA EQL 32.23HORA 55,000) 1,772 650 MEJORAMENTO DEL SUELO IPRELIMINARES 354530 1418120

(voLaU |vOLQUETA CHEVROLET C-70 EQU 18.283/HORA 65,000| 1,188,395 MEJORAMIENTO DEL SUELO IPRELIMINARES 237 679 950 716

(AREN4  [AREMA PASAMTE #4 RETEMDA #10 MAT 430.71|M3 26,000/ 12,059,880 MEJORAMIENTO DEL SUELD IPRELIMINARES 2411976 9,647 904

LABOR [COMTROL DE CALIDAD COMPACTACION [MAT G79[PES0S 341 299,739 MEJORAMIENTO DEL SUELD PRELIMINARES 99,948 239791

LABMZ  (DISENO MEZCLA LIMO-AREMA, MAT S79[PES0S 136 119,544 MEJORAMIENTO DEL SUELD PRELIMINARES 23,909 95,635

HWEND  [HERRAMIENTA MENCOR. EGL 344,897 534 |PESOS 1 344,895 EXCAVACION DE ZANJAS FILTROS 48,285 295712

|AVUDA, (A UDANTE M.O 294 857 |DIA 23,400 6,899 B54 EXCAVACION DE ZANJAS FILTROS 935 665 5913,983 -

IHMENG  [HERRAMIENT 2 MENOR EQL 165 240/PESOS 1 165 240 FILTRO FILTROS - 20655 144 585

|AVUDA, (& UDANTE Qo 108[DIA 23,400 2,527 200 FILTRO FILTROS - 315900 2,211,300

JOFIC| [OFICIAL M.O 21.6/DI8 36,000 777 BO0OFILTRO FILTROS - 97,200 £80,400

|AREN  |AREMA PASANTE #4 RETENIDA #10 MAT 11 664 M3 28,000 326 592|FILTRO FILTROS - 40,824 285768

IGECTH [GEQTEXTIL REPAY 400 (MO TEJDO) MAT 3473.28M2 2,850) 9,895 845 FILTRO FILTROS --- 1,237,356 8,561,492

[GRAYA [GRAVA 14" -1" MAT 419.904 /M3 45,000 158,895 680 FILTRD FILTROS --- 2,361,860 16,533,720

ITUBER  [TUBERIA PERFORADA SIMFILTRO 2.5"  [MAT 1,296/ML 2,850) 3,693 B00FILTRO FILTROS - 461,700 3,231,900 -
< >

La opcion Acumulado ¥ presenta los valores acumulados desde el inicio
de la obra hasta el periodo correspondiente, en lugar de la inversion puntual
de cada periodo.
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Plan de suministros

El plan de suministros es la relacién de cantidades de Materiales, Mano de
Obra y Equipos requeridas para la ejecucion de la obra, en los periodos
definidos por el Cronograma, y se obtiene a partir del programa de inversioén
detallado, haciendo clic en el switche Cantidades V.

£ PROGRAMA DE INVERSION DETALLADO

Ordenar por... | cadigo|[ rombre || Gupo ttems. | Iicie:Marzal de 2018 pogo Total [
Acumulado [

Fechas [J Opciones | Buscar || Imprimir | Fuentes fyuda | Cantidades Avanzada [

Cédigo | Nombre Grupo Cartidad | Unidad | Precio § Tatal § Semana 1 | Semana 2 | Semana 3|  Semana A
[LCERO |ACERO DE REFUERZO 34000 PS| MAT 25.2|KG 1,150/ 28 980 - B3 189
JAGUA  |AGUA MAT 351LT B 1,755 - 87.75 26325
JSREMC  |SREMA PARS MORTERO Y COMCRETO  [MAT 0.353 M3 25,000 8,825 - 0.088 0.265 .
JSREMT  |AREMA PASANTE #10 RETENIDA, #40 AT 1.602[M3 28,000 44 856 - 1.402 C
(SREMS  |AREMA PASANTE #3 RETEMIDA #10 AT 452.022|M3 28,000| 12 BSE 616 86.142 347 263 17877 o
J2UDA | BYUDANTE MO 460933 (018 23,400| 10,785 832 45174 289975 Mroz 2.3
ICARGA [CARGADOR DE LLANTAS (=el) 47226 HORA 55,000 2597 430 2966 733 - 1.00
IRRIG  [CARROTAMGQUE IRRIGADOR EcU 17.58|HORA, 63,000 1,142,700 3416 14 064 -- .
ICEMEN  [CEMENTO GRIS AT 71082KG 400 264 328 - 177705 533.118
[TOPOG  |COMISION DE TOPOGRAFIA (LRe] 1(D1& 55,000 55,000 1 -- ---
CILIN COMPACTADOR DE CILINDRO EQU 47 56[HORA 65,000 1142700 3516 14 064
PATEC |COMPACTADOR PATA DE CABRA EQU 21 872 |HORA 45,000 985,740 214872 --
LABOR |CONTROL DE CALIDAD COMPACTACION (MAT G78|PESOS 341 293,739 1758 7032
LABMZ  |DISENC MEFCLA LIMO-ARENA AT G78|PESOS 136 118 544 1758 7032
ESTAC |[ESTACAS b AT 366.2|UND 100 36 620 366.2 -- --
FORMA |FORMALETA EM MADERA (MUROS) b AT 0.635M3 70,000 44 100 -- 0158 04735
IGEOTH  |SEQTEXTIL REPAY 400 (MO TEJDO) b AT 3,473.26(M2 2,850| 9,595 545 -- 43418 303912 .
IGRANA |GRAVA 154" - 1" b AT B035.46|M3 45,000| 27 245 700 -- 73105 511737 2068
HMEMO  |HERRAMIENTA MENOR EQU B07,2158.158|PESOS 1 607 215| 52947371 324970562 193897708 44958
LADRI  |LADRILLO COMUN TIPC POPAY AN b AT &10|UND 1201 97 200 -- 202.5 607.5 .
MOTON |MOTONMELADORA, EQU 59.055|HORA 55,000| 3249673 24736 257584 -- 0.8
OFICI OFICIAL it O 37.678|DIA 36,000 1356 408 -- 5.048 31663 k=]
FINT |PINTURA, DE TRAFICO b AT 32(GAL 25,000 500,000 - = = 3
IGRAMA PRADO TIPO TREMSILLA MAT 73242 7.480| 54,783 520 - - ---
[SALTA  |SALTARIN EQU 16.206|HORA, 45,000 729,270 - e 8.005 g2
[TERR  |TIERRA NEGRA MAT 512 65M3 15,000) 7,690,200 - - - 91.21 %
4 ?

La opcion Avanzado ¥ permite que en lugar de la relacién de insumos
requeridos para toda la obra, el informe detalle las cantidades de recursos
tedricas utilizadas en lo que se haya avanzado, a partir de los porcentajes
de avance asignados a cada actividad, de manera que se pueda ejercer un
control aproximado de los consumos reales del almacén de la obra.

La opcién Acumulado ¥ presenta los valores o cantidades acumuladas
desde el inicio de la obra hasta el periodo correspondiente, en lugar del
valor puntual de cada periodo.
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Distribucion de Cargas

La distribucidon de cargas presenta una tabla con las cantidades de un
Recurso Basico elegido requeridas en cada periodo del proyecto definido en
el cronograma y para cada actividad. Al final de la tabla se totaliza el
requerimiento por periodo, se calcula el cuadrado de cada periodo y suma
de los cuadrados de todos los periodos.

Este informe permite realizar la nivelacion del recurso (distribucién dptima)
mediante la evaluacion de diferentes distribuciones obtenidas al modificar
los tiempos de inicio de las actividades.

Puede elegir el Recurso a evaluar a través del icono Ventana y dispone de
los iconos Opciones, Buscar, Imprimir, Fuentes y Ayuda, asi como las
opciones Costo Total, Acumulado, Avanzado, Cantidades y Fechas que
se han explicado en los informes anteriores.

Histograma de Recursos

A partir de la tabla de Distribucién de Cargas y haciendo clic en el icono
Grafico de dicho informe, el programa genera un Histograma con las
cantidades requeridas del recurso en el eje vertical y los periodos del
cronograma en el eje horizontal, en el cual se puede visualizar mas
claramente la distribucion de dicho Recurso en el tiempo. Las opciones de
presentacion de este Histograma son las mismas de todos los graficos, que
se explican en la pag. 137.
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Tabla de Duraciones

En este informe se presentan los datos de las actividades a partir de los
cuales se obtienen las duraciones calculadas por el programa. En él se
relacionan las Actividades, los Items que las componen, su Unidad,
Cantidad de Obra, Numero de Cuadrillas asociadas, el rendimiento de Mano
de Obra o Equipo segun se haya elegido la base de calculo, la Duracién
calculada en dias, los Dias libres (no laborables) comprendidos por la
actividad, y la Duracién total incluyendo dias libres.
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Informe de Seguimiento

Este informe calcula la relacién entre los avances registrados en el
cronograma y el avance marcado por la linea de actualizacién (determinada
por la fecha de actualizacién); la tasa que resulta al dividir lo Ejecutado
realmente sobre lo Previsto de acuerdo al cronograma, genera un indicador
de Cumplimiento para cada item del proyecto.

El informe puede presentarse en Costo Directo (por defecto) o en Costo
Total y provee los mecanismos para Buscar, Imprimir, modificar la Fuente
utilizada en la presentacion del mismo u obtener Ayuda, ya conocidos en
otras instancias del programa.

: INFORME DE SEGUIMIENTO X

BUSCar | Fechalnicio Marzo 1 de 2010

Imprimic || Fuentes || Ayuda | CostoTotd [

T | [ oxos[Proomamos] T T T T owros [eeoumcs] | T [RorA0REs T

CAPITULO /ITEM Gartitad | Uridad | Valor. | ValorT. | Rendimierto | Duacion | hicie | Fin | Gamidad Ej | ValorE |  Rendim Ej| DwacEj| hieiE| Fin Ej| *% Ejecubado | % Previsho | % Cumplim | Comentario
lPRELRINARES
|LoGALZACION Y REPLANTEQ 120 w2 [ F 3,682 2 DU 031D Toe w2 3862 2 DU D3t 100 m 00 FELIGITAGIONES
IDESGAFOTE ¥ LWPEZA 124 w2 T 7,228,786 1891 4 D3N 07AED 73 1028766 1831 4 D30 D7darD 100 m 00 FELIGITAGIONES
IhIEJORAMIENTO DEL SUELO @8 M3 207 a2 58 5 DI 12010 o7 18,228,702 158 5 ORI 13t 100 m 00 FELIGITAGIONES
FLTROS
lE>CauaCion E Zaruns 1w Ton 72uEm 147.429 T DM 140D @55 SST2 WA 56 OFMAD 13 E m 50 RETRASO
TR 1B ML 29 25405 152 & TN 220010 5164 14,5183 62 32 1aMa0 18 E 915 10667 FELIGITACIONES
[GOLEGTOR PRINGIPAL 5 @ ML s 150 1.3 9 14N 231D 846 4764240 S5 27 1AM T El 33w 0N RETRASO
[ADECUACION DEL SUELO SOBRE FILTR) [T s st 105556 9 1M 28D = = — BN 190 22 - RETRASO
[oAhARA DE NSPECCION 2 U g 1z 0s 4 1400 18D 1 s 0s 2 1AME0 1TdarD B m 50 RETRASO
bEsaGUE B oML 959 81Epa 125 & 1M Z3AEAD 18 15992 1125 16 ASMaE0 160 E EY 40 RETRASO
P RADIZAGION
[COLOCACION DE M, ORGANICA T4 M2 190 872288 324 10 26MarHD QR0 = = ~ 28D 26l @ - RETRASO
lcoLocacion GRana 120 W 762 55,3408 s52.385 13 OTAMD 201D = = - T 0T w92 - RETRASO
DEMARCAGION CANGHA 1o e s 025 4 200 2amend10 = _| 201020010 m - RETRASO
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Actividades diferentes a los items

Como se menciond anteriormente, la programacion de obra generalmente
se hace utilizando actividades iguales a los items. Sin embargo, Obras
permite establecer actividades diferentes que comprendan varios items.
Simplemente se deben crear las actividades necesarias la pantalla de
edicion de Actividades (Ediciéon -> Actividades) y asignar a cada Item,
mediante la Ventana, la Actividad a la cual pertenece.

Por ejemplo, si se tiene una actividad denominada FUNDACIONES y se
desea integrar en ella los items ZAPATA, VIGA DE CIMENTACION vy
PILOTE, cada uno de estos tres items debera tener asociada la actividad
FUNDACIONES.

Cantidad 7324.00 w. Actividades de Obra

Frente
Aciiidad e (T | Buscar || Awda |

Coddign Descripoion &
00000002 |FUNDACIONES

bDDDDDDDS ESTRUCTURAS 1ER FISO

bDCIEIEIEIEID4 ESZTRUCTURAS 200 PISO

bDDDDDDDE ESTRUCTURAS ZER FISO
0O0000007 |CUBIERTA bl
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Graficos Analiticos

£: OBRAS - MEJORAMIENTO DE LA CANCHA DE FUTBOL

grchivo  Edicion  Informes Herramientas  Avuda

% Capitulos Representativas  Chrl+Fl
|j - Iters Representativos Chrl+F2

Recursos Representati

Composicidn del Provecta Chrl+F4
M Composicion de Capitulos CrHFS
Zomposicion de Ikems Zhrl+Fa
GDat':'SI Datos (
Enerales Inversidn por Periodo Chrl+Fa
Ider  Irwersicn Acumulada CtrH+-F2 . desc

4

El menu Graficos accede a un conjunto de graficos estadisticos que le
permiten un analisis gerencial del costo de la obra. Simplemente elija alguno
de los graficos en el menu y este aparecera con las opciones que por
defecto aplica el programa. Los gréaficos que se pueden generar son los
siguientes:

Capitulos, ltems y Recursos representativos

opciones || oravar || imprimir || Restaurar | | Ayusa | GostoTotal

MEJORAMIENTO DE LA CANCHA DE FUTBOL
MASTERSOFT
Costo Directo

CHRES 55,354,088

50,000 000:

40,000 000, 36,285 408

30,000 000
25,001 543

TE22870
20,000 000 15880 831

10,000 000,

COLOCACION GRAMA MEJORAMENTO DEL SUELO COLOCACION DE M. ORGANICA
FLTRO COLECTOR PRINCPAL 8" OTROS ITEMS
ftems
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Este grafico presenta los elementos (Capitulos, ltems o Recursos Basicos
segun el grafico que elija) que mayor incidencia porcentual tienen en el
costo de la obra aplicando la tradicional regla de Paretto. En el gréafico se
representa con una barra cada uno de los elementos que constituyen dicho
porcentaje y en una barra adicional etiquetada como “Otros” se consolida el
costo restante. Usted puede elegir el porcentaje total de inversion que
quiere detallar haciendo clic en el icono Opciones, operacion que se explica
mas adelante.

Composicion del Proyecto, de Capitulos, o de ltems

Estas opciones del menu generan graficos de torta que representan la
incidencia porcentual de Materiales, Equipos, Mano de Obra y Otros en el
costo total del Proyecto, o en el valor total de un capitulo o de un Item,
segun la opcién que elija en el menu.

Opciones | | Grabar || Imprimir | | Restaurar | | auda Costo Total Elija el Item: |35 Solado de vigas e=0.05 ~|

EDIFICIO PALATIO AZZURI
URBANIZADORA MEGAPROYEGTOS S.A.S.

Materiales (74.12%)

Herramientay Equipo (4.00%)

Mano de Obra (21.89%)

Grupo Costo Directo Aporte
Materiaies 1,36 569 T412%
Mano de Obra 571914 2189%
Herramienta y Equipo 104,445 400%
Oros 0 0.00%

En el caso del los graficos de composicion de Capitulos o de Items puede
elegir en una lista ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, el
elemento que quiere graficar.
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Inversion por Periodo

Este grafico requiere que se haya elaborado la programacién de obra y
presenta en un poligono de frecuencias los valores discretos de inversion
para cada periodo que se haya definido en el cronograma. Si modifica el
tipo de periodo en el cronograma (dia, semana, mes, etc.) esto se vera
reflejado automaticamente en el grafico.

Adicionalmente, puede visualizar la inversién periodo por periodo de una
actividad del cronograma en particular, eligiéndola en la lista de actividades
que aparece en la parte superior derecha de la pantalla.

Opciones | | Grabar | | Imprimir || Restaurar || Ayuda Costo Totel Semanss | Elija la Actividad: | Todo el Proyecto ~|

EDIFICIO PALATIO AZZURI
URBANIZADORA MEGAPROYECTOS S.A.S.
Costo Directo

500,000,000 478,450,030

2,912,585
402.494.93 o0

400,000,000 385,407 850 o

300,000,000

14,936,080

200,000,000

101,314

100,000,000

1,208,504

5,537 902
2,624 466

Mes e es 7 Mes @ Mes 11 Mes 13 Mes 15 Mes 17 Mes 19
Mes 2 Mes 4 Mes 6 Mes s Mes 10 Mes 12 Mes 14 Mes 16 Mes 18 Mes 20
Periodo
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Inversion Acumulada

Como su nombre lo indica, este grafico muestra en un poligono de
frecuencias la inversion acumulada del proyecto para cada periodo
definido en la programacion de obra.

Al igual que en grafico de inversion por periodo, puede ver la curva para una
actividad en particular, eligiéndola en la lista de actividades que aparece en
la parte superior derecha de la pantalla.

Opciones | | Grabar Imprimir | | Restaurar || Ayuda Costa Total Semanss | Elija la Actividad: |Todo el Proyecio |

EDIFICIO PALATIO AZZURI
URBANIZADORA MEGAPROYEGTOS S.A.S.
Costo Directo Acumulado

5,000,000,000

4354 4 e GG 4GSIGET 1 28 129 449
413951

4,000,000,000 3782808027
3412578535
ggs ggefisn

3,000,000,000

2521 208021
2122295026
2,000,000,000 1,713,802707
1 480 979790
1,203,705 11
ey
,000,000,000
41 Sl
150,248
18 83977 083,622
ez 1 ez 3 Mes s Mes 7 Mes @ Mes 11 Mes 13 Mes 15 Mes 17 Mes 19
Mes 2 Mes 4 Mes & Mes & Mes 10 Mes 12 Mes 14 Mes 16 Mes 18 Mes 20

Periodo

En los graficos de inversion por periodo e inversion acumulada puede usar
la lista que aparece en la parte superior de la ventana, al lado derecho de la
opcion Costo Total, para elegir el Periodo a utilizar para el grafico (Dia,
Semana, Mes).
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Avance del Proyecto, Avance por Actividad

Estas opciones del menu generan graficos de corona que representan el
estado de avance del proyecto de una actividad elegida, presentando el
porcentaje de avance proyectado en el cronograma para la fecha indicada
por el usuario versus el porcentaje de avance que ha indicado el usuario
para dicha actividad, asi como la inversion equivalente para ambos estados.

Opciones || Grabar || tmprimir | | Restaurar || Auda | CostoTotal Todo el Propecto -

EDIFICIO PALATIO AZZURL

Avance del Proyecto

33%

(52,767,365)

En el caso del grafico de avance de una actividad, usted puede elegir la
actividad en la lista que aparece en la parte superior derecha de la pantalla.

Los graficos analiticos se presentan por defecto en Costo Directo; sin
embargo, puede Vvisualizarlos en Costo Total usando la opcién
correspondiente que aparece en el panel superior del grafico, o a través de
la Configuracién General (pag. 145).

También puede copiar en el portapapeles los datos del graficos (en forma
de tabla) usando las teclas CTRL+MAY+C y luego pegarlos en otra
aplicacién como Excel con las teclas CTRL+V.



OBRAS - 137

Opciones de los graficos

Todos los gréaficos incluyen en la parte superior un panel horizontal de
iconos con los botones Opciones, Grabar, Imprimir, Restaurar y Ayuda.

El botén Opciones le permite modificar la presentacion y otros parametros
del grafico y Grabar precisamente hace que estos cambios queden
grabados y se apliquen cuando vuelva a acceder al gréfico. Por el contrario,
si realiza cambios en las opciones del grafico y no las graba, estos se
perderan al cerrar el grafico.

La pantalla de opciones del grafico le permite elegir el tipo de grafico
(barras, torta, poligono), indicar un titulo y subtitulo, el tipo de letra y color a
utilizar y la alineacion de dicho texto (izquierda, derecha, centro). También
puede indicar el tipo de letra y color para las etiquetas de los gjes X y Y.

L Opciones del Grafico

Tipo de Gréafico
o - Tota

T itula y Subtitula »> | [Verdana 10 Negrita | - |Cent[0 j
Mombres Ejes %, 33 |.f3uial 9 Megrita | -
Fondo del Grafico [ ]
Mot &l Pié [Febrero 17 de 2m7 |
Mastrar Hata ol Fié - [
Margen Hariz. [cm) targen Vert. [cm)
tMostrar Valores Lineas Horizontales Lineas Verticales  [J Barras 3D
Alternar Etiquetas Eje
Incluir Numeracian ltems / Capitulos O
Porcentaje a Detallar (%]

Aplicar Aceptar | Cancelar ‘

Ademas puede elegir el color que se aplica al fondo del grafico haciendo clic
en la casilla que muestra el color, especificar un texto para incluirlo como
nota al pié, y las margenes horizontal y vertical.
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También puede elegir si desea que se muestren los valores de cada serie
(en barras o tortas), las lineas horizontales (sélo grafico de barras) y si el
grafico se genera plano o en 3D. La opcién Alternar Etiquetas Eje X hace
que las etiquetas del eje horizontal no se presenten en un solo renglon sino
en dos (alternando uno arriba, otro abajo) para permitir que los textos no se
recorten tanto cuando hay demasiados elementos en dicho eje.

Para los graficos que aplique, puede hacer que se incluya o no la
numeracién del item o capitulo en la etiqueta de cada barra o tajada y puede
indicar el porcentaje del costo que quiere detallar en el gréfico; y en los
graficos de torta puede elegir si presentar o no la Tabla de convenciones.

El botén Imprimir permite imprimir el grafico utilizando la configuracion que
tenga establecida su impresora o modificar dicha configuraciéon o elegir la
impresora a utilizar.

Finalmente, el icono Restaurar aplica al grafico las opciones y parametros
de presentacion por defecto, es decir los que inicialmente tiene cuando se
genera por primera vez.
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Herramientas

£: DBRAS - MEJORAMIENTO DE LA CANCHA DE FUTBOL

Archivo  Edicidn  Informes
Recuperar Proyectas

MET
i
Convertir Provecko a w1.5.3
Rastrear Elementos

Graficos NEEEIEER

Crear Copia de Seguridad (Backup)
Restaurar Copia de Seqguridad

RECLI

Purgar el Provecto
Generales Verificar el Proyecto

Datoz

Proteger Cabeceras
\/ Proteger Proyecta
Exportar Especificaciones

Eliminar Especificaciones
Elirinat Lnikarios

= Purgar Informes
g Eestivos

El mend Herramientas ofrece comandos para administrar el proyecto en
curso y su informacién de forma global. Ademas de la Copia de Seguridad y
Restaurar Copia de Seguridad explicadas en la pag. 79 y Exportar
Especificaciones y Eliminar Especificaciones explicadas en la pag. 55, se
ofrecen las siguientes habilidades:

Cosztos
Indirectos

Rastrear elementos

El comando Rastrear Elementos permite elegir un Recurso Basico o
Andlisis Basico para informar en cuales items o analisis basicos esta siendo
utilizado. Al hacer clic en Ventana aparece la lista de Recursos Basicos
para escoger uno con dobleClic o se puede cambiar a la ventana de Analisis
Basicos con CTRL+TAB. Una vez elegido un elemento para Rastrear, el
programa presenta al lado del boton Ventana su nombre y relaciona los
analisis que lo involucran, las cantidades acarreadas y el valor total del
elemento en el proyecto. Si desea ir directamente a editar un analisis de la
lista, haga clic sobre él en la lista y luego haga clic en Modificar o presione
CTRL+ENTER.
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Este comando también se puede activar desde las pantallas de ltems y
Recursos Basicos a través del menu de comandos Varios (vea pag. 30).

2 RASTREQ DE UTILIZACION DE:

entana | Elija un Recurso o Analisis Basico

|h.|1|:|diﬂcar || Buscar || Irnprirmir || Fuentes || Ayuda |

Caodigo |Item Ho. | Descripeion |Canti(la(|
oQoooooos 1.2 DESCAPOTE ¥ LIMPIEZA 18.31
oooooo0o4 1.3 MEJORAMENTO DEL SUELO 3223
000000013 3.1 COLOCACION DE M. ORGAMICA, 5.545

CANTIDAD TOTAL [HORA] 58.085
VAL OR UHITARIO 55,000
VALOR TOTAL 3249675

Purgar el proyecto

La purga del proyecto presenta una lista con los Recursos Basicos y Analisis
Basicos que estan incluidos en el proyecto pero no son referenciados por
ningun item o anélisis basico, es decir que no estan siendo utilizados. Si
hace clic en los botones Recursos o Analisis puede hacer que Obras
depure el proyecto eliminando los elementos que no se estan utilizando,
disminuyendo asi su tamafio de almacenamiento y evitando confusiones
con informacion redundante.

INFORME DE RECURSOS Y ANALISIS BASICOS NO UTILIZADOS Pg|

Purgar... |Recursns|| Andligis |

| Buscar || Imprirmir || Fuentes || Ayuda |
Codigo | Descripeion [unidad [Grupo| Clasif | Tipo
WP=OCIAL PRESTACIONES SOCIALES PEZOS MO PRESTAC RECURSO
CUADE  CUADRILLA PROMEDIC 104 D&, . AMALISIS
CADC  CUADRILLA PROMEDIO 24 D&, ;e AMALISIE

CUADD  CUADRILLA PROMEDIO 4.4 D& kel AMALISIS
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Recuperar proyectos

Para los casos en que un proyecto haya sido dafiado por factores externos
de manera que Obras no pueda cargarlo pero se sospeche que aun existe
en el computador alguna informacion que pueda ser rescatada (vea
Morfologia de Proyectos y Bases de Datos, pag. 163), el programa ofrece
esta herramienta que permite intentar localizar y recuperar dicha
informacion.

La pantalla de recuperacion le permite escoger la carpeta a través del icono
y después de hacer clic en Explorar presenta una lista con los
nombres de los proyectos que eventualmente pueden recuperarse:

% Recuperar Proyectos

Elija la carpeta gue desea explorar

»» | e:'MisObras

ACUEDUCTO WEREDA LA CARMELITA
ACUEDUCTO VEREDA La CARMELITA #1
CAMPO WERDE TORRE A

PALMAR EDIFICIOS

PRES PTARET1

PRESUF TORRE 8P 20030314

Explorar Recuperar Cerrar

A continuacion debe elegir un proyecto de la lista y haciendo clic en
Recuperar el programa genera lo la informacién faltante o corrige la que
esté dafada para que pueda abrirlo de manera normal. Generalmente es
necesario complementar esta operacién con la herramienta Verificar
Proyecto.
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Verificar el proyecto

Consiste en revisarlo en su totalidad y obtener una pantalla similar a la de
purga pero en este caso con los Recursos Basicos y Analisis Basicos que
no existen en el proyecto a pesar de estar siendo usados por algun item o
analisis basico, es decir que han sido borrados equivocadamente.

Los botones Recursos o Analisis sirven para que el programa cree de
nuevo los elementos eliminados recuperando la mayor parte de la
informacion borrada (rescatando informacién de los analisis unitarios que
los referencian). Una vez restaurados estos elementos, debe acceder a la
pantalla de edicion respectiva (Recursos Basicos o Analisis Basicos) y
completar la informacién de los elementos restaurados, ubicados al final de
la tabla.

Proteger cabeceras

Por medio de esta herramienta se establece una clave que restringe la
modificaciéon de las cabeceras de los items y capitulos. Una vez establecida
la clave el programa no permite hacer cambios en tales elementos y es
necesario utilizar el mismo comando para desactivar la proteccion
suministrando la clave.

Proteger Cabeceras Liberar Cabeceras
Cabeceras Libres | | Cabeceras Protegidas |
J J
Comando Proteger Cabeceras | | Comando Proteger Cabeceras |
J J
Solicita Establecer Solicita Clave Preestablecida
Clave y la Verifica
J J
Cabeceras Protegidas | | Cabeceras Libres

La aplicaciéon de esta herramienta combinada con la eliminacién de analisis
unitarios, esta orientada a entregar a los proponentes un proyecto con los
items y capitulos a desarrollar y sus cantidades de obra, para que se
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desarrollen los analisis unitarios correspondientes y lograr precios unitarios
ciféndose y respetando la informacién recibida.

Proteger proyecto

Este comando permite al proponente entregar su propuesta al contratante
con la certeza de que la propuesta no sera modificada.

Resetear acceso al proyecto

Si se encuentra activado el control de concurrencia (vea Configuracion
General, pag, 145) Obras impide el acceso concurrente y avisa cuando un
segundo usuario intenta acceder a un proyecto que un primer usuario ya
esta utilizando, siendo este un comportamiento normal y necesario para
conservar la integridad de la informacion.

Sin embargo, debido a que el registro de cuales proyectos estan siendo
utilizados se genera cuando se abre el proyecto en cuestion y se elimina
cuando se cierra, puede suceder que dicho proyecto no se cierre de manera
normal y el sistema no logre registrar que ya esta libre. Esto puede suceder
por ejemplo si, estando abierta un proyecto, se apaga el computador por
fallas eléctricas o si el usuario lo apaga sin cerrar normalmente el programa.

En estos casos el programa impedira el acceso porque supone que el
proyecto requerido sigue abierto por otro usuario. Si usted se asegura de
que nadie realmente esté utilizando ese proyecto y sabe que se debié a una
falla del sistema, puede abrir el programa y ejecutar el comando
Herramientas — Resetear acceso al proyecto, para que el acceso quede
habilitado nuevamente.

Eliminar unitarios

Se utiliza para borrar los analisis unitarios de un proyecto, dejando
Unicamente las cabeceras de los items y capitulos (Cédigo, Numero de item,
Descripcion, Unidad y Cantidad de Obra).
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Este comando, por seguridad, crea una copia del proyecto en curso y es en
esa copia donde elimina los unitarios, respetando el proyecto original. Al
activar el comando se solicita el nombre y ubicacién de dicha copia.

Festivos

Presenta un calendario en el cual se pueden indicar los dias festivos a tener
en cuenta en la programaciéon de obra. Al hacer dobleclic o pulsar ENTER
sobre un dia del calendario este se marca/desmarca alternadamente como
festivo. Para una explicacion completa del manejo del Calendario vea la
pagina 168.
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Personalizar el programa

4 DBRAS - Obra sin nombre

Edicidn  Informes Graficos  Hetramientas  Awuda

Tuewo Provecko Zhrl+h i
Muevo Basadao en... % t"“

abrir Provecto Zhrl+a
Cerrar Proyeckn Chrl+w
Grabar Proyecto Chrl+G

Grabar Proyvecko Como, .,

Elirminar Provecto

Cambiar Mombre

Resumen del Provecto
Administrador de Proveckos  Chrl+y

Importar 4
Configuracian General
Encabezados
1 AMISCERASWCAMCHA
Esquema de Colores
Salir Colores de Impresion
Fuente Edicidn
Clave de acceso
s Backups Automaticos
Cantidades Exportacion Direcka {DDE)
Y Precios

Las opciones que ofrece el programa para adaptarlo a las necesidades
particulares de cada usuario, se encuentran en el menu Configuracién. A
través de estas opciones se pueden controlar los decimales utilizados en los
informes, los colores utilizados en el programa, la ubicacién por defecto de
su proyecto, el acceso al sistema mediante una clave, etc.

Configuracion General

Esta ventana tiene como propdsito modificar parametros basicos que
afectan el funcionamiento del sistema:

Cifras decimales en dineros: indica cuantas cifras decimales se desea
manejar en los informes.
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Cenfiguracion General

Cifras decimales en dineros Ijl Separador de miles al editar
4 por Defecta Separador de miles en informes
Wer Clasificacidn en la ventana [ Sombraz en informmes
Wer Nimera de Item en la ventana [ Signo $ en los informes
Restingir Recodificacidn O Incluir capitulo en subtotales
Blizqueda Dindmica en Ventanas [ Mo calcular entre Eslabones O
Celda Descripcion multi rengldn - [] Gréficos en costo tatal O
Contral de Concurrencia a Ocultar % de Indirectos a
Pazar paagina con 4BAJ0/ARRIBA en Edicidn wVentanas S Mo

Accidn de ENTER en Edicidn Hacia abajo A laderecha &

Baze de datos central 3 |C:'\MISDBF|.¢3«S'\EDat-:-s |
Carpeta de proyectos »» |I:;'\MISI:IBFL-’-\S |

Logotipe  abir | >»> | [CAMISOBRAS\LOGOMS.JPG |

Ancha [cm] Alineacicn
Alta [em] lzquisrda Centra Derecha (*

Alineacion de loz Créditos

Borde la hoja, a la izquierda Borde de la hoja, ala derecha
targen inferior, a la izquierda Margen inferior, a la derecha
Habilitar caracteristicas MPYCY [ Aceptar Cancelar

IVA por defecto: es el porcentaje de IVA que el sistema asigna por defecto
en el andlisis de AlU cada vez que se crea un nuevo proyecto.

Ver clasificaciones en la ventana: hace que en las ventanas de items del
programa, ademas del cédigo, descripcidn, unidad, grupo y precio, se
incluya la clasificacion.
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Ver numeros de item en la ventana: hace que en las ventanas de items
del programa, ademas del cédigo, descripcidn, unidad, grupo y precio, se
incluya el numero de item.

Restringir __recodificacion: activando este switche se bloquea la
recodificacion de recursos basicos, andlisis basicos, items y actividades.

Biusqueda dinamica _en_ventanas: habilita el mecanismo de busqueda
dinamica (pag. 29) en las ventanas en lugar de la busqueda estandar (esta
caracteristica ofrece maxima utilidad cuando el archivo abierto en la ventana
esta ordenado alfabéticamente).

Celda descripcion _multi renglén: expande automaticamente la celda de
edicién cuando el dato “Descripcion” es mas extenso que la casilla.

Control de concurrencia: al activar esta opcion el programa impide que
dos usuarios abran de forma simultanea un mismo proyecto y genera un
mensaje de alerta cuando el segundo usuario intenta hacerlo.

Usar separador de miles al editar: especifica si se desea que aparezca el
separador de miles en las cifras calculadas durante la edicion de datos en
formatos y tablas.

Usar_separador _de miles en_informes: especifica si se desea que
aparezca el separador de miles en las cifras de los informes.

Sombras en_informes: puede inhibirse el uso de sombreados en los
informes del programa, para casos en que la memoria del computador sea
escasa y se presenten problemas de insuficiencia de recursos al momento
de generar los informes.

Signo $ en los informes: controla la inclusién o no del signo de moneda
precediendo todas las cifras de dinero en los informes impresos (el
programa utiliza el simbolo de moneda que esté configurado en el panel de
control de su computador).
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Incluir _capitulo en subtotales: hace que el nombre del capitulo acompafie
los subtotales correspondientes, al final de cada capitulo, en el cuadro de
cantidades y precios.

No calcular entre eslabones: cuando se accede a un componente desde
un analisis y se lo modifica, normalmente el programa recalcula los analisis
unitarios (de hecho todo el proyecto) al regresar al analisis. Cuando el
presupuesto es muy voluminoso y se hace esta operaciéon continuamente, la
espera del calculo puede ser incomoda. Esta opcion permite que el
programa no haga ese calculo y solo recalcule cuando se accede a algun
informe.

Graficos en costo total: presenta los graficos analiticos en costo total en
lugar de costo directo.

Ocultar % de indirectos: no presenta en los informes el porcentaje total de
AlU calculado por el programa, solo el valor obtenido.

Cambiar pagina con ABAJO/ARRIBA en_ediciéon: controla el comporta-
miento del programa al presionar las flechas de cursor arriba/abajo en las
pantallas de edicion para que al llegar al final o inicio de una pagina, se pase
a la siguiente o anterior en lugar de continuar en la misma pagina.

Accion de ENTER en edicién: puede hacer que al presionar ENTER en las
pantallas de edicion, en modalidad Tabla, el cursor avance al siguiente
renglén (abajo) o a la siguiente columna (a la derecha).

Base de Datos central: permite elegir la carpeta y proyecto utilizado como
base de datos. Clic en el botén presenta la ventana de archivos con la
cual se puede explorar el PC hasta ubicar cualquier proyecto. La Base de
Datos del sistema es por defecto C:\MisObras\Bdatos.

Carpeta de proyectos: permite elegir la carpeta en la cual desea que el
programa almacene por defecto los proyectos elaborados. Clic en el boton
ﬁ presenta la ventana de archivos con la cual se puede explorar el PC
hasta ubicar cualquier carpeta. La carpeta de proyectos por defecto es
C:\MisObras\.
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Logotipo: permite elegir un archivo grafico (BMP o JPG) para imprimir en
todos los informes del programa. Clic en el botén presenta la ventana
de archivos con la cual se puede explorar el PC hasta ubicar el archivo a
utilizar. Asi mismo se puede escoger el tamafio en centimetros con que se
desea imprimir el logotipo y su ubicacién (izquierda, centro, derecha). Si se
imprime a la izquierda o derecha, el logotipo desplaza los titulos, y si se
imprime centrado, los titulos se imprimen debajo del logotipo. También
puede hacer clic en el botén Abrir para que Windows abra el archivo con el
programa asociado por defecto y poderlo revisar o editar.

Alineacion de créditos: especifica en qué parte se quiere ubicar el pié de
pagina que el programa imprime en todos los informes con el crédito del
mismo.

Esquema de Colores

%]

A través de esta opcion, se RERIEEEEIN
puede seleccionar entre
varias combinaciones de
color (esquemas) a utilizar
en las pantallas de captura
de datos e informes del
programa. Los esquemas
modifican los fondos de las
pantallas, los colores de las
tablas y los colores y tipos Aceptar
de letra de los botones de
comando.

Elija un ezquema

Cancelar

Recorra la lista que aparece a la izquierda de la ventana y observe la
reduccion que aparece a la derecha mostrando los colores de cada
esquema; haga clic en Aceptar para aplicar los colores elegidos.
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Colores de impresion

Esta opcion permite escoger 0s  FEINa R R Lt E]
tres colores que se utilizan para

sombreados en la impresion de Sombra Encabezado Columnas [ ] > |
los informes y el color de fondo Sombra T ftulas ] =
de los mismos (este solo se Sombra Totales ] =
aplica en pantalla, no en la Fondo ]

impresién). Para cambiar cada
color, haga clic en el botén
y aparece la ventana de
seleccion de colores de
Windows; para recuperar los
colores originales del sistema haga clic en Originales; para evitar el
sombreado, elija blanco para los tres colores.

Originales Aceptar | Cancelar ‘

Clave de Acceso

Obras permite a través de este comando configurar una clave que restringe
el acceso al sistema. Simplemente acceda a esta opcion, digite la nueva
clave, y presione ENTER para aplicarla o ESCAPE para cancelar la
modificacién. La préxima vez que ejecute el programa, se le pedira la clave
como requisito indispensable para acceder al sistema.

Establecer, Clave de Acceso

?%I CLAVE NUEVA

E? IMPORTANTE: asegurese de digitar correctamente la clave cuando
vaya a cambiarla y anotarla en un lugar seguro, puesto que si la olvida o
queda mal escrita, no podra ejecutar el sistema. En esta eventualidad
debera comunicarse con su distribuidor del programa para habilitar
nuevamente el acceso, certificando la licencia de uso del programa y
asumiendo los costos de este trabajo.
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Configuracion de Encabezados

A través de esta ventana puede configurar el orden y el aspecto de los
encabezados de todos los informes impresos del programa. En la parte
superior se presentan los cuatro renglones correspondientes a los titulos
indicados en los Datos Generales del proyecto junto con el renglén
correspondiente a la fecha y la numeracion de paginas. Al frente de ellos se
presenta el tipo de letra, que se puede modificar usando el botdn ;
también puede indicar la alineacién de cada renglon escogiendo de la lista a
la derecha (izquierda, centro o derecha) y especificar cuantos renglones
desea dejar en blanco después de cada titulo.

Para modificar el orden de los titulos arrastre con el ratén uno de ellos y
libérelo sobre otro para que los dos intercambien su posicion.

=| Configuracidn de Encabezados

— Orden v estio de encabezados

Para cambiar la pasicidn de un encabezadao en el listada, arrastre la casila AMARILLA

comespondiente y suéltela sobre la casilla donde quiere que aparezca. ESpaC'D
espugs
Titula del Informe x| [Anal 10 | lzquierda 0
Nornbre de la Obra > | [Analg | 1zquierda 0

|
|
| [ | [irasmas
|
|

|L|‘_|LD|L|L
i

»| [ rnieds <] D
»| [ED [Dercha

Incluir fecha de impresisn  [J  Ineluir ndmeros de pagina Interlineada

r Titulos de loz [nformes

[CUADRO DE CANTIDADES ¥ FRECIOS

[FRESUFLESTO POR FRENTES

[BMALISIS DE PRECIOS UMITARIOS

[RECURSOS ACARREADDS

[BMALISIS EASICOS ACARREADOS

[FROGRAMA DE INVERSION [A¥ANZADD)

[FROGRAMA DE INVERSION

[PROGRAMA DE INVERSION DETALLADD [CANTIDADES
[PROGRAMA DE INVERSION DETALLADD [DINERD
[FROGRAMA DE INVERSION DETALLADO [CANTIDADES DE
[FROGRAMA DE INVERSION DETALLADD [DINERD)
[PROGRAMACION DE OBRA

CUADRO DE CANTIDADES Y PRECIOS
PRESUPUESTO POR FRENTES

&NALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

RECURS0S ACARREADOS

ANALISIS BASICOS ACARREADOS

PROGRAMA DE INVERSION [AVANZADO)

PROGRAMA DE INVERSION

PROGRAMA DE INVERSION DETALLADD [CANTIDADE
PROGRAMA DE INVERSION DETALLADD [DINERD IM
PROGRAMA DE INVERSION DETALLADD [CANTIDADE
PROGRAMA DE INVERSION DETALLADO [DINERD]
PROGRAMACION DE OBRA

Dceptar | Lancelar ‘
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Posteriormente se dispone de dos opciones para incluir la fecha de
impresion ¥ en los informes y la numeracién de las paginas V¥, asi como
una casilla para indicar el interlineado de los titulos.

En la ultima seccion de la ventana se muestran a la izquierda los nombres
genéricos de los informes, es decir los nombres que aparecen en los menus
de Obras, y al frente puede indicar los nombres que desea utilizar al
imprimir los informes ajustandose a sus requerimientos.

Exportacion Directa (DDE)

Esta opcion establece si desea que la exportacion de informes a Excel
utilice la tecnologia DDE o la tecnologia de Macros. La primera es mas
reciente y ofrece mayor fidelidad en la informacién pero es mas demorada,
mientras que la segunda es mas veloz pero depende en gran medida de la
configuracion de formatos y de seguridad que tenga configurado Excel.

Recomendamos utilizar la tecnologia DDE y mantenemos disponible la
tecnologia de Macros para casos en que la velocidad sea factor importante
0 para usuarios que no puedan utilizar DDE como es el caso de Microsoft
Excel Starter.

Fuente de Edicion y Ventanas

Acceda a esta ventana a través del menu Archivo -> Configuracién ->
Fuente de Edicion y Ventanas, para modificar el tamafio de la fuente
(letra) que se usa en las pantallas de edicién de datos (Recursos, Analisis
Basicos, Items, Actividades, Frentes) si las letras aparecen desencajadas
de las casillas del formato. Esto puede suceder en computadores con
pantallas muy pequefias (menos de 13) o muy grandes (mayores de 19”).
El tamafio por defecto es de 9 y usted puede probar hasta encontrar una
que se ajuste al formato.

Igualmente puede modificar el tamafio de letra que se usa en todas las
ventanas auxiliares el programa, al igual que el nimero total de renglones
visualizados en las mismas.
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Backups automaticos

Usted puede generar una copia de seguridad de cualquier presupuesto en el
momento que desee, a través del comando Crear Copia de Seguridad del
menu de Herramientas (vea Backup y Restaurar, pag 79). Sin embargo,
puede hacer que el programa grabe de forma automatica una copia de
seguridad del presupuesto cada vez que lo abra, con la fecha del dia,
usando la opcién del mend Archivo — Configuracion - Backups
Automaticos.

Configuracion de Backups @

Crear Copias de Seguridad Autométicamente v

Elija ks carpeta en que deses grabar las copias de seguridad i
C:i'MisObras'Copias!

Abrir carpeta ry

Eliminar copias anteriores a = [15 djas -

Aceptar ‘ Cancelar

Esta opcion presenta la ventana anterior, en la cual primero que todo puede
indicar si desea Crear Copias de Seguridad Automaticas [+ y si lo activa
puede indicar una Carpeta en que desea grabar las copias de seguridad.
El icono Abrir Carpeta le permite abrir la carpeta indicada para acceder
a las copias de seguridad y la opcién Eliminar copias anteriores a le
ofrece una lista para indicar cual es el tiempo maximo de permanencia que
desea para sus copias de seguridad: el sistema elimina las copias de
seguridad con antigledad mayor a la indicada, cada vez que se abre el
programa.

[:? Si dafia su presupuesto, puede salir del programa, volver a entrar y
restaurar la copia de seguridad mas reciente o intentar con otras
anteriores. Tenga especial cuidado de no volver a abrir un presupuesto
dafiado si tiene activada esta herramienta porque si lo abre
nuevamente estando dafiado se hara una nueva copia de seguridad
que reemplazara la que posiblemente exista para el mismo dia.
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Apéndice A: Operatividad General

Obras plantea una linea operativa que se aproxima en lo posible a la
mecanica que utiliza el ingeniero al elaborar una propuesta manualmente, a
la vez que establece mecanismos particulares que agilizan la conformacion
y evaluacion de cada proyecto. Los pasos a seguir para elaborar un
presupuesto, en términos generales, son los siguientes:

1. Describir el proyecto mediante la ventana de Datos Generales: en esta
ventana se indica el nombre del proyecto, del contratante y del
proponente, ademas de establecer algunos parametros para los calculos
automaticos y los informes impresos. Se recomienda grabar el proyecto
por primera vez después de diligenciar estos datos para que el programa
pueda realizar la grabacion automatica cuando se requiera.

2. Establecer los conceptos que conforman el AIU del proyecto en la
ventana de Costos Indirectos: en esta ventana se crean los conceptos y
sus porcentajes asociados.

3. Conformar las actividades a presupuestar, en la ventana de ltems: en
esta ventana se crean los items indicando sus nombres, unidades,
cantidades de obra, y cada uno de sus componentes (materiales, mano
de obra y equipos) con sus respectivos rendimientos.

Puesto que los ltems involucran insumos y analisis basicos, existen en el
programa dos ventanas mas para el manejo de estos elementos: la ventana
de Recursos Basicos (correspondientes a los insumos) y la ventana de
Analisis Basicos.

Obras ofrece en su base de datos una coleccion de Analisis Unitarios
genéricos y completos correspondientes a las actividades mas comunes en
proyectos de ingenieria con el propésito de apoyar al usuario en la
conformacién de un presupuesto. Sin embargo, el usuario tiene plena
libertad de utilizar esta informacion o hacer sus propios analisis unitarios,
totalmente personalizados. Esta decision implica dos estilos de trabajo
diferentes que definen el orden en que se acceden las tres ventanas
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mencionadas (ltems, Analisis Basicos y Recursos) para completar el paso
numero 3 (conformar los ltems):

Si se considera que todos o la mayoria de los ltems se pueden traer (copiar)
de la base de datos y perfeccionarlos con unos cuantos ajustes, la
metodologia de trabajo es la que explicamos en primer lugar, en el siguiente
apartado.

Si por el contrario las actividades en su mayoria no aparecen en la Base de
Datos, o difieren mucho del criterio requerido por el usuario y por ende
implican demasiadas modificaciones, o simplemente se desea configurar
todas las actividades sin utilizar las existentes en la base de datos, la
metodologia de trabajo es la que explicamos en segundo lugar.

[? Es importante resaltar que la base de datos del programa no sdlo
incluye analisis unitarios de actividades completas, si no también los
analisis basicos que éstas utilicen. Consecuentemente existe también
una base de datos que incluye todos los recursos involucrados en los
analisis unitarios.

También se debe anotar de una vez que cualquier ajuste que se haga a
la informacion extraida de la base de datos y cualquier nueva
informacién que se cree con el programa (analisis o recursos) no afecta
en primera instancia la base de datos, sino que es particular de cada
proyecto. Sin embargo, es posible “actualizar” la base de datos
afectandola con las modificaciones o novedades de un proyecto
determinado, permitiendo la retroalimentacion de la misma a partir de la
ingenieria del usuario.
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Conformar el proyecto a partir de la Base de Datos

Esta modalidad de trabajo es la mas rapida y la que mas se recomienda ya
que como veremos, finalmente siempre terminara siendo la mas eficiente, al
menos en el caso del ingeniero contratista.

Como se menciond, en este caso suponemos que la base de datos contiene
toda o la mayoria de la informacién requerida y bajo estas condiciones la
secuencia de trabajo, una vez cubiertos los paso 1 y 2 descritos al principio,
es la siguiente:

3.1. Acceder a la ventana de Items y traer de la base de datos los Analisis
unitarios de las actividades requeridas.

3.2. Recorrer uno por uno los analisis traidos para ajustarlos, por ejemplo
modificando descripciones y rendimientos de los componentes, o
agregando o quitando componentes. Igualmente revisar los Analisis
Basicos.

3.3. Insertar los nombres de los capitulos en donde corresponda en la lista
de Items, indicar las cantidades de obra de cada Iltem y numerar los
Capitulos e Items.

3.4. Activar la ventana de recursos para actualizar precios de materiales,
mano de obra y equipos involucrados en los ltems.

Al completar esta secuencia, el programa estara listo para generar
automaticamente los informes de andlisis unitarios, el cuadro de cantidades
y precios, el listado de recursos acarreados, etc.
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Crear toda la informacion del proyecto

Si no se desea utilizar la informacion ofrecida en la base de datos de Obras,
puede crearse como nueva absolutamente toda la informacién del proyecto,
es decir, los recursos, los analisis basicos y los items, ejecutando los
siguientes pasos:

3.1. Crear todos los insumos requeridos en el proyecto, en la ventana de
Recursos Basicos, incluyendo sus precios.

3.2. Crear todos los Andlisis Basicos requeridos en el proyecto, a través de
la ventana de Analisis Basicos.

3.3. Conformar los ltems en la ventana de Items, indicando sus
descripciones, unidades, componentes y rendimientos.

3.4. Insertar los nombres de los capitulos en donde corresponda en la lista
de Items, indicar las cantidades de obra de cada ltem y numerar los
Capitulos e ltems.

3.5. Activar la ventana de recursos para actualizar precios de materiales,
mano de obra y equipos involucrados en los Items.

Al igual que en la modalidad anterior, al completar estos pasos, el programa
es capaz de generar todos los informes del presupuesto automaticamente.

Combinar las dos modalidades

La modalidad de trabajo mas eficiente es la que utiliza la base de datos,
tanto por la rapidez que se logra como por la seguridad en los datos; sin
embargo, es natural que nunca se podra ensamblar un presupuesto
exclusivamente con esta informaciéon: ademas de los ajustes en
rendimientos y precios, casi siempre habra que crear alguna actividad, o
algun analisis basico y seguramente algunos recursos (insumos).



OBRAS - 161

De manera que siempre habra que combinar las dos modalidades para traer
alguna informacién de la base de datos (puede traer los items, o solo los
analisis basicos, o soélo los recursos) y crear aquella que no se pueda
encontrar ahi.

E? Lo mas importante para tener en cuenta al combinar las dos
modalidades de operacion, es que primero se debe traer de la Base
de Datos o de otros proyectos cuanta informacién sea posible y luego
crear la que falte y no al revés, asi como tratar de utilizar siempre en
los analisis unitarios los analisis basicos y recursos ya existentes en
el proyecto, para evitar al maximo la posibilidad de repetir
informacion.

La secuencia de pasos que se ha descrito no es una camisa de fuerza y en
este aspecto Obras es también muy flexible: si durante la creacion o ajuste
de un Item es necesario crear un recurso, puede pasar a la ventana
correspondiente para hacerlo y luego continuar trabajando en el Item. Lo
mismo sucede con los analisis basicos, y en general, puede ir trabajando
indistintamente en las tres ventanas (Items, Analisis Basicos y Recursos) en
la medida en que requiera crear o modificar informacion.

También puede crear primero Unicamente los nombres de los Items con sus
unidades y cantidades de obra y luego conformarlos uno por uno.

Finalmente debe tenerse en cuenta que ademas de poder actualizar la base
de datos para que refleje la ingenieria del usuario, Obras permite traer hacia
un proyecto informacion no sélo de la base de datos entregada con el
programa, si no de cualquier proyecto existente, ya sea uno de los ejemplos
incluidos en la instalacion, o un proyecto elaborado por el usuario.

Esta habilidad conduce a que con el transcurso del tiempo, el usuario habra
adaptado la base de datos a sus preferencias, habra creado su propia base
de datos o habra conformado proyectos que pueda utilizar como fuente de
informaciéon en lugar de la base de datos, y terminara aplicando en la
mayoria de los casos la metodologia combinada pero siempre con énfasis
en la primera modalidad.
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Esquema operativo

El diagrama que se presenta mas adelante ilustra el flujo de datos puede
operar entre dos proyectos y entre los diferentes bloques de informacién de
un mismo proyecto. Observe que cada presupuesto esta formado
principalmente por cinco bloques o tablas de informacion que son: Datos
Generales, Costos Indirectos, Recursos Basicos, Andlisis Basicos (o
Analisis Unitarios Auxiliares) e Items.

PROYECTO OTROS PROYECTOS
DEL USUARIO O BASES DE DATOS
DATOS DATOS
GENERALES GENERALES
COSTOS COSTOS
INDIRECTOS INDIRECTOS
RECURSOS |-
‘ ~—» ANALISIS . ANALISIS
‘ BASICOS BASICOS
[ _mEMs |
[ O Proyecto
| [ Blogue de informacion
O informes
ACTIVIDADES Datos internos
— Datos externos
CRONOGRAMA " Informes
: : - Cuadro de Cantidades y Precios.
- Flujo de caja proyectado - Listado de insumos requeridos
- Inversion ejecutada. (MAT, M.O, EQU).
- Plan de Compras - Andlisis Unitarios en diversos formatos.
(cantidades y dinero). - Rastreo de uso de recursos.

Una base de datos es simplemente un proyecto que no tiene cantidades de
obra y que el usuario actualiza permanentemente para que contenga
informacién homogénea relacionada con uno varios tipos de obra de su
interés. En otras palabras, cualquier proyecto se puede utilizar como Base
de Datos.

Puede traer (importar) informacioén desde otro proyecto pero siempre entre
bloques del mismo tipo, o puede utilizar los Recursos del proyecto en curso
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para conformar Analisis Basicos y puede usar los mismos Recursos y los
Analisis Basicos para crear los Items.

Con el fin de prevenir la creacidon involuntaria de elementos que ya existen
en el proyecto, no se permite traer Recursos o Analisis Basicos desde otro
proyecto directamente a la pantalla de Iltems.

Morfologia de Proyectos y Bases de Datos

Como ya se dijo cada presupuesto esta constituido por varios bloques
informaciéon. Mientras las operaciones de archivo se efectuen uanica y
exclusivamente con los comandos del menu Archivo, el programa se
encarga de manejar estos bloques de manera integral de tal forma que el
usuario solamente ve y maneja un sélo archivo, con extensién .OBR, que es
el archivo maestro. Sin embargo, es importante conocer que los proyectos
internamente estan conformados por ocho archivos que contienen la
siguiente informacion:

Informacién Archivo
Datos Generales (Maestro) *.0OBR
Recursos Basicos *:REC
Analisis Basicos *:APU
ltems *ITM
Especificaciones Analisis Basicos * TAP
Especificaciones ltems *TIT
Actividades *ACT
Cronograma *:CRO

E? Estos archivos no deben manipularse por medios externos al programa
ni de manera individual. En caso de hacerlo deben mantener todos
exactamente el mismo nombre y permanecer juntos en la misma
ubicacion.
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Las bases de datos son en realidad proyectos que no tiene asignadas
cantidades de obra en ningun item (aunque podrian tenerlas) y por ende se
componen de la misma manera que los proyectos y pueden cargarse y
editarse en el programa de la misma forma que aquellos. Usted puede
cargar una base de datos y reordenar por ejemplo alfabéticamente o por
clasificacion los Recursos Basicos, reordenar los capitulos alfabéticamente
o reubicarlos en un orden cronoldgico usando los comandos marcar'y mover
renglones.
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Apéndice B: Guia Rapida

La guia rapida es un instructivo muy corto y sencillo presentado paso a paso
a manera pagina web, para que el usuario realice su primer ejercicio y tenga
una experiencia agradable que le brinde confianza en el manejo del
software asi como la satisfacciéon de realizar un recorrido agil por casi todo
el programa.

OBRAS - Obra sin nombre

grchivo  Edicion  Informes  Graficos  Herramientas BGCSENEE]
D . -;} Contenida
[---' b I FECL || AFAE || ITEME Tutar
C i Descriptiv Asistente de Inicio -
Ir a nuestra Pagina web
Datas Enviar e-mail
Generales | Datos Generales Paginas web de Interés  »
Identificacion general de|  Autorizacion Wirtual n, Contrat:
V/ Eliminar Licencia de Uso
5 Licencia de Contenido k
Costos | Costos Indirectos |
Indirectos acerca de
Andlisis del AU (Admnisvesemrpresrses-ewead, FPolizas

Al activar la guia desde el menu de Ayuda apareceran las instrucciones en
su navegador web. Simplemente vaya deslizando la pagina hacia abajo y
siga las instrucciones para operar el programa.

JObras18/auia/guisctras html
5 apiacones 13 Encaimel B betmol 1M Gnol (] ElTere 5 Boncdonks /7 6P {5 €PN 3. amuen G Morcoltre | Gadords G Gl s ) st 3 Oos mrdores

Guia Rapida - Obras

Siga paso a paso las siguientes instrucciones para llevar a cabo su primer ejercicio practico, de manera
fluida, con una experiencia de uso gratificante:

« Abra el programa.
= Haga click en el icono Nuevo Proyecto

= Llene los campos Nombre de la Obra, Contratante, Proponente
* Haga click en Aceptar.
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Apéndice C: Ayuda electrénica y tutor

La ayuda electronica de Obras se puede clasificar en cuatro modalidades:
la Ayuda Sensitiva al contexto, la Tabla de Contenido, las Guia Rapida vy el
Tutor.

La Tabla de Contenido presenta un indice general de los temas que se
tratan en el manual electronico. Se activa con el comando Contenido del
menu de Ayuda, o presionando F1 desde la pantalla principal de Obras.

La Ayuda Sensitiva al contexto es la que se visualiza al presionar F1 en
cualquier instancia del programa, y ofrece explicaciones asociadas con la
instancia del programa que se esté operando, asi como enlaces a temas
relacionados. Si una determinada instancia no tiene una ayuda especifica,
se presenta el tema que tenga mayor afinidad.

La Guia de Rapida es instructivo que lo guia en la elaboracion de su primer
presupuesto de manera muy rapida y superficial.

Finalmente, el Tutor electrénico ofrece una serie de practicas guiadas que
permiten mediante su aplicacion un aprendizaje rapido del manejo basico
del programa. El tutor se activa haciendo clic en el menu Ayuda y luego en
la opcion Tutor (Es necesario tener instalado Microsoft PowerPoint para que
el tutor opere).
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Apéndice D: Vinculos de interés

El menu de Ayuda incluye la opcion Paginas web de interés que permite
acceder rapidamente sitios en internet relacionados con la contratacion de
obras por concurso. Simplemente haga clic en una de las alternativas
estando conectado a Internet, y el programa lo llevara a la pagina web
indicada.

Contenido
Tukar
Piskas

It a nuestra Pagina Web
Enwiar e-mail

Paginas web de Interés Alcaldia de Cali
Alcaldia de Pasto
Alcaldia de Popayvan
Corporacion Masakive
Fonade

Arerca de Gobernacion del Cauca

Aukarizacian Yirtual
Eliminar Licencia de Uso
Licencia de Contenido 3

Gobernacian del Yalle
Invias
Red de Solidaridad Social
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Apéndice E: Calendario y planificador

En las diferentes instancias del sistema donde se solicite una fecha, es
posible indicarla eligiéndola en un Calendario que aparece al hacer clic
sobre el botdn que se indica en la figura siguiente, o presionando
CTRL+TAB:

> Febrerao 200
3 ODLMMJT WV
1 2 3

s 6 FB 20 o1
1213 1 15 16 17 18
1920 2122 23 24 25
26 27 28

3
g
4

Dentro del calendario, utilice las siguientes teclas para ubicar y elegir la
fecha requerida:

FLECHAS: mover el cursor por los dias del mes visualizado.

AVPAG (PGDN): pasar al siguiente mes.

REPAG (PGUP): pasar al anterior mes.

CTRL+FLECHA ABAJO: pasar al siguiente afio.

CTRL+FLECHA ARRIBA: pasar al anterior afo.

INICIO (HOME): visualiza el mes y afio actuales, ubicando el cursor en el dia
en curso.

FIN (ENTER): elige la fecha indicada por el cursor y abandona el calendario
(también se hace con doble clic del raton).

Puede imprimir un planificador mensual
desde esta ventana presionando las S T :
teclas CTRL+P. EIl planificador es un R R A A S
Calendario que ocupa toda la hoja de U L
papel que se tenga configurada, con I F* A P R P 1
una cuadricula suficientemente amplia
para anotar las actividades a realizar
cada dia del mes. Tenga en cuenta fijar
la orientacion del papel horizontal.

Junio 2015

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30
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Apéndice F: Comandos del teclado

Acceso rapido a los comandos del menu general del programa

Menu ARCHIVO

CTRL + N: Iniciar un nuevo proyecto.
CTRL + A: Abrir (Cargar) un proyecto.
CTRL + W: Cerrar el proyecto en uso.
CTRL + G: Grabar el proyecto en curso.
CTRL + Y: Administrador de proyectos.

Menu EDICION

CTRL + D: Datos generales.

CTRL + E: Analisis de costos indirectos.
CTRL + R: Recursos basicos.

CTRL + B: Analisis basicos.

CTRL + I; ltems.

CTRL + O: Programacion de obra.

MenU INFORMES

CTRL + L: Listado de recursos acarreados.

CTRL + F: Formulario de cantidades y precios.

CTRL + K: Resumen de capitulos.

CTRL + U: Analisis unitarios en formato de presentacion.
CTRL + V: Programa general de inversion.

CTRL + T: Programa de inversién detallado.

CTRL + S: Informe de seguimiento.

CTRL + Q: Recalcular.
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MenU GRAFICOS

CTRL + F1: Capitulos representativos.
CTRL + F2: items representativos.
CTRL + F3: Recursos representativos.
CTRL + F4; Composicion del proyecto.
CTRL + F5: Composicion de capitulos.
CTRL + F6: Composicion de items.
CTRL + F8: Inversioén por periodo.
CTRL + F9: Inversién acumulada.
CTRL + F11: Avance general.

CTRL + F12: Avance actividad.

Comandos en las pantallas de edicion

Algunos de estos comandos estan disponibles dependiendo de la modalidad
de visualizacién activa (Tabla, UnoxUno o Nuevos).

COMANDOS GENERALES

CTRL + T: Modalidad de visualizacion en tabla.

CTRL + U: Modalidad de visualizacién en individual (uno por uno).
CTRL + N: Creacioén de nuevos elementos.

AVANCE DE PAGINA: Grabar / Avanzar pagina.
RETROCESO DE PAGINA: Grabar / Retroceder pagina.
CTRL + INICIO: Ir al primer rengldn de la lista.

CTRL + FIN: Ir al ultimo renglén de la lista.

F3: Busqueda.

MAYUSCULAS + F3: Repetir busqueda.

CTRL + TAB: Activar la Ventana.

CTRL + P: Imprimir.

CTRL + L: Imprimir listado personalizado.

F1: Ver la ayuda electronica.

F7: Ordenar.

CTRL + MAY + TAB: Opciones de marcacion.

CTRL + MAY + SUPRIMIR: Eliminar.

CTRL + MAY + A: Cambiar mayusculas / minusculas.
CTRL + MAY + R: Recodificacion.
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ALT + ENTER: Menu de comandos Varios.

CTRL + MAY + D: Duplicar.

CTRL + MAY + M: Mover renglones.

CTRL + MAY + X: Cortar renglén.

CTRL + MAY + C: Copiar renglon.

CTRL + MAY + V: Pegar renglén.

CTRL + MAY + M: Mover renglones.

CTRL + MAY + F: Multiplicar la columna.

CTRL + MAY + L: Llenar la columna.

CTRL + MAY + S: Rastrear un recurso basico.

CTRL + MAY + T: Transformar el recurso basico / analisis basico / item.
CTRL + MAY + z: Deshacer cambios hasta la ultima grabacién.

Pantalla RECURSOS BASICOS

CTRL + MAY + N: Actualizar los analisis.
CTRL + MAY + I: Generar items.

CTRL + MAY + N: Actualizar los analisis.
CTRL + FLECHA ARRIBA: Volver al analisis.

Pantalla ANALISIS BASICOS

CTRL + MAY + P: Agregar componentes automaticamente.
CTRL + MAY + Q: Convertir en item.

CTRL + MAY + B: Convertir en recurso basico.

CTRL + MAY + N: Actualizar los andlisis.

CTRL + MAY + X: Cortar componente del analisis.

CTRL + MAY + C: Copiar componente del analisis.

CTRL + MAY + V: Pegar componente del analisis.

CTRL + FLECHA ABAJO: editar el componente.

CTRL + FLECHA ARRIBA: Volver al analisis.

MAY + SUPRIMIR: Eliminar renglén del analisis.

MAY + INSERTAR: Insertar rengldn en blanco en el analisis.
CTRL + MAY + O: ordenar la matriz de componentes.

CTRL + MAY + U: Ver informe del analisis.

CTRL + MAY + G: Desagregar el analisis.

CTRL + INSERTAR: Crear recurso / analisis.

CTRL +/: Crear recurso / analisis.
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CTRL + MAY + R: Restaurar descripcién del componente.
MAY + F4: Reemplazar componente.

MAY + F6: Retirar componente.

CTRL + MAY + A: Aproximar componente.

Pantalla ITEMS DE PRESUPUESTO

CTRL + MAY + P: Agregar componentes automaticamente.
CTRL + MAY + Q: Convertir en analisis basico.

CTRL + MAY + B: Convertir en recurso basico.

CTRL + MAY + N: Actualizar los andlisis.

CTRL + MAY + X: Cortar componente del analisis.

CTRL + MAY + C: Copiar componente del analisis.

CTRL + MAY + V: Pegar componente del analisis.

CTRL + FLECHA ABAJO: editar el componente.

CTRL + FLECHA ARRIBA: Volver al analisis.

MAY + SUPRIMIR: Eliminar renglén del analisis.

MAY + INSERTAR: Insertar rengldn en blanco en el analisis.
CTRL + MAY + O: ordenar la matriz de componentes.

CTRL + MAY + U: Ver informe del analisis.

CTRL + MAY + G: Desagregar el analisis.

CTRL + INSERTAR: Crear recurso / analisis.

CTRL + MAY + R: Restaurar descripcién del componente.
MAY + F4: Reemplazar componente.

MAY + F6: Retirar componente.

CTRL + MAY + A: Aproximar componente.

CTRL + MAY + K: Convertir en item o Capitulo.

ALT + FLECHA IZQUIERDA: Convertir en un capitulo mayor.
ALT + FLECHA DERECHA: Convertir en un capitulo menor.
CTRL + MAY + Y: Generar recursos basicos y analisis basicos.
CTRL + MAY + I: Aproximar ltem.

CTRL + Q: Mostrar / ocultar ventana de costo directo-indirecto-total.

Pantalla ACTIVIDADES
CTRL + I: Generar actividades iguales a los items.

CTRL + C: Generar actividades iguales a los capitulos.
CTRL + O: Ir al cronograma.
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CTRL + MAY + B: Convertir en recurso basico.
CTRL + MAY + N: Actualizar los andlisis.

CTRL + MAY + X: Cortar componente del analisis.
CTRL + MAY + C: Copiar componente del analisis.
CTRL + MAY + V: Pegar componente del analisis.
CTRL + FLECHA ABAJO: editar el componente.

CRONOGRAMA:

CTRL + O: Opciones de la programacion.

CTRL + V: Programa general de inversion.

CTRL + T: Programa de inversién detallado.

AVANCE DE PAGINA: Grabar.

ALT + ENTER: Menu de comandos Varios.

CTRL + P: Imprimir.

CTRL + F: Elegir fuente (tipo de letra).

CTRL + Q: Calcular fecha de corte.

CTRL + MAY + D: Calcular duraciones.

CTRL + K: Aplicar avances en la linea de actualizacion.
CTRL + A: Alinear actividad.

CTRL + E: Escalonar actividad.

CTRL + ENTER: lgualar actividad.

CTRL + MAY + M: Mover barras.

CTRL + X: Exportar a Microsoft Project.

CTRL + MAY + Z: Deshacer cambios hasta la ultima grabacién.
CTRL + S: Informe de seguimiento.

Administrador de Proyectos:

F2: Renombrar proyecto.

CTRL + D: Duplicar proyecto.

CTRL + MAY + X: Cortar proyecto.

CTRL + MAY + C: Copiar proyecto.

CTRL + MAY + V: Pegar proyecto.

SUPRIMIR: Eliminar proyecto.

CTRL + B: Generar un Backup (ZIP) del proyecto.
CTRL + I: Ver informacion del proyecto.
INSERTAR: Crear una carpeta.
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Comandos en los informes:

F3: Busqueda.

MAYUSCULAS + F3: Repetir busqueda.

CTRL + I Imprimir.

CTRL + F: Elegir fuente (tipo de letra).

CTRL + INICIO: Ir al primer rengldn de la lista.

CTRL + FIN: Ir al ultimo renglén de la lista.

CTRL + C: Copiar el informe en el portapapeles de Windows.

CUADRO DE CANTIDADES Y PRECIOS:

CTRL + ENTER: Modificar el item.
CTRL + MAY + |: Aproximar el valor del item.

LISTADO DE RECURSOS ACARREADOS:

CTRL + 1: Ordenar por coédigo.

CTRL + 2: Ordenar por nombre.

CTRL + 3: Ordenar por grupo.

CTRL + 4: Ordenar por grupo y porcentaje.

CTRL + 5: Ordenar por clasificacion.

CTRL + 6: Ordenar por clasificacion y porcentaje.
CTRL + 7: Ordenar por aporte.

CTRL + E: Modificar el precio del recurso basico.
CTRL + T: Aplicar un factor a los recursos.

CTRL + A: Aproximar el valor total del proyecto.

DETALLE DE RECURSOS POR ITEMS:
CTRL + 1: Ordenar por item.
CTRL + 2: Ordenar por codigo.
CTRL + 3: Ordenar por aporte.

LISTADO DE ANALISIS BASICO ACARREADOS:

CTRL + 1: Ordenar por codigo.
CTRL + 2: Ordenar por nombre.
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CTRL + 3: Ordenar por grupo.

CTRL + 4: Ordenar por grupo y porcentaje.

CTRL + 5: Ordenar por clasificacion.

CTRL + 6: Ordenar por clasificacion y porcentaje.
CTRL + 7: Ordenar por aporte.

CTRL + T: Aplicar un factor a los recursos.

CTRL +A: Aproximar el valor total del proyecto.

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS:

CTRL + 1: Ver items.

CTRL + 2: Ver analisis basicos.

CTRL + 3: Mostrar el AlU detallado.
CTRL + 4: Mostrar solo el costo directo.
CTRL + 3: Mostrar solo el costo total.
CTRL + ENTER: Modificar el analisis.

PRESUPUESTO POR CLASIFICACION:

CTRL + ENTER: Modificar el item.
PROGRAMA GENERAL DE INVERSION:

CTRL + 1: Ver en el orden original.

CTRL + 2: Ordenar por actividad.

CTRL + O: Opciones de la programacion.
PROGRAMA DE INVERSION DETALLADO:

CTRL + 1: Ordenar por codigo.

CTRL + 2: Ordenar por nombre.

CTRL + 2: Ordenar por grupo.

CTRL + 2: Ordenar por item.
CTRL + O: Opciones de la programacion.



OBRAS - 176

DISTRIBUCION DE CARGAS:
CTRL + TAB: Ventana para seleccion de recursos basicos.
CTRL + G: graficar histograma de cargas.

CTRL + O: Opciones de la programacion.

Comandos en los graficos:

CTRL + O: Opciones de presentacion del grafico.
CTRL + G: Grabar los cambios en las opciones.
CTRL + R: Restaurar las opciones a los valores por defecto.
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Apéndice G: Operatividad Multiusuario

Obras puede acceder a los recursos de la red como cualquier programa
Windows a través de la ventana de archivos que aparece en las
operaciones Abrir Proyecto, Grabar Proyecto, etc. del menu Archivo,
manipulando asi presupuestos (archivos) que se encuentren grabados en
computadores diferentes a aquel en el que se encentra funcionando la
licencia del programa.

Simplemente haga clic en el icono de Mis sitios de red y -
acceda al computador de interés, y luego ubique la ‘ ,l

carpeta y presupuesto en que desea trabajar. |

iz zitioz de red
Si desea compartir entre usuarios la base de datos o los presupuestos,
simplemente debe alojarlos en una carpeta compartida dentro de la red,
con permisos de lectura/escritura para todos esos usuarios. El
direccionamiento a dicha carpeta compartida se hace en cada licencia del
programa a través del menu Archivo — Configuracion — General (vea
Configuracion General, pag. 145).

Observaciones

- Obras puede acceder a los recursos de la red, es decir que puede
almacenar los datos en la red y compartirlos con otros usuarios, pero cada
computador en el que se instale el programa para acceder a la informacion
compartida debe tener licencia de uso. Si el programa se instala y licencia
en un servidor y se accede a él desde terminales estas instancias del
programa apareceran no licenciadas, mientras que sélo si se ejecuta en el
servidor aparecera licenciado.

- Si se tienen varias licencias operando, dos o0 mas usuarios pueden utilizar
la base de datos y trabajar en presupuestos simultdneamente, pero no
deben operar simultdneamente el mismo presupuesto.

- Para poder tener acceso a un presupuesto que se encuentre en otro
computador, la carpeta que lo contiene debe ser compartida y ademas
permitir la modificacion de los archivos por parte de los usuarios de la red
(permisos de lectura/escritura).
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- Si quiere que los diferentes usuarios almacenen sus presupuestos en la
misma carpeta y todos puedan verlos, debe acceder en cada licencia del
programa al menu Archivo — Configuracion — General, dar clic en el
icono que se acompana del texto Carpeta de Proyectos y escoger la
carpeta que desea compartir (vea Configuracion General, pag. 145). A
partir de ese momento cuando cualquiera de los usuarios vaya a abrir un
presupuesto, se le presentara por defecto la misma carpeta a todos.

Cuando desee que la base de datos a utilizar por los diferentes usuarios
sea siempre la misma, debe acceder en cada licencia del programa al
menu Archivo — Configuracién — General, dar clic en el icono que
se acompana del texto Base de Datos Central y escoger la carpeta y base
datos a compartir (vea Configuracion General, pag. 145). Desde luego
debe copiar ahi previamente la base de datos. En estos casos se
recomienda proteger la base de datos con una contrasefia y designar un
solo usuario para que se encargue de actualizar la base de datos usando
dicha contrasena.

Si desea que los usuarios que la comparten la base de datos no la puedan
modificar, utilice Herramientas — Proteger/Desproteger Proyecto (pag.
143) para asignar una clave a la base de datos de manera que s6lo quien
conozca dicha clave pueda desprotegerla y realizar modificaciones.

- Si la ruta (carpeta) en que se encuentra un presupuesto o la base de datos
es demasiado extensa, el programa puede fallar al intentar acceder al
mismo (tipicamente en un PC con varias cuentas de usuario Windows, las
carpetas Escritorio y Documentos son generalmente extensas). En estos
casos se debe utilizar una carpeta cuya ruta de acceso sea mas corta o
crear una unidad de red vinculada a la carpeta, mediante la herramienta
“Conectar a Unidad de Red” de Windows, y acceder al presupuesto o base
de datos a través de esa unidad. La creaciéon de unidades de red es muy
recomendable ya que evita el problema descrito y agiliza el acceso.

Por la misma razén anterior, cuando se esta trabajando multiusuario, es
recomendable utilizar una unidad de red en la configuracion de la carpeta
de proyectos (vea Configuracion General, pag. 145).

La operatividad descrita aplica también a una carpeta en la nube,
tipicamente asequible por ejemplo a través del servicio Dropbox.
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Apéndice H: Abriendo proyectos desde MiPC,
Equipo, o el explorador de Windows

Para poder abrir automaticamente un proyecto de Obras haciendo dobleclic
sobre él en MiPC o en el Explorador de Windows, debe crear la asociacion
entre los archivos de extension OBR y el programa OBRAS.EXE, de la
siguiente manera:

Acceda a MIPC o al Explorador de Windows y luego a la carpeta
C:\MisObras. Haga dobleclic sobre cualquier archivo de extensiéon OBR, por
ejemplo CANCHA.OBR; Windows presenta la siguiente ventana:

Windows @E

] ‘windows no puede abrir este archivoa:
<

archivo:  cancha.obr
Para abrir este archivo, Windows necesita conocer el programa que lo cred.,

Windows puede ponerse en conexidn para buscar automaticamente, o usted
puede seleccionar manualmente de una lista de programas en su equipo.

iQué desea hacery

(O Usar el servicio web para encantrar el programa apropiada

Seleccionar el programa de una lists

[ Aceptar ] [ Cancelar

Elija la opcion Seleccionar el programa de una lista y haga clic en
Aceptar. En la siguiente ventana que aparece, active la opcion W Utilizar
siempre el programa seleccionado para abrir este tipo de archivos y
haga clic en Examinar.
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Abrir con

1 Elija el programa que desea usar para abrir el siguiente archivo:
Fd

archivo: CANCHA, OBR

Brogramas

I Pragramas recomendados: -
(@ Internet Explorer
&%, Software para Presupuesto por Andlisis Unitarios
.Jj Okros programas:
E ACDSee 32 for Windows 95§98/2000/MT
:’r Aplicacion MFC WORDPAD
__gl. Bloc de notas
58] Microsoft Office Excel
9 CorelDRAWIR) v

Escriba la descripcion que desee para este tipo de archivo:

Presupuesto OBRAS

ilizar siempre el programa seleccionado para abrir este tipo de archivos

G

Si el programa que busca no esté en la lista o en su equipo, usted puede buscar
el programa apropiado en el Web,

Cancelar

A continuacion el programa le permite explorar su computador para que
busque el archivo C:\Obras\Obras.exe (puede que no aparezca la
extension EXE pero usted identifica el archivo por el icono de una hormiga
sobre una hoja), y haga clic en Abrir.

Al regresar a la ventana inicial, verifique que opcién W Utilizar siempre el
programa seleccionado para abrir este tipo de archivos esté activada,
escriba presupuesto Obras en la casilla Escriba la descripcion para este
tipo de archivo y haga clic en Aceptar. De aqui en adelante podra abrir sus
proyectos desde MiPC o desde el explorador Windows.
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Apéndice I: Ejemplos incluidos

La instalacién de Obras incluye una serie de presupuestos especificos que
abarcan diversos tipos de proyectos y pueden servir como guia o plantilla al
acometer este tipo de obras por primera vez. Son proyectos reales, que
sirven para conocer las diferentes actividades comunes en cada caso
constructivo; sin embargo, s6lo deben tomarse como una guia académica y
en ningun caso deben asumirse como regla o verdad definitiva. A
continuacion se enumeran los archivos que almacenan dichos proyectos y
su contenido, todos ellos alojados en la carpeta C:\MisObras\Ejemplos:

ACABADOS.OBR Obras arquitecténicas y de acabados

APARTAMS.OBR Apartamentos en condominio

BASICOS1.0BR
BASICOS2.0BR

BASICOS3.0BR Analisis basicos varios
BASICOS4.0BR
BODEGAS.OBR Bodegas industriales

CABLEADO.OBR Cableado estructurado

CAMPESTR.OBR Casa campestre

CANCHA.OBR Cancha de futbol

COLEGIO.OBR Colegio educacion superior

COMANDO.OBR Comando de policia

CONJRESI.OBR Conjunto residencial (parqueadero, exteriores, utb)

CUADRILLAS.OBR | Analisis de cuadrillas de M.O y su carga prestacional

EDIFICIO.OBR Edificio de apartamentos
GAVIONES.OBR Gaviones
INTERSEC.OBR Interseccion a desnivel

PLAZACEN.OBR Plaza central de municipio rural

PNTEPEAT.OBR Puente peatonal

PNTEVEHI-OBR Puente vehicular

PRESCOLR.OBR Instalaciones institucion preescolar

REMODELA.OBR Remodelacion cafeteria

RESIDENC.OBR Residencia estrato 6

UNDEDUCA.OBR Unidad educativa

VIAVEHIC.OBR Via vehicular

VIS.OBR Vivienda de interés social
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